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Lista de abreviaturas e siglas

Ao longo deste regulamento adotou-se como norma de notagdo a escrita em italico de expressdes e palavras
em inglés, algumas das quais nao foram traduzidas por serem as utilizadas em linguagem corrente. Utilizam-se,
igualmente, siglas que se descrevem na lista seguinte juntamente com o seu significado.

AEC Atividades de enriquecimento curricular

CAF Classificagdo anual de frequéncia

CF Classificagdo de frequéncia

CFD Classificacéo final da disciplina

CIF Classificagdo interna final

CP Classificagdo da prova final

CPP Cursos com planos proprios

EMAEI Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacéo Inclusiva
FCT Formagao em contexto de trabalho

GEECE  Equipa de gestao da estratégia de educacéo para a cidadania na escola
GIVA Gabinete de Insergao na Vida Ativa

ME Mediagao Educativa

NAP Nucleo de Animacéo Pastoral
PAA Plano anual de atividades

PE Projeto educativo

PEA Prova extraordinaria de avaliagao
PL2 Portugués Lingua Segunda

PLNM Portugués Lingua N&o Materna

RFCPP  Regulamento de funcionamento dos cursos com planos préprios

RI Regulamento interno

SAPAS Servigo de acompanhamento pedagdgico e de apoio socioeducativo

SGQ Sistema de gestao da qualidade

SIAA Sistema interno de acompanhamento e avaliagdo dos cursos com planos préprios
SPO Servigo de Psicologia e Orientagao
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PREAMBULO

O regulamento interno do Colégio de Gaia — Escola Catdlica & um instrumento de afirmagéo da sua autonomia,
tendo em linha de conta a comunidade onde se insere.

Em consonancia com o projeto educativo, o presente documento define o regime de funcionamento do esta-
belecimento de ensino, de cada um dos seus 6rgéos de administragdo e gestdo, das estruturas de orientagao e
dos servigos de apoio educativo, bem como os direitos e 0s deveres dos membros da comunidade escolar.

O presente regulamento tem assim em consideragéo a diversidade da sua populagéo escolar, que se reparte
por diferentes niveis de ensino (educagao pré-escolar, ensino basico e ensino secundario), procurando assegurar
as condicdes pedagdgicas, administrativas e pastorais necessarias ao cumprimento da sua missdo educativa.

Faz parte integrante deste documento o regulamento de funcionamento dos cursos com planos proprios.

E nosso desejo que o presente regulamento seja um instrumento Gtil para a vida quotidiana da instituicdo, sob
o0 lema: «S6 com a luz do saber se alcanga a vitoria».
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CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.° — Objeto

O presente regulamento interno (RI) define as normas que regulam o funcionamento dos érgéos, estruturas e
servicos do Colégio de Gaia — Escola Catolica, doravante designado por Colégio de Gaia, tendo em conta a legis-
lacdo em vigor e as orientagdes e perspetivas do seu projeto educativo (PE).

Artigo 2.° - Ambito

1 — As normas definidas no presente regulamento aplicam-se a toda a comunidade educativa e implicam todos
0s seus membros no exercicio das suas fungdes.

2 - Os utilizadores das instalagdes e espacos escolares do Colégio de Gaia encontram-se igualmente obriga-
dos ao cumprimento do estipulado neste regulamento.

Artigo 3.° — Instrumentos orientadores da autonomia, administragao e gestao

1 — No &mbito da autonomia e paralelismo pedagégico, é reconhecido ao Colégio de Gaia, o direito de tomar
decisdes nos dominios estratégico, pedagogico, administrativo, financeiro e organizacional, através dos seguintes
instrumentos:

a) «Estatutos» do Colégio de Gaia.

b) «Projeto educativo», documento que define a orientacdo educativa do Colégio de Gaia, no qual se explici-
tam os principios, os valores, as metas e as estratégias, segundo 0s quais a instituicao se propde cumprir
a sua func&o educativa e pedagégica.

c) «Regulamento interno», documento que define o regime de funcionamento do Colégio de Gaia, de cada
um dos seus érgaos de administracdo e gestdo, das estruturas de coordenagao educativa e superviséo
pedagégica, das unidades de apoio especializado para a educagao, das estruturas e servigos administrati-
vos e de apoio educativo, bem como os direitos e os deveres dos membros da comunidade escolar, tendo
em conta outros regulamentos de ambito mais estrito.

d) «Plano anual de atividades», documento de planeamento que define, em fungio do PE, os objetivos, as
formas de organizagdo e de programagéo das atividades, além dos destinatarios, dos dinamizadores, a
realizacdo temporal e o que procede a identificagdo dos recursos envolvidos.

CAPITULO Il - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Artigo 4.° - Entidade titular

O Colégio de Gaia € uma pessoa juridica canonica publica da Igreja Catdlica, sujeito em Direito Canénico de
obrigagdes e de direitos consentaneos com a indole de fundag&o candnica auténoma (canone 113, § 2), composta
por uma dotacdo ou universalidade de bens, para desempenhar, em nome da Igreja Catdlica, 0 manus indicado
nos seus estatutos, em ordem ao bem publico eclesial (canone 116, § 1), com a natureza canonica de «Escola
Catdlica» (canone 803), ereta canonicamente por decreto do Bispo do Porto e sob sua alta direcao, tendo estatutos
aprovados pelo Bispo do Porto (canones 113, § 2, 116, § 2, e 117).
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Segundo o Direito Concordatario, o Colégio de Gaia é uma pessoa juridica canénica a que o Estado Portugués
reconhece personalidade juridica civil, que se rege pelo Direito Candnico e pelo Direito Portugués, aplicados pelas
respetivas autoridades, e, no &mbito da liberdade religiosa de ensino, tem o direito de estabelecer e orientar es-
colas em todos os niveis de ensino e formagao, de acordo com o direito portugués, sem estar sujeita a qualquer
forma de discriminagdo, sendo os graus, titulos e diplomas nela obtidos, reconhecidos nos termos estabelecidos
pelo direito portugués para escolas semelhantes na natureza e na qualidade (artigos 2.%,4.°,10.°, 11.°e 21.° da
Concordata de 2004).

Segundo o Direito Portugués, o Colégio de Gaia é uma pessoa juridica candnica registada no Registo Nacional
das Pessoas Coletivas (Decreto-Lei n.° 19/2015, de 3 de fevereiro) e uma escola do ensino particular ndo superior
(Decreto-Lei n.° 152/2013, de 4 de novembro).

O Colégio de Gaia nao tem fins lucrativos, mas fins religiosos de educagéo catdlica e ensino, rege-se pelos
respetivos estatutos e pelas disposi¢des legais aplicaveis.

O Colégio de Gaia ¢ a entidade titular.

Artigo 5.° - Direcao

1 — A organizagéo e o funcionamento do Colégio de Gaia sdo exercidos pela diregdo, a quem compete, de
acordo com os estatutos e a lei:

a) arepresentacdo do Colégio de Gaia;

b) a realizagao dos seus fins;

c) agestdo do seu pessoal e patrimonio;

d) deliberar sobre propostas de alteragao dos estatutos, de modificacdo e de extingdo do Colégio de Gaia;

e) programar a atividade do Colégio de Gaia;

f) administrar e dispor do patriménio do Colégio de Gaia, nos termos da lei;

g) aprovar o Relatério e Contas do exercicio, apés parecer do conselho fiscal ou dos assuntos econémicos;

h) aprovar o plano de atividades e orgamento para o ano seguinte, apds validagédo em conselho pedagdgico;

i) aprovar os regulamentos internos de funcionamento do Colégio de Gaia;

j) prestar atodas as entidades as informagdes que estas, nos termos da lei, solicitarem;

k) assegurar a divulgagéo publica do PE, das condi¢bes de ensino e os resultados académicos obtidos pela
instituicdo, nomeadamente nas provas e exames nacionais, € tornar publicas as demais informagdes ne-
cessarias a uma escolha informada a ser feita pelas familias e pelos alunos;

[) manter os registos escolares dos alunos, em condi¢des de autenticidade e seguranca;

m) nomear o diretor pedagdgico;

n) nomear os 6rgdos de gestdo;

0) cumprir as demais obrigagdes impostas por lei.

[E—

Artigo 6.° - Orgaos de administragéo e gestio

A administragdo e gestao do Colégio de Gaia é assegurada pelos 6rgaos sociais nomeados pelo Bispo do Porto.

Artigo 7.° - Diretor

1 -0 diretor é o presidente da diregdo do Colégio de Gaia, de acordo com a nomeagéo dos 6rgéos sociais
feita pelo Bispo do Porto.
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2 - O diretor € o primeiro garante de todo o funcionamento do Colégio de Gaia por forma a que, pedagogica,
administrativa e pastoralmente, a instituicio prossiga os objetivos delineados pelo seu PE.

3 - 0O diretor exerce a sua fungdo em estreita coordenagéo com o diretor pedagogico, o diretor financeiro, o
diretor de recursos humanos e o chefe da secretaria.

4 — Nas suas faltas e impedimentos, o diretor é substituido por um dos membros da diregao.

5 - O diretor pode, no &mbito das suas competéncias, delegar algumas das suas fungdes, ou outras que julgue
adequadas e necessarias, para além das previstas neste regulamento.

6 — Ao diretor compete, designadamente:

a) representar o Colégio de Gaia, nas diversas instancias, designadamente, forenses, governamentais, civis,
religiosas, bem como na Associagdo dos Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo ou entao,
se assim e quando o entender, delegar noutrem, para tal;

b) garantir as relagdes institucionais com o Ministério de Educacao;

c) manter relagdes de cooperagdo com as demais escolas, com vista a salvaguardar interesses comuns;

d) representar, assegurar e promover a identidade do Colégio de Gaia, como Escola Catolica e escola de
qualidade;

e) colaborar no exercicio efetivo da autonomia cientifica, cultural e pedagdgica do Colégio de Gaia e zelar
pela qualidade do ambiente educativo;

f) promover, coordenar e responsabilizar-se pela renovagao e qualidade cientifica, pedagdgica e didatica do
ensino ministrado no Colégio de Gaia, definindo e aplicando estratégias conducentes & melhoria do pro-
cesso de ensino e aprendizagem, que garantam o sucesso escolar dos alunos;

g) assinar as certiddes e os documentos académicos do Colégio de Gaia, que forem da sua estrita competéncia;

h) garantir a qualidade dos processos de funcionamento e dos resultados do Colégio de Gaia;

) adotar metodologias de avaliagdo dos processos de funcionamento;

j) convocar e presidir as reunides dos 6rgdos do Colégio de Gaia previstas neste regulamento e a qualquer
outra reunido na instituicao;

k) velar para que a formagéo dos alunos e do pessoal docente e ndo docente, seja continua e integral, abar-
cando a formagéo humana e crista, tedrica e cientifica, técnica e profissional;

) prover a contratagdo de pessoal docente, ndo docente e voluntarios, assinando os respetivos contratos de
trabalho;

m) zelar pelo cumprimento dos direitos e deveres dos docentes, ndo docentes e alunos do Colégio de Gaia;

) proceder, em cada ano letivo, a avaliagdo do pessoal docente e ndo docente do Colégio de Gaia;
o) distribuir o servigo docente e ndo docente e nomear para as diversas fungdes;

) aprovar a aquisicao de equipamentos e bens, essenciais € adequados ao funcionamento da instituicao;

) apreciar e aprovar o orcamento geral de funcionamento do Colégio de Gaia, apresentado pelo diretor fi-
nanceiro, de acordo com a lei;

r) apreciar e assinar o Relatério e Contas, de acordo com a lei;

s) celebrar contratos com organismos estatais e outras instancias em nome do Colégio de Gaia;

t) gerir o controlo de assiduidade de todos os colaboradores e definir as regras aplicaveis;

u) assinar os processos que digam respeito a assuntos disciplinares e/ou de despedimento de pessoal do-
cente e ndo docente;

v) aplicar as normas em vigor, referentes a remuneragdes e vencimentos e apresentar as entidades compe-
tentes todos os documentos e relatérios exigidos por lei;

w) supervisionar a cobranga de pagamentos;

X) movimentar as contas bancarias de acordo com os estatutos;

y) supervisionar a gestdo de verbas e subsidios escolares;
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z) assegurar a atualizagdo do inventario dos bens préprios do Colégio de Gaia;

aa) emitir parecer sobre candidaturas financeiras, no &mbito dos cursos com planos préprios;

bb)defender e promover a conservacédo das instalagdes e equipamentos do Colégio de Gaia e de todo o seu
patriménio;

cc) autorizar a execugéo de obras, conducentes a conservacao e qualificagao do edificio do Colégio de Gaia.

Artigo 8.° - Diretor pedagégico

1 - O diretor pedagdgico € nomeado pelo Bispo do Porto por proposta da dire¢éo.
2 - O diretor pedagogico é apoiado pelos seguintes coordenadores pedagogicos:

a) coordenador pedagdgico para a educacao pré-escolar e 0 1.° ciclo do ensino basico (Educagéo Inicial);
b) coordenador pedagdgico para os 2.° e 3.° ciclos do ensino basico;
c) coordenador pedagdgico para o ensino secundario.

3 - O diretor pedagogico exerce a sua fungdo em estreita coordenagdo com o diretor, os coordenadores pe-
dagdgicos, o diretor financeiro e o diretor de recursos humanos.
4 — Ao diretor pedagogico compete, designadamente:

a) promover e coordenar a elaboracao e alteragéo do PE, do Rl e de outros regulamentos, e propd-los, para
apreciagao, ao conselho pedagégico, velando pela sua aplicagdo na comunidade educativa e fazé-los apro-
var pela dire¢ao;

b) garantir o exercicio efetivo da autonomia cientifica, cultural e pedagégica do Colégio de Gaia e zelar pela
qualidade do ambiente educativo;

c) promover, coordenar e responsabilizar-se pela renovagao e qualidade cientifica, pedagdgica e didatica do
ensino ministrado no Colégio de Gaia, definindo e aplicando estratégias conducentes a melhoria dos pro-
cessos de ensino e aprendizagem, que garantam o sucesso escolar dos alunos;

d) adotar metodologias de avaliagdo dos processos de funcionamento;

e) convocar e presidir as reunides dos 6rgéos pedagadgicos do Colégio de Gaia previstas neste regulamento
e a qualquer outra reuniéo de natureza pedagdgica na instituicio, podendo, para tal, fazer-se acompanhar
ou substituir, por delegagéo, nos coordenadores pedagogicos;

f) elaborar critérios de avaliagdo do pessoal docente do Colégio de Gaia e promover 0 processo de avaliagio
de desempenho, com a colaboragédo das pessoas e estruturas que entender necessarias;

g) velar para que a formagao dos alunos e do pessoal docente e ndo docente, seja continua e integral, abar-
cando a formag&do humana e crista, teérica e cientifica, técnica e profissional;

h) zelar pelo cumprimento dos direitos e deveres dos docentes e alunos do Colégio de Gaia;

i) atribuir outras competéncias e fungdes de natureza pedagdgica aos membros do corpo docente, apds au-
torizacdo da diregéo;

j) supervisionar a constituicdo de turmas e a elaboragéo dos horarios;

k) emitir parecer relativo a situagdes que envolvam a alteragéo de fungdes de natureza pedagdgica, contrata-
¢ao de pessoal docente e ndo docente de apoio a estrutura pedagdgica e outras cuja sua posicao seja de
relevante importancia para a dire¢ao;

) representar o Colégio de Gaia perante o Ministério da Educag&o e outros, cujo objetivo esteja diretamente
relacionado com a natureza pedagogica do trabalho na instituicao;

m) a fungdo mencionada na alinea anterior pode ser delegada num coordenador pedagdgico, por autorizagéo
do diretor, quando se justificar e/ou ai residir algum impedimento.
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Artigo 9.° — Diretor financeiro

1 — O diretor financeiro € nomeado pelo Bispo do Porto, por proposta da dire¢ao.

2 - A fungdo é exercida pelo periodo de cada mandato dos Orgéos Sociais.

3 - Cabe, ao diretor financeiro, 0 acompanhamento da gestéo corrente do Colégio, bem como cumprir, execu-
tar e mandar executar as deliberacdes da diregao, a quem deve obediéncia, com a obrigagdo de participar nas
reunides da diregéo, para as quais for convidado, ainda que sem direito a voto.

4 - O diretor financeiro podera ser delegado, pela diregdo, como representante legal do Colégio perante a
tutela e outras entidades.

Artigo 10.° — Estruturas, servigos e unidades especializadas

A organizagao estrutural do Colégio de Gaia é animada por uma filosofia de participacdo e de colaboragao,
pautada pela fidelidade ao seu PE e as normas da legislacdo geral em vigor. No sentido de assegurar o acompa-
nhamento eficaz do percurso escolar dos alunos, na perspetiva da promogao da qualidade educativa, sdo fixadas
neste Rl as estruturas, os servi¢os e as unidades especializadas que colaboram com os drgaos de administragao
e gestdo do Colégio de Gaia.

1 - Orgaos de coordenacgo pedagdgica:

a) Conselho pedagogico.

b) Conselho de departamento curricular.

c) Conselho de grupo disciplinar.

d) Conselho de diretores de curso.

e) Conselho de curso.

f) Conselho de diretores de turma.

g) Conselho de turma.

h) Conselho de docentes da Educac&o Inicial, doravante designado por conselho de docentes.
i) Equipa de gestdo da estratégia de educagéo para a cidadania na escola (GEECE).

i) Servigo de acompanhamento pedagdgico e de apoio socioeducativo (SAPAS).

k) Sistema interno de acompanhamento e avaliagdo dos cursos com planos proprios (SIAA).

2 - Unidades de apoio especializado para a educag&o:

a) Servigo de Psicologia e Orientagéo (SPO).

b) Mediacéo Educativa (ME).

c) Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagéo Inclusiva (EMAEI).
d) Gabinete de Insergéo na Vida Ativa (GIVA).

e) Nucleo de Animag&o Pastoral (NAP).

3 — Estruturas e servicos administrativos e de apoio:

a) Servigos de secretaria.

b) Servigo de assistentes educativos.

c) Centro de infraestruturas informaticas.
d) Biblioteca escolar.

e) Centro de cdpias e papelaria.

f) Servigos de nutri¢ao, refeitdrio e bar.
g) Instalagbes desportivas.

h) Servigo de transporte escolar.
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Artigo 11.° — Fungoes, responsabilidades e competéncias
1 — As fungdes, as responsabilidades e as competéncias existentes na estrutura organizacional do Colégio de
Gaia encontram-se descritas no respetivo manual de fungdes, nomeadamente as de:

a
b

assessor juridico;

assessor para a area de comunicagao;

assistente educativo;

chefe da secretaria;

coordenador do NAP;

coordenador do SPO;

coordenador pedagdgico da formagao em contexto de trabalho (FCT);
coordenador pedagdgico da GEECE;

coordenador pedagogico de departamento curricular;
coordenador pedagdgico de grupo disciplinar;
coordenador pedagdgico do SAPAS;

coordenador pedagdgico do secretariado de exames;
m) coordenador pedagdgico do SIAA;

coordenador pedagdgico para a Educacao Inicial;
coordenador pedagogico para o ensino secundario;
coordenador pedagdgico para os 2.° € 3.° ciclos do ensino basico;
diretor de curso;

diretor de recursos humanos;

) diretor de turma;

t) diretor financeiro;

u) diretor pedagdgico;

v) diretor;

w) professor orientador da FCT;

X) professor orientador da PAP;

y) professor titular de turma;

z) psicélogo;

aa)técnico superior;

bb)técnico.

o O
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Artigo 12.° - Conselho consultivo

1 -0 conselho consultivo d& parecer sobre as linhas orientadoras das atividades do Colégio de Gaia, nos
termos da lei em vigor.
2 - O conselho consultivo tem a seguinte composigao:

a) um ou mais elementos da diregao do Colégio de Gaia, sendo um deles o diretor, que preside ao conselho
consultivo;

diretor pedagogico;

coordenador pedagégico da FCT;

uma individualidade em representacéo da Camara Municipal de Vila Nova de Gaia;

um representante da Junta de Freguesia onde se insere 0 Colégio de Gaia;

f) uma personalidade de reconhecido mérito na area empresarial e/ou comercial do concelho;

o O T

)
)
)
)

D
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g) uma personalidade de reconhecida competéncia cientifica e tecnologica;

h) uma individualidade em representagéo de uma instituicdo de ensino superior;

) dois representantes do pessoal docente;

j) um representante do pessoal ndo docente;

k) um pailencarregado de educagéo;

) o presidente do nucleo de alunos;

m) pontualmente, outros elementos necessarios ao cumprimento da ordem de trabalhos, convidados pelo pre-
sidente do conselho consultivo.

3 - Eleicdes e designacoes:

a) Adesignagao do(s) outro(s) elemento(s) da dire¢do é decidida pelo diretor do Colégio de Gaia.
b) Adirecdo do Colégio de Gaia realiza os convites para integrarem o conselho consultivo:

i. ao presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Gaia;

ii. ao presidente da Junta de Freguesia onde se insere o Colégio de Gaia;

iii. a uma personalidade de reconhecido mérito na area empresarial e/ou comercial do concelho;
iv. a uma personalidade de reconhecida competéncia cientifica e tecnolégica;

v. auma individualidade em representagédo de uma institui¢do de ensino superior;

vi. a um paiencarregado de educagao;

vii. a um representante do pessoal nao docente.

c) Eleicao dos dois representantes do pessoal docente:

i. os dois representantes do pessoal docente devem ser membros do conselho pedagégico;

ii. a eleigéo é feita, em reunido de conselho pedagdgico, por sufragio direto, secreto e presencial, pelos
docentes que nele tém assento;

iii. da elei¢do resultam dois membros efetivos (primeiro e segundo docentes com maior nimero de votos),
bem como dois membros suplentes (terceiro e quarto docentes com maior niumero de votos); no caso de
impedimento de qualquer membro efetivo, este é substituido pelo primeiro membro suplente disponivel.

4 - Compete ao conselho consultivo designadamente:

a
b
c
d

dar parecer sobre 0 PE do Colégio de Gaia;

dar parecer sobre 0s cursos e as outras atividades de formagao;

promover e incentivar o relacionamento com a comunidade educativa;

propor a atribui¢do de louvores aos alunos que se distingam pela sua participagéo, em representacdo dos
pares, em 6rgdos do Colégio e/ou no nucleo de alunos, bem como em atividades ou projetos, designada-
mente culturais, artisticos, desportivos, cientificos e no ambito do voluntariado, do suporte basico de vida
e de Cidadania e Desenvolvimento, entre outros de relevante interesse social, desenvolvidos no Colégio,
Ou na comunidade.

—_—— —=

5 - O conselho consultivo reune ordinariamente uma vez por semestre e extraordinariamente sempre que con-
vocado pelo seu presidente.
Seccio | - Orgdos de coordenagdo pedagdgica

Os 6rgéos de coordenagdo pedagogica, em colaborag@o com o diretor, o diretor pedagdgico e o conselho
pedagdgico, visam promover a concretizagdo dos principios orientadores do PE, a execugéo do plano curricular
do Colégio de Gaia e do plano anual de atividades (PAA), bem como realizar a avaliagéo de desempenho docente.
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Ao nivel do ensino secundario, estabelecem o necessario desenvolvimento do trabalho interdisciplinar, do plane-
amento estratégico e de diversificagao de procedimentos adequados aos contextos e as necessidades especificas
dos alunos, que pressupde o envolvimento de todos os restantes recursos humanos pertencentes a comunidade
escolar.

Artigo 13.° — Competéncias das coordenagoes pedagoégicas

As coordenagdes pedagogicas cabem, entre outras, as seguintes competéncias:

a) assegurar a articulagéo pedagogica entre as diferentes disciplinas e componentes de formag&o dos cursos
com planos proprios;

) organizar e coordenar as atividades a desenvolver, no &mbito da formag&o tecnologica;

) participar nas reunides do conselho de turma, no ambito das suas fungdes;

) intervir no &mbito da orientagdo e acompanhamento das PAP;

) assegurar a articulagéo entre o Colégio de Gaia e as entidades de acolhimento da FCT, identificando-as,
selecionando-as, preparando protocolos e participando na elaboragéo do plano de trabalho e dos contratos
de formacgao;

f) proceder a distribuicio dos alunos pelas entidades referidas na alinea anterior, coordenando o acompa-

nhamento dos mesmos, em estreita relacdo com os respetivos professores orientadores e tutores;

g) assegurar a articulagdo ao nivel dos servigos com competéncia em matéria de apoio socioeducativo;

h) coordenar o acompanhamento e a avaliagdo dos cursos com planos proprios.

O O O T

Artigo 14.° — Conselho pedagégico

1 -0 conselho pedagdgico € o dérgdo de coordenagdo e supervisdo pedagogica e orientagdo educativa do
Colégio de Gaia, nomeadamente nos dominios pedagdgico-didéatico, de orientagdo e acompanhamento dos alunos
e de formagao continua e especializada do pessoal docente.

2 - O conselho pedagdgico tem a seguinte composi¢ao:

QO

) diretor pedagdgico;

) coordenador pedagdgico para a Educacao Inicial;

) coordenador pedagdgico para os 2.° e 3.° ciclos do ensino basico;
)

)

o O T

coordenador pedagdgico para 0 ensino secundario;

coordenador de departamento curricular;

coordenador do SPO;

coordenador pedagdgico da FCT;

coordenador do NAP;

coordenador pedagégico da GEECE;

coordenador pedagdgico do SAPAS;

coordenador pedagdgico do SIAA;

pontualmente, outros elementos necessarios ao cumprimento da ordem de trabalhos, convidados pelo di-
retor pedagogico.

D

o XD DD

3 - O diretor do Colégio de Gaia tem assento no conselho pedagdgico sempre que desejar, ndo necessitando
de convocatdria para o efeito.
4 - Compete ao conselho pedagogico:

a) apreciar e aprovar o PE;
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(=

apreciar e emitir parecer sobre o RI;

apreciar e emitir parecer sobre o PAA,;

apreciar e emitir parecer sobre o regulamento de funcionamento dos cursos com planos proprios (RFCPP);

velar para que o PE, o PAA, o RI, o RFCPP e outros regulamentos sejam aplicados corretamente no dia a

dia escolar;

articular as diferentes atividades previstas no PAA e sugerir outras atividades que devam ser desenvolvidas

no Colégio de Gaia;

promover iniciativas que integrem o Colégio de Gaia no meio social, cultural e empresarial;

aprovar a proposta de novos cursos e respetivos planos de estudos, nos termos da lei;

promover o cumprimento dos planos de estudos;

proporcionar condicOes organizativas, pedagégicas e outras que facilitem o sucesso educativo dos alunos;

refletir sobre assuntos que digam respeito a gestao corrente da vida escolar e disciplinar do Colégio de Gaia;

articular, com a diregao, diretores de curso e coordenadores de departamento curricular, a andlise e o

acompanhamento da avaliagéo dos alunos, o debate de questbes relativas a adogéo de modelos pedagé-

gicos, de métodos de ensino e de avalia¢do, a defesa e a promogao da qualidade do ensino ministrado, a

promocao da formagdo permanente dos docentes e a atualizagio pedagdgica do Colégio de Gaia, de modo

a assegurar a aplicagdo adequada do PE;

sugerir e apreciar propostas de celebragao de contratos de parceria;

n) contribuir para a elabora¢do do plano anual de formagao (PAF) do pessoal docente e ndo docente, de
acordo com o PE, de oferta prdpria, ou em articulagdo com centros de formagao de associagao de escolas,
entidades formadoras ou outros organismos, € acompanhar a respetiva execugéo;

0) aprovar o PAF;

p) definir critérios gerais nos dominios da informacao e da orientagdo escolar e vocacional, do acompanha-
mento pedagogico e da avaliagao dos alunos;

q) propor aos 6rgdos competentes a criagdo de areas disciplinares ou disciplinas, bem como as respetivas
estruturas programaticas;

r) criar os grupos de trabalho que entender necessarios para o tratamento de assuntos internos da vida do
Colégio de Gaia, competindo-lhe definir a respetiva composigado, mandato, prazos e normas de funciona-
mento, no quadro da legislag&o em vigor;

s) apontar principios gerais nos dominios da articulagéo e da diversificagéo curricular, dos apoios e comple-
mentos educativos e das modalidades especiais de educagao escolar;

t) pronunciar-se quanto a adog&o de manuais escolares, ouvidos os departamentos curriculares/grupos dis-
ciplinares e o conselho de docentes;

u) propor experiéncias de formagao e inovagdo pedagogica, no &mbito do Colégio de Gaia, e em articulagéo
com instituigdes ou estabelecimentos do ensino superior, vocacionados para a formag&o e a investigagéo;

V) propor os critérios gerais a que deve obedecer a elaborag¢do dos horérios;

w) intervir, nos termos da lei, no processo de avaliagdo do desempenho dos docentes;

proceder ao acompanhamento e a avaliagdo da execugao das suas deliberagdes e recomendacoes;

aprovar as normas do seu funcionamento interno;

atribuir louvores aos alunos que se distingam por comportamentos meritorios em beneficio da comunidade

escolar ou social, ou por expresséo de solidariedade no Colégio de Gaia, ou fora dele;

aa)exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas na lei ou no RI.
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5 — O mandato de todos os elementos do conselho pedagdgico é anual.
6 — O conselho pedagdgico relne:

a) em setembro, por convocatéria do diretor pedagégico;
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b) em sesséo ordinaria, trés vezes por trimestre, por convocatoria do diretor pedagégico;

c) em sessdo extraordinaria, sempre que convocado para o efeito, pelo diretor pedagdgico;

d) com ordem de trabalhos previamente estabelecida pelo diretor pedagdgico, em colabora¢do com os coor-
denadores pedagégicos;

e) por convocatdria feita com dois dias Uteis de antecedéncia, sendo a sua publicitagéo feita nos locais desti-
nados para esse fim, ou via correio eletronico, se tal for considerado pertinente.

7 - Da reunido do conselho pedagogico é lavrada uma ata, em documento préprio, cujo secretario é um entre
0s presentes, por nomeagao do presidente da reunido.
8 — A ata é lida e aprovada em sede de reuni&o do conselho pedagdgico.

Artigo 15.° — Departamentos curriculares

1 - Os departamentos curriculares sdo estruturas de coordenagéo pedagdgica, promotoras da cooperagao
entre os docentes do Colégio de Gaia, que adequam as orientagdes curriculares € o curriculo as necessidades
especificas dos alunos. No ensino secundério, asseguram a coordenagao pedagogica entre as diferentes discipli-
nas e as componentes de formagao dos cursos com planos proprios.

2 - Os departamentos curriculares do Colégio de Gaia s&o os seguintes:

a) departamento da Educaco Inicial - inclui o grupo disciplinar da Educacéo Inicial;

b) departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais — inclui os grupos disciplinares de Matematica, de
Matematica e Ciéncias da Natureza, de Biologia e Geologia, e de Fisica e Quimica;

c) departamento de Linguas e Ciéncias Filoséfico-Humanas — inclui os grupos disciplinares de Portugués, de
Francés, de Inglés, de Filosofia, de Economia e Contabilidade, de Histdria e Geografia, e de Educagéo
Moral e Religiosa Catolica;

d) departamento de Expressdes e Tecnologias — inclui os grupos disciplinares de Informatica, de Eletrotecnia
e Eletronica, de Artes e Construcéo Civil, e de Educagéo Fisica.

3 - Séo fungdes dos coordenadores pedagdgicos de departamento curricular:

a) participar nas reunides do conselho pedagdgico;

b) realizar as atividades do departamento;

c) planificar e adequar a realidade do Colégio de Gaia a aplicagao dos planos de estudos definidos a nivel
nacional € os planos de estudos préprios do ensino secundario, em coeréncia com o PE e 0 PAA;

d) assegurar metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento dos planos de estudos;

e) planificar e gerir formas de diferenciagéo pedagégica no dominio das didaticas especificas das disciplinas
para melhorar as aprendizagens;

f) analisar a oportunidade da adog&o de medidas da gestéo flexivel dos curriculos;

g) elaborar propostas curriculares diversificadas em fungéo da especificidade dos alunos;

h) promover a articulagéo vertical do curriculo do ensino basico e do ensino secundario;

i) apresentar propostas e colaborar na execugdo e na avaliagdo do PAA;

j) identificar as necessidades de formag&o dos docentes e colaborar com o conselho pedagégico na elabora-
¢ao e execucdo de respostas ao PAF;

k) analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

[) promover a interdisciplinaridade;

m) promover a partilha de experiéncias inovadoras e de boas préaticas educativas;

n) analisar e refletir sobre os resultados de avaliagdo sumativa, visando a melhoria de taxas de sucesso;
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0) colaborar com a dire¢do na definigao de critérios para a atribuicao de servigo docente, bem como na gestdo
de espacos e equipamentos, sempre que tal lhe seja requerido.

4 — Coordenador de departamento curricular:

a) Para cada departamento curricular € nomeado um coordenador.

b) Os coordenadores de departamento curricular sdo docentes nomeados pelo diretor, sob proposta do diretor
pedagégico, para o exercicio da fungéo.

c) O mandato do coordenador de departamento curricular tem a duragao de um ano.

d) O coordenador de departamento curricular tem por fungdes, responsabilidades e competéncias, as previs-
tas no manual de fungdes do Colégio de Gaia.

Artigo 16.° — Conselho de departamento curricular

1 -0 conselho de departamento curricular é constituido por todos os coordenadores pedagdgicos de grupo
disciplinar pertencentes ao departamento curricular, e presidido pelo coordenador de departamento.
2 - O conselho de departamento curricular redne:

a) em sessdo ordinaria, apos a realizagdo dos conselhos de grupo disciplinar;
b) em sessdo extraordinéria, sempre que convocado para o efeito pelo diretor pedagdgico, por sua iniciativa
ou por sua solicitacao.

3 - Da reunido do conselho de departamento curricular resulta uma sumula sobre as principais informagdes
emanadas dos conselhos de grupo disciplinar, sendo estas transmitidas aos membros do conselho pedagdgico e
a diregéo.

4 — Da reuniao do conselho de departamento curricular € lavrada uma ata, em documento préprio, cujo secre-
tario & um entre os presentes, por nomeagéo do presidente da reunido.

5 - A ata é lida e aprovada em sede de reunido do conselho de departamento curricular.

Artigo 17.° — Grupo disciplinar

1 -0 grupo disciplinar € um 6rgdo de coordenagéo, de supervisdo e de apoio ao departamento curricular,
constituida por um conjunto de docentes de disciplinas afins. No ensino secundério:

a) asseguram a articulagdo pedagdgica entre as diferentes disciplinas afins e as componentes de formagéo
dos cursos com planos préprios;

b) participam diretamente na organizagéo e na coordenagao das atividades a desenvolver no @mbito da for-
mag&o tecnoldgica;

c) intervém, através dos seus coordenadores pedagdgicos, no acompanhamento e na avaliagéo dos cursos
com planos proprios.

2 - 0Os grupos disciplinares, organizados internamente, utilizam os cédigos atribuidos pelo Decreto-Lei n.°
2712006, de 10 de fevereiro, alterado pelos Decretos-Lei n.° 176/2014, de 12 de dezembro, e n.° 16/2018, de 7 de
margo:

a) Artes e Construcao Civil (240, 250, 530, 600 e 610);
b) Biologia e Geologia (520);

c) Economia e Contabilidade (430);

d) Educagao Fisica (260 e 620);

e) Educagéo Inicial (100 e 110);
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f) Educacg&o Moral e Religiosa Catdlica (290);

g) Eletrotecnia e Eletronica (540);

h) Filosofia (410);

i) Fisica e Quimica (510);

i) Histéria e Geografia (200, 400 e 420);

k) Informética (550);

) Inglés (120, 220 e 330);

m) Matematica e Ciéncias da Natureza (230 e 500);
n) Portugués e Francés (210, 220, 300, 310 e 320).

3 — Sao competéncias do grupo disciplinar;

a) colaborar com o conselho pedagdgico na construgdo e desenvolvimento do PE, do projeto curricular de
escola e do PAA;

b) planificar as atividades letivas a médio e longo prazo, elaborando propostas de gestéo curricular, em fungéo
do perfil do curso e das especificidades do grupo de alunos;

c) elaborar e propor critérios de avaliagao dos alunos;

d) analisar e refletir sobre os resultados da avaliagdo dos alunos;

e) elaborar e aplicar medidas de apoio educativo e de recuperacao das aprendizagens;

f) analisar e debater questdes relativas a adogdo de modelos pedagdgicos, de métodos de ensino e de ava-
liag&o, de materiais de ensino e aprendizagem e de manuais escolares;

g) elaborar as matrizes curriculares e as respetivas provas de equivaléncia a frequéncia, nos termos da lei;

h) colaborar na organizagéo de materiais a utilizar na ocupagéo plena dos tempos escolares;

i) colaborar na inventariagdo das necessidades de equipamento e material didatico;

j) identificar necessidades de formag&o dos docentes;

k) promover atividades ou agdes de formagéo pelos, e para, os docentes;

) avaliar o grau de cumprimento das planificacbes elaboradas;

m) elaborar e aplicar medidas de reforco no dominio das didaticas especificas das disciplinas;

n) assegurar a coordenagao de procedimentos e formas de atua¢do no dominio de estratégias de diferencia-
¢ao pedagogica e de avaliagdo de aprendizagens;

0) colaborar com o departamento curricular em todas as atividades promovidas por este.

Artigo 18.° — Conselho de grupo disciplinar

1 — O conselho de grupo disciplinar € o 6rgdo responsavel pela coordenagéo, supervisao e apoio ao departa-
mento curricular que integra.

2 — Para coordenar as atividades dos docentes pertencentes ao grupo disciplinar, é designado, pelo diretor
pedagogico, um coordenador pedagdgico de grupo disciplinar.

3 - Este conselho ¢ constituido por todos os docentes pertencentes ao grupo disciplinar e presidido pelo res-
petivo coordenador pedagégico.

4 — O mandato do coordenador pedagdgico de grupo disciplinar tem a duragéo de um ano.

5 - 0 coordenador pedagogico de grupo disciplinar tem por fungdes, responsabilidades e competéncias, as
previstas no manual de fungdes do Colégio de Gaia.

6 — A reunido do conselho de grupo disciplinar é convocada com dois dias Uteis de antecedéncia pelo diretor
pedagdgico, sendo a sua publicitagao feita nos locais destinados para esse fim, ou via correio eletronico, se tal for
considerado pertinente.
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7 - 0 conselho de grupo disciplinar pode reunir, sempre que tal seja necessario, por convocatdria do coorde-
nador, com dois dias Uteis de antecedéncia, mediante autorizag&o do diretor pedagogico, sendo a sua publicitagao
de acordo com o previsto no niimero anterior.

8 — Da reuni&o do conselho de grupo disciplinar é lavrada uma ata, em documento préprio, cujo secretario é
um entre os presentes, por nomeagao do presidente da reunido.

9 - A ata é lida e aprovada em sede de reuniéo do conselho de grupo disciplinar.

Artigo 19.° — Conselho de diretores de curso

1 - O conselho de diretores de curso tem por missao e fungdes, as previstas no RFCPP do Colégio de Gaia.

2 — A reuniao do conselho de diretores de curso é convocada com dois dias Uteis de antecedéncia pelo diretor
pedagogico, ou pelo coordenador pedagdgico para o ensino secundario, sendo a sua publicitagéo feita nos locais
destinados para esse fim, ou via correio eletrénico, se tal for considerado pertinente.

3 — Da reunido do conselho de diretores de curso € lavrada uma ata, em documento proprio, cujo secretario é
um entre os presentes, por nomeacao do presidente da reuniéo.

4 — A ata é lida e aprovada em sede de reunido do conselho de diretores de curso.

Artigo 20.° — Conselho de curso

O Colégio de Gaia, em matéria do funcionamento do conselho de curso, segue o previsto no RFCPP.

Artigo 21.° — Conselho de diretores de turma

1 - Os conselhos de diretores de turma do ensino basico e do ensino secundario sdo os drgaos responsaveis
pela organizacdo, acompanhamento e avaliagdo das atividades desenvolvidas pelos diretores de turma desses
niveis de ensino.

2 - As atividades dos diretores de turma s&o coordenadas pelos coordenadores pedagégicos de cada um dos
ciclos de escolaridade (2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino secundario).

3 - Os conselhos de diretores de turma do ensino basico e do ensino secundario séo constituidos, respetiva-
mente, pelos diretores de turma do ensino basico e pelos diretores de turma do ensino secundario, e presididos
pelos respetivos coordenadores pedagogicos.

4 - Sempre que o diretor pedagdgico estiver presente no conselho de diretores de turma, preside ao mesmo.

5 - Na impossibilidade de o coordenador pedagdgico estar presente, a reunido é presidida por um elemento
da direcao ou diretor de turma por esta designado.

6 — O conselho de diretores de turma retine ordinariamente no inicio do ano escolar e uma vez por periodo e,
extraordinariamente, sempre que necessario.

7 — A reuni&o do conselho de diretores de turma é convocada com dois dias Uteis de antecedéncia pelo diretor
pedagdgico, ou pelo respetivo coordenador pedagdgico, sendo a sua publicitagdo feita nos locais destinados para
esse fim, ou via correio eletrdnico, se tal for considerado pertinente.

8 — Da reunido do conselho de diretores de turma € lavrada uma ata, em documento préprio, cujo secretario é
um entre os presentes, por nomeacao do presidente da reuniéo.

9 - A ata é lida e aprovada em sede de reuni&o do conselho de diretores de turma.
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Artigo 22.° — Conselho de turma

1 — O conselho de turma é a estrutura de coordenagao do processo educativo dos alunos de cada turma, sendo
da sua responsabilidade a organizagao, o acompanhamento e a avaliagéo das atividades a desenvolver com os
alunos.

2 - O conselho de turma, para efeitos de avaliagdo dos alunos, € constituido pelos docentes da turma.

3 - O conselho de turma é presidido pelo diretor de turma e secretariado por um docente da turma, nomeado
pelo diretor pedagogico.

4 - Os diretores de turma s&o nomeados pelo diretor pedagogico, para um mandato de um ano escolar e séo
escolhidos de entre os docentes da turma, tendo em conta a sua competéncia pedagogica e capacidade de rela-
cionamento.

5 - O diretor de turma tem por fungdes, responsabilidades e competéncias, as previstas no manual de funcoes
do Colégio de Gaia.

6 — Na auséncia do secretério, cabe ao diretor de turma nomear um substituto.

7 - Nas turmas com alunos que estejam a ser acompanhados pelo SPO ou pela EMAEI, os representantes
nao docentes destes servigos poderdo integrar o conselho de turma, bem como outros elementos cuja participacao
o conselho pedagogico considere conveniente, sem direito a voto.

8 — O funcionamento do conselho de turma obedece ao previsto no Cédigo do Procedimento Administrativo.

9 - O conselho de turma retne:

a) em sessdo ordinria, no final de cada periodo escolar, para proceder a avaliagdo sumativa dos alunos;
b) em sess&o extraordinaria, sempre que convocado pelo diretor pedagégico, por sua iniciativa ou por solici-
tacéo do diretor de turma.

10 - Quando a reuniéo ndo se puder realizar, por falta de quérum ou por indisponibilidade de elementos de
avaliagao, deve ser convocada nova reunido, no prazo maximo de dois dias Uteis, para a qual cada docente deve
previamente disponibilizar ao diretor pedagdgico, os elementos de avaliagdo de cada aluno.

11 — Nas situagdes previstas no nimero anterior, o diretor de turma, ou quem o substitua, apresenta ao con-
selho, os elementos de avaliagdo previamente disponibilizados.

12 — Os pareceres ¢ as deliberagdes das reunides dos conselhos de avaliagdo devem resultar do consenso
dos docentes que os integram.

13 — Sao competéncias do conselho de turma:

a) analisar a situagé@o da turma e identificar caracteristicas especificas dos alunos a ter em conta no processo
de ensino e aprendizagem;

b) elaborar um plano de trabalho da turma que integre estratégias de diferenciagéo pedagogica e de adequa-
¢ao curricular para o contexto da turma;

c) proceder a avaliagdo dos alunos da turma, tendo em consideragéo os critérios aprovados em conselho
pedagdgico, apreciando as propostas de cada docente, analisando as informagdes justificativas apresen-
tadas e partindo sempre da situagéo global do aluno;

d) preparar periodicamente informag&o adequada, a disponibilizar aos pais/encarregados de educagao, rela-
tiva ao processo de aprendizagem e avaliagao dos alunos;

e) assegurar o desenvolvimento do plano curricular aplicavel aos alunos da turma, de forma integrada e numa
perspetiva de articulagdo interdisciplinar;

f) promover agdes que estimulem o envolvimento dos pais/encarregados de educag&o no percurso escolar
dos alunos, de acordo com a lei e os principios definidos no presente regulamento;

g) coordenar a sua ag&o, para que a mesma contribua para o sucesso educativo dos alunos;
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h) acompanhar o desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem, de modo a detetar as dificuldades
dos alunos e a implementar atempadamente as medidas de apoio necessarias;

i) planificar, implementar e avaliar as medidas de apoio e complementos educativos a proporcionar aos alu-
nos, nomeadamente nos termos dos planos de recuperacdo, em articulagdo com os servigos de apoio
existentes no Colégio de Gaia;

j) colaborar com o diretor de turma na elaboragao dos relatérios e planos de apoio especificos para alunos
em situagéo de insucesso;

k) elaborar, em articulagcdo com o PAA do Colégio de Gaia, o plano de atividades da turma e avaliar a sua
€Xecugao;

[) colaborar em atividades culturais, desportivas e recreativas que envolvam os alunos, com manifesto inte-
resse para a aprendizagem e o desenvolvimento destes;

m) propor medidas educativas disciplinares e exercer as demais competéncias previstas na lei;

n) analisar situacdes de insucesso disciplinar e colaborar no estabelecimento das medidas de apoio entendi-
das como as mais ajustadas no quadro de um programa especifico de intervengao;

0) exercer as demais competéncias que Ihe forem atribuidas na lei e no presente regulamento.

14 — Da reuniao do conselho de turma ¢ lavrada uma ata, em documento préprio.
15 — A ata ¢é lida e aprovada em sede de reunido do conselho de turma.

Artigo 23.° - Conselho de docentes

1 -0 conselho de docentes é constituido pelos educadores de infancia e professores titulares de turma, po-
dendo nele ter assento o professor de Inglés, os professores coadjuvantes, o psicdlogo, o(s) professor(es) da
educagao especial e/ou outros técnicos cuja participa¢do o conselho pedagdgico considere conveniente.

2 - 0 conselho de docentes ¢ presidido pelo diretor pedagdgico ou, por delegagao, pelo coordenador pedago-
gico para a Educagéo Inicial.

3 — Ao conselho de docentes, com as devidas adaptagdes, cabe as mesmas competéncias dos conselhos de
turma referidas no artigo anterior, acrescentando a emisséo de parecer sobre a progressao dos alunos.

4 - Compete, ainda, a este conselho, a elaboragéo, em articulagdo com o PAA do Colégio de Gaia, do seu
préprio plano de atividades e a avaliagéo da sua execugéo.

5 - O funcionamento do conselho de docentes obedece ao previsto no Cédigo do Procedimento Administrativo.

6 — O conselho de docentes reune:

a) em sessédo ordinaria:

i. noinicio do ano escolar;

ii. no final de cada periodo letivo, com a finalidade, entre outras, de avaliar a dindmica global das tur-
mas/grupos de sala e para procederem a avaliagdo sumativa dos alunos (1.° ciclo do ensino basico) ou
realizar, em documento préprio, a avaliagdo do desenvolvimento de cada aluno (educagéo pré-escolar).

b) em sessao extraordinaria, sempre que convocado para o efeito pelo diretor pedagégico, ou pelo coordena-
dor pedagdgico para a Educagao Inicial.

7 - Quando a reunido néo se puder realizar, por falta de quérum ou por indisponibilidade de elementos de
avaliagao, deve ser convocada nova reunido, no prazo maximo de dois dias Uteis, para a qual cada docente deve
previamente disponibilizar ao diretor pedagdgico os elementos de avaliagao de cada aluno.

8 — Nas situagdes previstas no numero anterior, 0 coordenador do departamento da Educagao Inicial, ou quem
0 substitua, apresenta ao conselho os elementos de avaliagdo previamente disponibilizados.
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9 - O parecer e as deliberagdes das reunides dos conselhos de avaliagdo devem resultar do consenso dos
docentes que os integram.

10 — No conselho de docentes podem intervir, sem direito a voto, professores coadjuvantes e outros técnicos
que participem no processo de ensino e aprendizagem, bem como outros elementos cuja participagdo o conselho
pedagogico considere conveniente.

11 — Da reunido do conselho de docentes ¢ lavrada uma ata, em documento préprio, cujo secretério € um entre
0s presentes, por nomeagao do presidente da reuniéo.

12 — A ata ¢é lida e aprovada em sede de reuniéo do conselho de docentes.

Artigo 24.° - Equipa de gestao da estratégia de educagao para a cidadania na escola

1 — A Resolugao do Conselho de Ministros n.° 127/2025, no ponto 5.2 do seu anexo, integra a Educagéo para
a Cidadania, componente curricular de Cidadania e Desenvolvimento, nas matrizes curriculares-base de todos os
niveis e ciclos da escolaridade obrigatoria.

2 - A coordenagdo da GEECE é assegurada por um coordenador pedagégico designado, anualmente, pelo
diretor.

3 - O coordenador pedagdgico da GEECE tem como fungbes:

a) promover a elaboragdo da proposta de estratégia de educacéo para a cidadania na escola;

b) assegurar a articulagao pedagogica entre as diferentes disciplinas e componentes de formag&o dos cursos
com planos proprios e a componente de Cidadania e Desenvolvimento;

c) organizar e coordenar as atividades a desenvolver no &mbito da formagao tecnoldgica dos cursos com
planos proprios;

d) articular o desenvolvimento da estratégia de educagéo para a cidadania na escola com os demais docentes,
em particular com os que lecionam a disciplina de Cidadania e Desenvolvimento.

e) acompanhar a implementagéo da estratégia de educagéo para a cidadania na escola e promover a respe-
tiva avaliagéo;

f) colaborar com a monitorizagéo da estratégia de educacéo para a cidadania na escola.

4 - O coordenador pedagégico da estratégia de educagao para a cidadania na escola trabalha com uma equipa
de docentes por ele proposta e aprovada pela diregao que tem por fungéo primordial a articulagao de todas as
atividades de cariz ludico, pedagdgico, desportivo e artistico realizadas pelo Colégio de Gaia, bem como a pro-
posta e sugestdo de atividades ou iniciativas, no &mbito da articulagdo entre o PAA e a estratégia de educagéo
para a cidadania na escola.

5 - Cabe a GEECE:

a) proceder, anualmente, a compilagéo da informagéo necessaria a elaboragao do PAA,;

b) apresentar para aprovagao, no inicio de cada ano letivo, 0 PAA do Colégio de Gaia, ao conselho pedagé-
gico;

c) gerir e proceder a avaliagdo de cada projeto, constituindo, para esse efeito, um dossié de planificagéo/pro-
posta, calendarizagéo e avaliagao;

d) orientar e definir as atividades da biblioteca, em estreita ligagdo com o coordenador da biblioteca escolar;

e) coordenar e implementar, em conjunto com os restantes profissionais de satde do Colégio de Gaia, 0
projeto de educacéo para a saude;

f) acompanhar a execugéo das atividades previstas no PAA;

zelar para que as atividades possuam os materiais e as instalagdes adequadas ao seu normal funcionamento;

proceder a avaliagdo do PAA no final do ano escolar e apresentar os resultados obtidos no primeiro conse-

lho pedagdgico do ano escolar seguinte a que diz respeito.

0 «©
= =
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Artigo 25.° — Servigo de acompanhamento pedagadgico e de apoio socioeducativo

1 — O SAPAS é coordenado por um coordenador pedagdgico nomeado, anualmente, pelo diretor, sob proposta
do diretor pedagégico.

2 - As competéncias do coordenador pedagogico do SAPAS encontram-se definidas no manual de fungbes
do Colégio de Gaia.

3 - O coordenador pedagdgico do SAPAS atua em estreita articulagdo com o servico de biblioteca escolar.

4 — S&o fungdes do SAPAS:

a) fungéo pedagdgica e de apoio a aprendizagem:

i. reforco das literacias da leitura, da informagao, digital, cientifica e mediatica, em articulagdo com os
recursos e projetos da biblioteca escolar;
ii. apoio ao estudo orientado, em articulagdo com o SPO.

b) fungao socioeducativa e de integracéo:

i. integracdo de alunos recém-chegados, provenientes de diferentes contextos culturais ou linguisticos,
através de projetos dinamizados na biblioteca escolar, em articulagdo com o SPO e com os professores
de Portugués Lingua Nao Materna (PLNM).

c) funco cultural e formativa:

i. promocao da leitura e do prazer de aprender, estimulando nos alunos o gosto pela cultura;
ii. desenvolvimento de parcerias com a comunidade, envolvendo familias e instituicdes locais em projetos
da biblioteca escolar.

d) articulacdo e trabalho colaborativo:

i. articulagdo com diretores de turma, diretores de curso, técnicos especializados, psicologos e a dire¢ao;

ii. cooperagdo com a biblioteca escolar no planeamento de atividades integradas no curriculo e apoiadas
em recursos documentais e digitais;

iii. partilha de praticas e de materiais entre docentes e técnicos, promovendo uma cultura de colaboragao.

e) gestéo e monitorizagao das plataformas digitais de apoio a atividade pedagogica;
f) administragdo do sistema de gestdo documental e do arquivo documental do Colégio de Gaia;
g) formagéo e inovagao pedagdgica, em articulagéo com o diretor de recursos humanos:

i. elaborar e executar o plano anual de formagao;

ii. desenvolver projetos de formacao ajustados ao contexto institucional e as necessidades identificadas
para cada colaborador, com base no diagnéstico de necessidades previamente realizado;

iii. constituir uma equipa de formadores, preferencialmente composta por recursos humanos do Colégio
de Gaia;

iv. estabelecer parcerias com entidades formadoras, de modo que os colaboradores do Colégio de Gaia
possam beneficiar de condi¢des vantajosas em agbes de formagao do seu interesse;

v. promover 0 desenvolvimento profissional dos colaboradores, contribuindo para a melhoria do desem-
penho e 0 aumento da produtividade;

vi. fomentar a valorizag&o e a realizagdo pessoal dos colaboradores do Colégio de Gaia.

Artigo 26.° — Sistema interno de acompanhamento e avaliagdo dos cursos com planos préprios

1 - O coordenador pedagogico do SIAA é nomeado, anualmente, pelo diretor.
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2 - O coordenador pedagdgico do SIAA tem como prioridade de ag&o coordenar 0 acompanhamento e a ava-
liagdo dos cursos com planos proprios.
3 — Cabe ao SIAA:

a) colaborar com o diretor na definicdo do planeamento estratégico, politica e objetivos para a gestio da
qualidade do Colégio de Gaia;

responder perante o diretor pela concretizagao dos objetivos definidos para a gestdo da qualidade;

propor medidas que se mostrem adequadas ao cumprimento da gestao da qualidade;

colaborar com o diretor e com os responsaveis pelos processos na elaboragéo dos planos de a¢éo;
reportar ao diretor a evolu¢do da execugao dos planos de agao;

supervisionar a manutencdo e a melhoria continua dos documentos que suportam o sistema de gestéo da
qualidade (SGQ), ao nivel da gestdo dos processos, dos procedimentos, das instru¢des de trabalho e dos
manuais;

g) realizar a gestdo de indicadores com o respetivo tratamento estatistico;

h) realizar a gestdo do plano de melhoria continua.

—h
S G

Seccao Il - Unidades de apoio especializado para a educacao

As unidades de apoio especializado para a educagéo constituem respostas educativas do Colégio de Gaia, no
sentido de proporcionar aos alunos a obtencao do sucesso escolar, prevendo, entre outros, mecanismos de ori-
entagéo escolar, mecanismos de recuperacdo em situacdes de insucesso escolar, mecanismos de monitorizagao
e avaliacdo da eficiéncia e eficacia da formagéo, mecanismos de identificagdo da adequagdo dos cursos ao mer-
cado de trabalho e a monitorizagao dos processos de insercéo profissional e do percurso dos diplomados.

Artigo 27.° - Servigo de Psicologia e Orientagao

1 — O SPO da resposta a uma diversidade de problematicas sinalizadas pela comunidade educativa cuja inter-
vengao seja de cariz psicoldgico ou psicopedagogico.

2 - 0 SPO presta servigo de apoio ao aluno, gratuito e confidencial.

3 -0 SPO é composto por um ou mais psicélogos, em que um assume a fungéo de coordenador do servigo,
por nomeagao do diretor.

4 — S&o atribui¢des do SPO:

[

) acompanhar o percurso escolar/formativo dos alunos;
) atender alunos, pais/encarregados de educagéo, docentes e outros agentes educativos;
) garantir a confidencialidade dos seus utentes;

o O T

promover atividades de informagéo e orientagdo escolar e vocacional dos alunos;

realizar a gestao de atividades no ambito da transi¢do de ciclos;

) esclarecer os alunos e os pais/encarregados de educagdo quanto as opgdes curriculares oferecidas pelas
diferentes escolas da area e as suas consequéncias no que respeita ao prosseguimento de estudos/inser-
¢ao na vida ativa;

g) intervir a nivel psicolégico e psicopedagdgico na observagéo, orientagao e apoio dos alunos, promovendo
a cooperacao e a articulagéo entre docentes, pais/encarregados de educagéo e recursos da comunidade;

h) apoiar a diregéo, educadores de infancia, professores titulares de turma, docentes e outros agentes edu-

cativos na resolugéo de questdes e problemas psicologicos, psicopedagdgicos e comportamentais;

i) avaliar e encaminhar para outros técnicos especializados;

=3 @
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i) em colaboragéo com os educadores de infancia, os professores titulares de turma e os diretores de turma,
desenvolver mecanismos que permitam detetar a tempo dificuldades de base, diferentes ritmos de apren-
dizagem ou outras necessidades dos alunos, que exijam medidas de apoio adequadas nos dominios psi-
coldgico, pedagdgico e socioeducativo;

k) colaborar com a EMAEI;

) participar na gesté@o de projetos no ambito curricular e profissional;

m) realizar trabalhos em grupos nas diversas areas (competéncias sociais, educacéo para a salde, técnicas
de estudo, entre outros);

n) participar em reunides pedagogicas;

0) organizar e/ou divulgar a¢des de formagéo junto da comunidade educativa.

5 - Ao psicdlogo coordenador acrescem as seguintes responsabilidades:

a) arepresentacdo do SPO nas reunides do conselho pedagogico e com entidades externas ao Colégio de Gaia;
b) a organizagao dos dossiés especificos do servigo;

c) agestdo e a distribuicdo dos casos encaminhados pela comunidade educativa;

d) a prestacdo de apoio aos colegas de trabalho, no que diz respeito aos aspetos técnicos;

e) a supervisdo do trabalho dos estagiarios;

f) o zelo pelo cumprimento das regras legais instituidas no cédigo deontolégico da Ordem dos Psicdlogos;
g) acoordenacéo da equipa de ME.

6 — O SPO funciona mediante o horario de atendimento de cada psicdlogo, divulgado & comunidade educativa
no inicio do ano letivo.
7 - Procedimentos para sinalizagdo, acompanhamento e finalizagao de processos psicopedagdgicos:

a) As referenciacdes/sinalizacdes de alunos para avaliagéo pelo SPO podem ser realizadas pelos pais/encar-
regados de educagéo, docentes, ndo docentes e pelo préprio aluno, diretamente ao coordenador do servigo.

b) Apds o processo de avaliagao, € feito um relatério onde constam os resultados da avaliagéo e as propostas
de intervencao.

c) Mediante a analise do estudo podem adotar-se as seguintes estratégias:

i. atendimento direto do aluno pelo SPO;

ii. consultadoria com pais/encarregados de educagdo e/ou docentes;

iii. encaminhamento para um técnico no exterior, quando se considere que esta intervengéo é mais ade-
quada para o aluno.

d) No final do ano letivo, deve ser feito um relatério com a avaliagao das estratégias adotadas e as propostas
para o0 ano escolar seguinte.

e) Durante todo o processo s&o realizadas reunides entre 0 SPO, pais/encarregados de educagao e docentes,
de forma a avaliar a eficacia do processo de intervengéo.

f) E obrigatéria a existéncia de um processo individual, onde constem todos os elementos relevantes acerca
do acompanhamento realizado (dados biograficos, relatdrios, datas e registos de atendimentos e de avali-
acéo psicoldgica).

8 — Procedimentos para o PAA:

a) O SPO, noinicio do ano letivo, apresenta um conjunto de atividades a desenvolver ao longo do ano escolar.
b) No final do ano letivo, é elaborado um relatério sobre o cumprimento das atividades planificadas.
c) Este relatorio € entregue a direcéo, ficando um exemplar arquivado no SPO.
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9 - Protocolos de estagio: o coordenador do SPO orienta e supervisiona estagiarios oriundos de diversas ins-
tituicbes de ensino superior na area da Psicologia, com as quais sdo estabelecidos protocolos.

Artigo 28.° — Mediagdo Educativa

1 - O servigo de ME é uma extensdo do SPO com o objetivo especifico de apoiar a comunidade educativa na
prevencao, gestao e resolugéo de conflitos em contexto escolar.

2 - AME, como parte do processo de ensino e aprendizagem, tem o intuito de transformar o conflito em opor-
tunidade de mudanga comportamental e de melhorar as relagfes interpessoais.

3 - A equipa de ME é composta por um docente-mediador e pelos psicélogos que fazem parte do SPO.

4 — A ME trabalha, em colaboragéo direta, com os educadores de infancia, os professores titulares de turma e
os diretores de turma.

5 - A ME, em colaboragao com os demais servicos e estruturas do Colégio de Gaia, tem como objetivos es-
pecificos:

QO

) prevenir, avaliar e mediar situagdes-problema;
) intervir nos processos disciplinares, com base no presente regulamento;
) emitir pareceres sobre assuntos de natureza disciplinar, sempre que solicitados pela dire¢ao;

o O T

promover acdes de sensibilizagdo sobre temas emergentes;

promover o didlogo entre os elementos da comunidade educativa, criando um ambiente mais humanizado
e facilitador da integragao social;

f) colaborar com os servigos da Comissédo de Protecdo de Criangas e Jovens e com a Escola Segura.

D

6 — O horario e o local de atendimento da ME sao divulgados a comunidade educativa no inicio do ano letivo,
assim como os contactos dos técnicos do servigo.

7 - Os elementos da equipa de ME s&o suijeitos aos principios de confidencialidade, estabelecendo uma rela-
¢ao de confianga e empatia com os alunos.

8 — Procedimentos para a sinalizagao e acompanhamento de processos disciplinares:

a) as sinalizagdes podem ser feitas pelos docentes, funcionarios, alunos e pais/encarregados de educacao,
diretamente ao servigo;

b) apds a sinalizagéo, s&o ouvidas, pela ME, as partes envolvidas;

c) na presenca do encarregado de educagéo e do professor titular de turma/diretor de turma, os alunos pro-
cedem ao preenchimento da folha de ocorréncia;

d) o professor titular de turma/diretor de turma analisa os documentos e propde uma medida disciplinar, que
sera aprovada pelo diretor pedagogico;

e) em casos de particular complexidade, a proposta prevista na alinea anterior pode resultar da articulagéo
entre a ME e o professor titular de turma/diretor de turma.

9 — Compete ao diretor do Colégio de Gaia definir 0 espago de funcionamento da ME, numa logica de rentabi-
lizagao dos recursos existentes na institui¢éo.

Artigo 29.° - Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacgao Inclusiva

1 - A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacéo Inclusiva (EMAEI) é constituida por elementos permanentes
e por elementos variaveis.
2 - Séo elementos permanentes da EMAEI:
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a) um dos coordenadores pedagdgicos de ciclo (Educaco Inicial, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico ou ensino
secundario);

b) um docente de educagao especial;

c) trés membros do conselho pedagdgico com fungbes de coordenagéo pedagdgica de diferentes niveis de
educacao e ensino;

d) um psicoélogo.

3 — Séo elementos variaveis da EMAEI o educador/professor titular de turma/diretor de turma do aluno, conso-
ante o caso, outros docentes do aluno, elementos da ME, técnicos do Centro de Recursos para a Incluséo, ele-
mento da equipa de saude escolar, e outros técnicos que intervém com o aluno.

4 — Cabe ao diretor designar:

a) os elementos permanentes;
b) o coordenador, ouvidos os elementos permanentes da EMAEI;
c) olocal de funcionamento.

5 — Cabe ao coordenador da EMAEI:

a) identificar os elementos varigveis referidos no n.° 3;

b) convocar os membros da equipa para as reunides;

c) dirigir os trabalhos;

d) adotar os procedimentos necessarios, de modo a garantir a participagdo dos pais/encarregados de educa-
¢ao, nos termos do artigo 4.°, do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, consensualizando respostas para

as questdes que se coloquem.

6 — No caso da inexisténcia de algum dos elementos da EMAEI previstos nos n.os 2 e 3, cabe ao diretor definir
0 respetivo substituto.
7 — Compete a EMAEI:

a
b

sensibilizar a comunidade educativa para a educagao inclusiva;

propor as medidas de suporte & aprendizagem a mobilizar;

acompanhar e monitorizar a aplicagdo de medidas de suporte a aprendizagem em articulagdo com a ME;

prestar aconselhamento aos docentes na implementagao de préaticas pedagégicas inclusivas;

elaborar o relatorio técnico-pedagdgico previsto no artigo 21.°, do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho e,
se aplicavel, o programa educativo individual e o plano individual de transi¢&o previstos, respetivamente,
nos artigos 24.° e 25.°, do mesmo decreto.

o O
_—— ===

D

8 — O trabalho a desenvolver no ambito da EMAEI, designadamente a mobilizagdo de medidas de suporte a
aprendizagem, bem como a elaboragédo do relatério técnico-pedagdgico e do programa educativo individual,
quando efetuado por docentes, integra a componente n&o letiva do seu horéario de trabalho.

Artigo 30.° — Gabinete de Insergao na Vida Ativa

1 -0 GIVA tem como finalidade informar, apoiar € acompanhar os alunos e diplomados do Colégio de Gaia
no seu percurso de insercdo escolar e profissional, promovendo a ligagdo ao mundo do trabalho e colaborando,
nesse dmbito, na organizagao e gestao dos estagios curriculares.

2 - 0 GIVA tem como principais objetivos:

a) assegurar a informag&o, orientagdo e acompanhamento dos alunos e diplomados, apoiando-os na defini¢éo
de projetos profissionais e preparando-os para o prosseguimento de estudos e/ou integragéo na vida ativa;
b) promover o desenvolvimento de competéncias de empregabilidade;
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c) estabelecer parcerias, realizar protocolos e participar em projetos que garantam e reforcem a ligagao entre
o Colégio de Gaia e as empresas, institui¢des e comunidade;

d) colaborar com os diretores de curso e/ou docentes por aqueles designados, na gestdo e organizagéo in-
terna dos estagios curriculares no ambito da FCT;

e) acompanhar e avaliar as trajetérias dos diplomados do ensino secundario;

f) cooperar com a dire¢cdo, com o coordenador pedagdgico para o ensino secundario, com os diretores de
curso e com o SPO, na definicdo e concretizacéo de estratégias pedagdgicas;

g) colaborar com a dire¢cdo e com o coordenador pedagdgico para o ensino secundario na elaboragéo do
relatério anual de avaliagdo sobre o funcionamento e os resultados dos cursos com planos préprios, tendo
em conta os relatérios de avaliagdo elaborados pelos diretores de cada um dos cursos;

h) colaborar em processos de avaliagéo e de autoavaliag&o que promovam uma atitude reflexiva do ponto de
vista pedagogico e organizacional, conducente a melhoria continua da qualidade.

3 - O GIVA desenvolve a sua agdo em trés eixos fundamentais, dos quais emanam as suas atividades:
a) Informacao, orientagao e acompanhamento dos alunos e diplomados, com os seguintes objetivos:

i. informar e orientar, apoiando-os na defini¢éo de projetos profissionais;

ii. recolher e divulgar, pelas vias mais adequadas, informacg&o escolar, formativa e profissional;

iii. formar para a aquisicdo de competéncias que promovam a procura de emprego por iniciativa propria
(técnicas de procura ativa de emprego: elaboragéo de curriculos; redagdo de cartas de candidatura;
preparagao para entrevistas, entre outras);

iv. recolher e divulgar ofertas de emprego, de estagios e de outras formas de contacto com o mundo do
trabalho;

v. divulgar e encaminhar para medidas de apoio ao emprego, qualificagcdo e empreendedorismo;

vi. promover a realizagao de iniciativas destinadas a esclarecer aspetos relacionados com a integracéo
profissional;

vii. acompanhar a integragéo inicial dos diplomados na vida ativa.

b) Colaboragdo com empresas e outras entidades, com o objetivo de:

i. divulgar, junto dos diplomados, ofertas de colocagéo e/ou de estégio;
ii. disponibilizar uma bolsa de diplomados como fonte de recrutamento e sele¢éo de técnicos com qualifi-
cacao profissional de nivel 4 do Quadro Nacional de Qualificagdes (QNQ) em diversas areas.

c) Gestdo interna dos estagios no &mbito da FCT, com o intuito de:

i. realizar contactos institucionais com empresas e outras entidades para a realiza¢do de estagios e o
estabelecimento de protocolos;

ii. assegurar a elaboragao e a organizagdo dos protocolos com as organizagdes que acolhem 0s alunos
em estagio ou em FCT;

iii. colaborar com os diretores de curso e/ou docentes por aqueles designados, na organizagdo do pro-
cesso dos alunos para a realizagdo da FCT (Curriculum Vitae, contratos de formagao, planos de traba-
lho, registos de assiduidade);

iv. prestar esclarecimento e informagéo as empresas e outras entidades, sobre a FCT, o regulamento em
vigor e a documentag&o necessaria, bem como sobre 0s cursos com planos préprios;

v. manter atualizada a base de dados das empresas e entidades parceiras;

vi. monitorizar a avaliagdo da FCT pelas empresas (gestéo da aplicagéo e recolha de questionario préprio,
tratamento estatistico dos dados e devolugdo dos resultados aos respetivos diretores de curso), com
base nos indicadores EQAVET, entre outros.
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4 — Funcionamento:

a) as atividades do GIVA desenvolvem-se, em espago proprio, nas instalagdes do Colégio de Gaia;

b) para o atendimento aos alunos e diplomados, o GIVA possui um horario afixado, podendo também o con-
tacto ser realizado por correio eletrénico;

c) o GIVA é coordenado pelo coordenador pedagégico da FCT.

Artigo 31.° — Nucleo de Animagao Pastoral

1 — O NAP ¢é coordenado por um docente do grupo disciplinar de Educagao Moral e Religiosa Catolica.

2 - O coordenador do NAP é nomeado pelo diretor e colabora estreitamente na criagdo de um ambiente hu-
mano, social, religioso e cristdo, capaz de potenciar as qualidades do processo educativo e de oferecer ao Colégio
de Gaia uma atmosfera claramente evangélica. Cabe-lhe, nomeadamente:

a) promover e animar as celebragdes litirgicas;

b) assinalar, de modo conveniente, os ritos e os tempos litirgicos, bem como os acontecimentos mais rele-
vantes da vida da Igreja;

) prover a organizagdo de iniciativas de ambito pastoral, de servicos complementares de formagéo crista de
alunos, pessoal docente e nao docente;

d) programar a realizagao de aspetos da a¢do educativa que se relacionem especificamente com a formagao,
vivéncia e orientacao cristés, de todos 0s membros da comunidade educativa.

Secgao lll - Estruturas e servigos administrativos e de apoio educativo

Artigo 32.° — Servigos de secretaria

1 — Os servigos de secretaria sao dirigidos pelo chefe da secretaria e integram técnicos e técnicos superiores.

2 - Os servigos de secretaria, cumprindo o seu trabalho, segundo o espirito definido pelo PE, devem estar
dotados de instalagbes e equipamentos necessarios ao seu bom funcionamento.

3 — Compete aos servicos de secretaria:

a) apresentar a dire¢cdo a documentagéo a despacho;

b) ainscrigéo correta de todos os dados relativos a alunos nas suas fichas individuais, tanto no que diz respeito
a organizagéo do Colégio de Gaia, como nos organismos oficiais;

c) diligenciar para que a relagéo dos livros escolares seja divulgada atempadamente;

d) manter os ficheiros de todo o pessoal discente, docente e ndo docente, devidamente atualizados;

e) expedir todos os certificados que Ihes sejam requeridos, com base na documentagéo existente nos seus
arquivos;

f) expedir toda a documentagao e dados que lhes sejam solicitados com caracter oficial;

g) atender e informar corretamente todos quantos se Ihes dirijam;

h) prestar todas as informagdes necessarias e adequadas aos alunos e pais/encarregados de educagéo, no-
meadamente:

i. facultar o processo de candidatura (ficha de candidatura, pregario e regulamento administrativo);
ii. facultar, para consulta, o Rl e o PE;

iii. informar as condicdes de admiss&o e inscri¢édo de alunos;

iv. informar e facultar as condigdes de seguro escolar;

v. informar os pais/encarregados de educagéo dos apoios financeiros existentes;
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vi. expor, em local publico, normas para o preenchimento de documentos.

i) executar e fornecer aos diversos setores os impressos de requisicao a que se refere o presente regula-
mento;

j) enviar a correspondéncia recebida para os respetivos destinatarios;

k) manter inviolavel a correspondéncia que ndo seja classificada e submeté-la a despacho do diretor ou do
diretor pedagogico;

[) manter dossiés com a legislagdo e normas aplicadas ao processo educativo e aos seus agentes, de forma
a serem consultados facil e rapidamente;

m) cumprir todas as disposicoes previstas na lei para o funcionamento dos servicos;

n) colaborar na realizagdo de operagdes relacionadas com a faturagdo e prestar os esclarecimentos e as
informagdes necessérias, tendo em conta as normas em vigor;

0) colaborar na gestao de pagamentos a fornecedores e a prestadores de servigos;

p) assegurar o cumprimento das normas em vigor no que respeita ao seguro escolar e elaborar, organizar e
arquivar devidamente o respetivo dossié;

q) colaborar na tesouraria do Colégio de Gaia.

Artigo 33.° — Servigo de assistentes educativos

1 — O servigo de assistentes educativos é coordenado pelo diretor de recursos humanos.
2 - O servigo de assistentes educativos retne:

a) em sessdo ordinria, no inicio e no final do ano letivo;
b) em sessao extraordinaria, sempre que convocado para o efeito pelo diretor ou pelo coordenador dos assis-
tentes educativos.

3 - Os assistentes educativos prestam apoio ao funcionamento do Colégio de Gaia e, em particular, a atividade
pedagdgica, nos termos do contrato de trabalho em vigor, e nomeadamente:

a) apoio as atividades letivas;

b) apoio aos alunos abrangidos pelas medidas de suporte a aprendizagem e & inclus&o;
c) funcionamento do centro de copias e papelaria;

d) funcionamento do bar;

e) limpeza e asseio do Colégio de Gaia.

_— — —

Artigo 34.° - Centro de infraestruturas informaticas

1 - O centro de infraestruturas informaticas do Colégio de Gaia é uma estrutura constituida por recursos fisicos
e humanos colocados a disposigéo de toda a comunidade escolar (alunos, docentes e ndo docentes), para que
contribuam para o desenvolvimento e formagao destes.

2 - O centro de infraestruturas informaticas possui um responsavel cujas fungdes se encontram descritas no
manual de fungbes do Colégio de Gaia.

3 — Compete ao responsavel pelo centro de infraestruturas informaticas:

a) administrar os sistemas informaticos, as infraestruturas de comunicacdes e o sistema de seguranga e vi-
deovigilancia;

b) coordenar as atividades relacionadas com os equipamentos informaticos;

c) controlar os recursos da instituigdo, designadamente ao nivel dos materiais e dos equipamentos informati-
Cos necessarios ao funcionamento dos diversos laboratérios, para a lecionagao;
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d) responder a todas as solicitagdes efetuadas pelos utilizadores dos diversos laboratorios informaticos;

e) vigiar e zelar pelos equipamentos informaticos instalados;

f) conhecer e dar a conhecer 0 manuseamento dos equipamentos informaticos e respetivas regras de segu-
ranca;

g) afixar as normas de seguranga especificas das instalagoes.

Artigo 35.° - Biblioteca escolar

1 — A biblioteca escolar do Colégio de Gaia € uma estrutura constituida por recursos fisicos, humanos e docu-
mentais colocados a disposi¢cdo de toda a comunidade escolar (alunos, docentes e ndo docentes), para que con-
tribuam para o desenvolvimento e formagéo destes.

2 - A biblioteca escolar possui um coordenador cujas fungdes se encontram descritas no manual de funcoes
do Colégio de Gaia.

3 - A biblioteca escolar funciona de acordo com o horério afixado na entrada do espago.

4 — A biblioteca escolar funciona em estreita colaboragao com o coordenador pedagégico do SAPAS.

5 - Constituem direitos dos utilizadores da biblioteca escolar:

a) frequentar e utilizar todos recursos da biblioteca;

b) consultar em livre acesso todas as publicagdes;

c) ser auxiliado pelos funcionarios em fungdes na biblioteca;

d) usufruir de um ambiente agradavel e calmo, nas varias zonas funcionais;

e) utilizar os computadores para fins meramente educativos;

f) apresentar criticas, sugestdes de aquisicao e atividades a realizar, ou reclamacdes;

g) obter resposta as criticas, sugestdes e/ou reclamacgdes apresentadas;

h) participar nas atividades promovidas pela biblioteca;

i) efetuar a requisi¢do de documentos para empréstimo domicilidrio, ou utilizagéo em sala de aula.

6 — Constituem deveres dos utilizadores da biblioteca escolar:

a) entrar e permanecer na biblioteca de forma ordeira;

b) apresentar o cartdo do Colégio de Gaia para utilizagao de recursos, requisigdo de documentos e sempre
que for solicitado;

c) nao consumir alimentos ou bebidas;

d) né&o usar o telemdvel, maquina fotogréafica ou outros meios eletrénicos;

e) fazer o menor ruido possivel durante a permanéncia na biblioteca;

f) n&o alterar a disposicdo do mobiliario ou equipamento;

g) entregar no atendimento, ou no local designado para o efeito, todo e qualquer documento que for consul-
tado ou requisitado;

h) nao utilizar objetos e equipamentos que possam perturbar a consulta de documentagao pelos restantes
utilizadores;

i) preservar os documentos, equipamentos e instalagdes;

j) manter o espago limpo e arrumado;

k) acatar as indicagdes que forem transmitidas pelo coordenador da biblioteca escolar, pelos assistentes edu-
cativos ou pelos restantes membros da equipa da biblioteca.

7 - E possivel 0 empréstimo de recursos, de acordo com as seguintes condicées:

a) todos os livros constantes da colegdo da biblioteca s&o passiveis de empréstimo domiciliario, excetuando-
se os livros de consulta controlada e devidamente identificados;
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b) o material ndo passivel de ser requisitado para leitura domiciliaria pode sair da biblioteca durante um peri-
odo méximo de 15 minutos para ser fotocopiado no centro de cépias do Colégio de Gaia;

c) n&o séo permitidas as fotocopias integrais de livros, conforme a lei em vigor;

d) para realizar um empréstimo de um livro da biblioteca o utilizador deve apresentar o seu cartdo do Colégio
de Gaia, junto do coordenador da biblioteca;

e) os livros requisitados na biblioteca podem ser emprestados por um prazo de cinco dias uteis;

f) o prazo definido no numero anterior pode ser renovado duas vezes, desde que a obra ndo tenha, entretanto,
sido solicitada por outro utilizador;

g) as interrupcdes letivas de Natal, Carnaval e Pascoa néo séo contabilizadas na contagem do prazo de de-
volugao;

h) a ndo devolugéo dentro do prazo estabelecido da lugar a uma informag&o escrita ao professor titular de
turma/diretor de turma;

i) caso se repita a situagao referida na alinea anterior, a biblioteca reserva-se no direito de cobrar uma taxa
por cada dia em atraso, sendo o valor da mesma definido anualmente pelo diretor do Colégio de Gaia;

j) a biblioteca reserva-se no direito de recusar novo empréstimo domiciliario a utilizadores responsaveis por
posse prolongada e abusiva de materiais da mesma;

k) em casos abusivos de posse prolongada de documentos, sé podem ser requisitadas novas obras no caso
de ja terem sido devolvidas as anteriormente requisitadas;

[) caso se verifique que a obra sofreu qualquer deterioragao, ou mesmo extravio, enquanto se encontrava
sob a responsabilidade do utente, este tem de adquirir uma nova ou pagar o valor correspondente;

m) todas as obras requisitadas para leitura domicilidria devem ser entregues até as duas Ultimas semanas
anteriores ao fim do ano letivo, data a partir da qual ndo é permitido fazer requisi¢des que impliquem a
saida de livros do Colégio de Gaia.

8 — Todos os elementos da comunidade educativa do Colégio de Gaia podem propor a realizagdo de atividades
no espaco da biblioteca, devendo esta proposta ser enderegada, com um minimo de dois dias Uteis de antecedén-
cia, ao coordenador da biblioteca escolar, que analisara, avaliara e decidira sobre a sua autorizagao.

Artigo 36.° — Centro de cépias e papelaria

1 - O centro de copias funciona em espago comum com a papelaria.

2 - O horario de funcionamento do centro de cdpias e papelaria deve estar exposto em local visivel junto as
suas instalagdes.

3 — A aquisigao de produtos de papelaria e copias é feita através do cartdo do aluno e do docente e nao docente.

4 - Os originais, para fotocopiar, devem ser entregues com 24 a 48 horas de antecedéncia, devendo ser indi-
cados:

a) o numero de exemplares a reproduzir;
b) o setor, a disciplina e/ou atividade a que se desting;
c) aidentificagdo do requisitante, com assinatura.

5 — Séo gratuitas:

a
b
c
d

as copias destinadas a avaliar os alunos;

outras cépias, reconhecidamente, importantes para o processo educativo;
as copias destinadas ao funcionamento dos servigos;

as copias destinadas a comunicagéo do Colégio com o exterior.

—_—— —=
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6 — O responsavel pelo centro de cdpias e papelaria deve manter, sob sua reserva e a seu cuidado, em total e
absoluto sigilo, os testes e outros instrumentos de avaliagao dos alunos, que, uma vez copiados, seréo entregues
apenas e presencialmente aquele que requisitou a sua cdpia.

7 — Nenhum docente ou né&o docente tem o direito a ultrapassar o balcdo de recegao do centro de copias e
papelaria, ou solicitar a consulta/cépia de originais que n&o Ihe pertencam.

8 — A papelaria deve:

a) garantir que os produtos expostos e em armazém se encontram em bom estado de conservagao;

b) devolver ou inutilizar, informando o diretor ou o responsavel por essa area, os produtos que néo se apre-
sentem em boas condi¢oes;

c) requisitar os produtos necessarios ao funcionamento do seu setor;

d) manter um stock de produtos, de pequena dimensao, de modo a garantir que ndo se esgotem em condigdes
normais.

Artigo 37.° — Servigos de nutri¢do, refeitorio e bar

1 - Os servicos de nutrigao, refeitdrio e bar tém como principal objetivo garantir a prestagéo de cuidados nutri-
cionais e alimentares no refeitorio e no bar.
2 — Compete ao servigo de nutri¢éo:

a) elaborar as ementas consumidas no refeitério;

b) avaliar a composicdo das ementas fornecidas aos alunos, docentes e ndo docentes;

c) participar e promover programas e ag¢des multidisciplinares desenvolvidas nas areas da preven¢éo na do-
enga, promogao da saude, reabilitagdo e educagéo alimentar;

d) supervisionar a preparacao, a confe¢éo e a distribuigdo das refeicoes;

e) controlar a composicéo e a qualidade dos alimentos consumidos no Colégio de Gaia, por alunos, docentes
e ndo docentes.

3 - O Colégio de Gaia tem um servigo geral de bar, aberto a toda a comunidade educativa.

4 — O bar esta aberto, e a funcionar, durante os tempos curriculares, e sempre que seja preciso apoiar quais-
quer atividades do Colégio de Gaia.

5 - O horério de funcionamento do bar deve estar exposto em local visivel, junto as suas instalagdes.

6 — O prego dos produtos no bar deve ser publicado em local visivel.

7 — A requisigao dos produtos no bar faz-se mediante a entrega ao funcionario do respetivo taldo ou cartdo do
aluno, ndo sendo permitida a entrega de dinheiro.

8 — O servigo de bar deve:

a) garantir que os produtos expostos, servidos e em armazém se encontrem em bom estado de conservagao;

b) devolver ou inutilizar, informando o diretor ou o responsavel dessa area, os produtos que n&o se apresen-
tem em condigdes de serem consumidos;

c) requisitar os produtos necessarios ao funcionamento do seu setor;

d) manter um stock de produtos, de pequena dimenséo, de modo a garantir o funcionamento do bar em con-
dicbes normais;

e) inventariar as necessidades em termos de aquisi¢do, reparagéo ou conservagéo dos equipamentos.

9 - Aos responsaveis e colaboradores do bar cabe, ainda, zelar pelo cumprimento das normas de saude, higi-
ene, limpeza, seguranga e alimentag&o vigentes.

10 - O Colégio de Gaia dispde de um refeitorio, a que tém acesso todos os alunos, docentes e ndo docentes
da institui¢éo.
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11 — O acesso dos alunos ao refeitdrio € condicionado a leitura ética do cartdo informatico, que deve ser pre-
viamente programado para tal.

12 — Os almogos sao confecionados por uma equipa de restauragao.

13 — A cozinha, anexa ao refeitorio, tem cozinheiros e diversos ajudantes, e outros auxiliares, coordenados por
um responsavel cujas funcdes se encontram descritas no manual de fungdes do Colégio de Gaia.

14 - O refeitorio serve almogos entre as 11h30 e as 14h30, aos varios niveis de ensino, aos docentes e aos
nao docentes.

15 — Far-se-a0, sempre que necessario, os reajustamentos de horarios e distribuicbes de refei¢des pelo refei-
torio, em ordem a melhoria do servigo.

16 — A ementa das refeicbes é afixada em lugar publico no inicio de cada semana e disponibilizada na plata-
forma eletrénica adotada no Colégio de Gaia.

17 — As ementas referidas no nimero anterior podem ser sujeitas a alteragdes por situagdes imprevistas e
alheias ao Colégio de Gaia.

18 — As refeicOes terdo de ser marcadas/desmarcadas com a antecedéncia definida pela direcéo.

19 — Se a refeicdo for marcada e néo for consumida, o aluno/encarregado de educacéo terd uma penalizagéo
financeira, por refeicao.

20 - Os alunos que marquem e passem o0 cartdo sem consumirem a refei¢do teréo de pagar uma penaliza¢éo
financeira.

21-0sn.s 18 e 19 do presente artigo sdo igualmente aplicaveis aos docentes e ndo docentes do Colégio de
Gaia.

Artigo 38.° — Instalagdes desportivas

O Colégio de Gaia, em matéria do funcionamento das instalacdes desportivas rege-se por regulamento proprio
de acordo com o Anexo Ill ao presente regulamento.

Artigo 39.° — Servigo de transporte escolar

1 — O Colégio de Gaia disponibiliza o transporte de alunos em veiculos proprios e mediante a contratagao de
servigos prestados por empresas de transporte rodoviario.

2 - 0 servigo de transporte esté regulamentado pela lei especifica em vigor.

3 - A conduta do aluno tera de ser condizente com o perfil do aluno do Colégio de Gaia, nomeadamente no
que concerne:

a) a obrigatoriedade de entrada e saida nos locais determinados para o efeito e em mais nenhum lugar;

b) ao respeito pelos colegas de viagem, motorista e acompanhantes;

c) aintegridade fisica e moral e pelos bens de todos os utentes;

d) ao uso de linguagem correta;

e) ao bom uso e preservagéo do autocarro;

f) a participagdo junto da diregdo do Colégio de Gaia e/ou do responsavel dos transportes, de qualquer acon-
tecimento perturbador.

4 - Qualquer comportamento indisciplinar do aluno esta sujeito ao regime sancionatorio previsto neste regula-
mento na subsecgdo referente a disciplina.

5 -0 servigo de transporte faz-se acompanhar por assistentes educativos cuja idoneidade é atestada pela
dire¢do do Colégio de Gaia, sob indicagao do responsavel pelo servigo.

6 — Séo deveres dos assistentes educativos que acompanham o servigo de transporte:
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QO

garantir a ordem no interior do transporte durante o seu percurso;

fazer cumprir as normas de seguranga;

zelar pela limpeza e conservagdo do transporte, sendo responsaveis pela ma utilizagdo que vier a ocorrer;

transportar sempre consigo a credencial que o identifica, a raquete e o colete, objetos que devem ser en-

tregues ao responsavel pelos transportes;

e) reportar ao responsavel pelos transportes e/ou a direcao do Colégio de Gaia, qualquer situacdo anémala;

f) elaborar, no inicio do ano letivo, a planta de distribuicio de lugares e proceder as devidas alteracdes que
possam ocorrer;

g) prevenir atempadamente o responsavel pelos transportes de qualquer auséncia.

O T

o
= - = =

CAPITULO Ill - COMUNIDADE EDUCATIVA

A comunidade educativa integra os alunos, os pais/encarregados de educagao, o pessoal docente e nao do-
cente, bem como as entidades parceiras, nos termos das respetivas responsabilidades e competéncias.

A comunidade educativa é responsavel pela prossecugéo integral dos objetivos do PE do Colégio de Gaia,
incluindo os de integracao sociocultural e de desenvolvimento de uma cultura de cidadania, dos valores da demo-
cracia, no exercicio responsavel da liberdade individual e no cumprimento dos direitos e deveres que lhe estao
associados.

Secgdo | - Alunos

Artigo 40.° — Definigao

1 —E aluno do Colégio de Gaia todo o cidadao que se encontre com matricula valida numa das suas ofertas
educativas.

2 — A matricula é obrigatoria e confere o estatuto de aluno, o qual, para além dos direitos e deveres consagra-
dos na lei, designadamente no Estatuto do Aluno e Etica Escolar, integra os que estdo contemplados no presente
regulamento.

3 - Os requisitos e os procedimentos da matricula, bem como as restricdes a que pode estar sujeita, sdo os
previstos em legislag¢&o propria.

Artigo 41.° - Responsabilidades do aluno

Os alunos séo responsaveis, em termos adequados a sua idade e capacidade de discernimento, pela compo-
nente obrigacional inerente aos direitos que Ihe sdo conferidos no ambito do sistema educativo, bem como por
contribuirem para garantir aos demais membros da comunidade educativa e do Colégio de Gaia, 0s mesmos
direitos que a si proprio séo conferidos, em especial, respeitando ativamente o exercicio pelos demais alunos do
direito a educagao.

Artigo 42.° - Direitos do aluno

1 - O direito & educag&o e a uma justa e efetiva igualdade de oportunidades no acesso e sucesso escolares
compreendem o reconhecimento de um conjunto de direitos gerais do aluno, e aqueles que especificamente o
Colégio de Gaia oferece, desde o ato de matricula. Assim, todo o aluno tem direito a:
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a) usufruir do ensino e de uma educacao integral, de qualidade, de acordo com o previsto na lei, em condicdes
de efetiva igualdade de oportunidades no acesso, de forma a propiciar a realizagao de aprendizagens bem-
sucedidas;

b) usufruir das condi¢bes para o seu pleno e integral desenvolvimento, para a formacao da sua personalidade
e da sua capacidade de autoaprendizagem e de critica consciente, sobre os valores, o conhecimento € a
estética, em consonéncia com o PE do Colégio de Gaia;

c) ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicagdo e o esforgo no trabalho e no desempenho escolar e
ser estimulado nesse sentido;

d) ver reconhecido o empenho em agdes meritdrias, em favor da comunidade em que esta inserido ou da
sociedade em geral, praticadas no Colégio de Gaia ou fora dele, e ser estimulado nesse sentido;

e) usufruir de um horério escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma planificagéo equilibrada
das atividades curriculares, de enriquecimento curricular e extracurricular, nomeadamente as que contri-
buem para o desenvolvimento integral da comunidade;

f) beneficiar de apoios socioecondmicos consagrados na lei, que lhe permitam superar ou compensar as
caréncias do tipo sociofamiliar, econdémico, ou cultural, que dificultem o acesso ao Colégio de Gaia ou o
processo de aprendizagem;

g) beneficiar de apoios especificos, de acordo com as suas necessidades escolares ou aprendizagens, atra-
vés do SPO ou de outros servigos especializados de apoio educativo;

h) ser tratado com respeito e corregao por qualquer membro da comunidade educativa;

i) ver salvaguardada a sua seguranca no Colégio de Gaia e respeitada a sua integridade fisica e moral;

j) serassistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca subita, ocorrido ou manifestada
no decorrer das atividades escolares;

k) ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagdes constantes do seu processo individual, de
natureza pessoal ou familiar;

[) apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento do Colégio de Gaia e ser ouvido pelos docentes,
diretores de turma e 6rgéos de administragéo e gestéo da instituicdo, em todos os assuntos que justifica-
damente forem do seu interesse;

m) organizar e participar em iniciativas que promovam a formagdo humana e a sadia ocupagéo de tempos
livres;

n) conhecer o Rl do Colégio de Gaia e serinformado, em termos adequados a sua idade e ao ano frequentado,
sobre todos os assuntos que justificadamente sejam do seu interesse;

0) participar no processo de avaliagdo, nomeadamente através dos mecanismos de auto e heteroavaliagao;

p) serinformado sobre as normas de conduta e de utilizagéo das instalagdes do Colégio de Gaia, designada-
mente, a biblioteca, os laboratdrios, as instalagdes desportivas, o refeitério, o bar e outros espagos.

Artigo 43.° — Deveres do aluno

1 —Com o objetivo de contribuir para a realizagdo de uma escolaridade bem-sucedida, numa perspetiva de
formagéo integral do cidad&o, o que implica a responsabilizagdo do aluno, enquanto elemento da comunidade
educativa, estipulam-se, através deste regulamento, os seguintes deveres dos alunos, de dmbito pedagogico:

a) estudar e trabalhar empenhadamente para o seu sucesso escolar;

b) respeitar o exercicio do direito a educagao e ensino dos outros alunos;

c) ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres, no ambito do trabalho es-
colar;

d) seguir rigorosamente as orientagdes dadas por docentes e ndo docentes;
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e) participar nas atividades educativas e/ou formativas promovidas pelo Colégio de Gaia, bem como nas de-
mais atividades organizativas que requeiram a participagdo dos alunos;

f) cumprir os procedimentos estabelecidos para as visitas de estudo, bem como os de todas as atividades
realizadas fora do Colégio de Gaia;

g) estar presente em todas as atividades de apoio e complemento educativo que lhe tenham sido marcadas;

h) ser portador do material escolar necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares;

i) utilizar nos testes de avaliagdo, folhas de exercicio com o timbre do Colégio de Gaia, ou outras indicadas
pelo docente;

j) cumprir as tarefas que lhe tenham sido impostas, no @mbito da aplicagdo de medidas educativas discipli-
nares ou planos individuais de trabalho;

k) apresentar-se na sala de aula e restantes atividades escolares, com vestuario e postura adequados ao
local onde se encontra, condizentes com a seriedade do ato educativo, nomeadamente, sem tops, T-shirts
cabeadas, calgdes curtos, minissaias, calgbes de praia, chinelos de dedo, sem bonés na cabega, e néo
mascando pastilhas elasticas nem ingerindo qualquer alimento;

[) usar obrigatoriamente o uniforme:

i. na educacao pré-escolar, composto pelas seguintes pecas: bata, boné, polo de verdo, casaco polar,
polo de inverno ou polo de manga comprida unissexo, T-shirt, casaco com/sem carda, e calgao; devem
ser adquiridas, no minimo, sete pecas diferentes para uso, de acordo com a estagdo e a atividade
pedagégica desenvolvida;

ii. no ensino basico, composto pelas seguintes pecgas: polo de veréo, casaco polar, polo de inverno ou
polo de manga comprida unissexo, T-shirt, casaco com/sem carda, e calgéo; devem ser adquiridas, no
minimo, cinco pegas diferentes para uso, de acordo com a estagéo e a atividade pedagdgica desenvol-
vida;

iii. no ensino secundario, 0 uso da bata (que é obrigatoria, da cor do respetivo curso) para uso no Colégio
nas aulas da componente técnica e na FCT (se compativel com a politica da entidade de acolhimento);
além da bata, os alunos poderéo usar o polo de veréo, o polo de inverno, o casaco e a T-shirt aprovadas;
0 aluno deve adquirir, no minimo, cinco pegas diferentes, para uso, de acordo com a estagéo e a ativi-
dade pedagdgica desenvolvida.

m) dirigir-se, ordeiramente, a hora estipulada para a saida, para 0s espagos destinados aos alunos e, a hora
definida para o inicio da aula, para a sala de aula, aguardando, silenciosamente, a chegada do docente;

n) nao utilizar quaisquer equipamentos tecnolégicos, designadamente, teleméveis, auriculares, relogios, equi-
pamentos de video, programas ou aplicagdes informaticas, nos locais onde decorram aulas ou outras ati-
vidades formativas, nem em reunides de 6rgaos ou estruturas do Colégio de Gaia em que participe, exceto
quando a utilizagao de qualquer dos meios anteriormente referidos esteja diretamente relacionada com as
atividades a desenvolver e seja expressamente autorizada pelo docente, pelo responsavel pela diregéo ou
supervisao dos trabalhos ou atividades em curso; os infratores reincidentes ficardo, até ao final do ano
escolar, sem os equipamentos tecnoldgicos (por exemplo, telemdveis, auriculares, relégios) os quais serdo
entregues, apenas, aos encarregados de educacao;

0) nao captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e néo letivas, sem autorizagdo prévia
dos docentes e da diregéo do Colégio de Gaia, bem como de qualquer membro da comunidade escolar ou
educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registada;

p) ndo difundir, no Colégio de Gaia ou fora dele, via Internet ou através de outros meios de comunicagéo,
sons ou imagens, captados nos momentos letivos e nao letivos, sem autorizagéo da diregao;

q) respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;
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r) salvaguardar os seus bens, sabendo que a dire¢ao do Colégio de Gaia n&o se responsabiliza pelo extravio
ou estrago de objetos ou materiais.

2 - No que diz respeito a relagdo com os elementos da comunidade educativa, e para a promog¢&o de uma sa
convivéncia, os alunos devem ter em linha de conta os seguintes deveres:

a) respeitar a integridade fisica e moral de todos os membros da comunidade educativa, contribuindo para a
criagdo de um clima de convivéncia e solidariedade que favoreca o trabalho escolar;

b) contribuir para a harmonia da convivéncia escolar € para a plena integracdo de todos os alunos no Colégio
de Gaia;

c) respeitar a fila do refeitério, bem como o seu periodo horario;

d) usar sempre uma linguagem correta, que ndo ofenda as boas normas do convivio escolar e social;

e) defender e promover uma sé convivéncia e amizade entre todos, devendo evitar, a todo o custo, manter
relacdes afetivas expressas em gestos de intimidade e de exclusividade;

f) ndo circular nos corredores durante as atividades letivas;

g) durante as atividades letivas, em caso de necessidade inadiavel comunicada ao funcionario do piso, a
circulagdo nos corredores deve efetuar-se em siléncio;

h) circular de forma civica (sem correrias, gritos ou atropelos) nos corredores e nas escadas;

i) nao estar sentado no ch&o ou deitado nos corredores;

j) dirigir-se para a sala de aula, quer tenha chegado atrasado quer devido a atraso na comparéncia do docente;

k) aguardar as instrugbes dos assistentes educativos, sobre o local para onde se devem dirigir em caso de
falta do docente, sem perturbar as atividades letivas que estio a decorrer;

[) nao transportar quaisquer materiais, instrumentos ou engenhos passiveis de, objetivamente, causarem da-
nos fisicos ao aluno ou a terceiros;

m) nao possuir e ndo consumir substancias aditivas, em especial, drogas, tabaco e bebidas alcodlicas, nem
promover qualquer forma de trafico, facilitagdo e consumo das mesmas;

n) prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de acordo com as circuns-
tancias de perigo para a integridade fisica e moral dos mesmos;

0) respeitar a propriedade dos bens de todos 0s membros da comunidade educativa;

p) participarimediatamente qualquer acontecimento perturbador da vida escolar que possa por em risco a sua
seguranca.

3 — Relativamente ao bom uso das instalagGes e sua conservagéo, todos os alunos devem obedecer as se-
guintes normas:

a) fazerbom uso das instalagdes, do mobiliario e material didatico que o Colégio de Gaia ponha a sua disposi¢ao;

b) comunicar, de imediato, ao docente ou ao assistente educativo, algum estrago voluntario ou acidental, no
decorrer da aula ou no setor onde o estrago se tenha verificado;

c) zelar pela preservagéo, conservagéo e asseio das instalagdes, material didatico, mobiliario e espagos ver-
des do Colégio de Gaia, fazendo uso correto dos mesmos;

d) né&o ingerir alimentos nas salas de aula;

e) deixar a sala limpa e arrumada no final da aula;

f) pedir autorizagéo a diregéo, para afixar qualquer cartaz nas instalagdes do Colégio de Gaia.

4 — S&o ainda deveres do aluno, 0s que a seguir se indicam:

a) ser portador do seu cartdo de identificagdo, que lhe permite 0 acesso as instalagdes, o pagamento das
despesas pessoais no centro de copias, no bar e na secretaria, bem com a marcagao e o controlo no servigo
de refeicdes;
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b) trazer, de forma visivel, o cartdo de identificagao, de uso obrigatorio, e apresenta-lo, diariamente, ao segu-
ranca, tanto na entrada como na saida das instala¢des do Colégio de Gaia;

c) o cartdo de identificacdo garante o controlo de acesso as instalagbes e permite a monitorizagdo da segu-
ranga do aluno;

d) aperda do cartdo de identificagdo impede 0 acesso ao Colégio de Gaia, até que o encarregado de educa-
¢ao providencie a sua substituicio na secretaria, segundo as regras estabelecidas para o efeito;

e) ser, diariamente, portador da caderneta escolar, pois, é o principal meio de comunicagéo entre o aluno/en-
carregado de educacéo e o Colégio de Gaia;

f) cumprir o disposto, a respeito dos horarios e condi¢des de entrada, permanéncia e saida do recinto escolar,
observando as seguintes normas:

Vi.

a falta de pontualidade na entrada, injustificada e habitual, condicionara a entrada a prévia autoriza¢éo
da diregao do Colégio de Gaia;
manter-se nas instalagdes do Colégio de Gaia, durante os intervalos das aulas e do almogo;

iii. s6 poderéo sair do recinto do Colégio de Gaia, nomeadamente para almogar, os alunos que tiverem

autorizacdo escrita dos encarregados de educacéo;

. 0s alunos que, depois da hora de saida, tenham outras atividades, devem dirigir-se as respetivas insta-

lagbes e acatar as orientagbes dadas pelos respetivos monitores;

aos alunos n&o é permitida a saida do recinto do Colégio de Gaia durante os tempos letivos, salvo para
visita de estudo ou atividade curricular, acompanhada do(s) docente(s) e com prévia autoriza¢do escrita
do encarregado de educagao e com o conhecimento e consentimento da direcéo;

a saida do recinto do Colégio de Gaia, a ndo ser no final do ultimo tempo letivo, tem um carécter exce-
cional, como, por exemplo, por graves razdes de saude ou quando um dos pais, ou 0 proprio encarre-
gado de educacéo, ou seu representante legal, apresentem justificagéo escrita para tal excegao.

Artigo 44.° — Utilizacao de imagem, audio e video

1 — Os encarregados de educagdo que no autorizem a utilizagao de imagem, audio e video do seu educando,
no ambito de atividades escolares diversificadas e respetiva divulgacdo, devem expressar a sua oposi¢ao através
de modelo préprio.

2 - No caso de 0 aluno ser maior de idade e ndo autorizar a utilizagdo de imagem, audio e video, no @mbito
de atividades escolares diversificadas e respetiva divulgacdo, deve expressar a sua oposi¢do através de modelo

préprio.

Artigo 45.° — Competéncias do delegado e do subdelegado de turma

1 - Os delegados e os subdelegados de turma s&o alunos da turma eleitos diretamente em escrutinio secreto
pelos seus pares, competindo-lhes, genericamente:

a) representar a turma em todos os atos legais e nos previstos no presente regulamento;
b) colaborar com os docentes, o diretor de turma e os demais érgdos do Colégio de Gaia, na prevengéo e
resolu¢do de problemas.

2 - A eleicdo do delegado e do subdelegado de turma processa-se do seguinte modo:

a) sao eleitores a totalidade dos alunos da turma;
b) o voto é presencial e secreto;
c) considera-se eleito delegado de turma, o aluno que obtiver o maior nimero de votos;
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d) considera-se eleito subdelegado de turma, o aluno que obtiver 0 segundo maior nimero de votos;

e) em caso de empate, proceder-se-a a um novo escrutinio entre os alunos nessa situagéo;

f) aelei¢do do delegado e do subdelegado sera realizada no inicio do ano letivo;

g) o mandato dos representantes de turma é de um ano letivo;

h) da eleicdo deve lavrar-se uma ata, que sera assinada pelos eleitos, pelo secretario e pelo diretor de turma.

3 - O subdelegado de turma substituira o delegado nas suas faltas ou impedimentos.

4 - Os delegados e os subdelegados de turma s&o obrigados ao exemplo devendo, em todas as vertentes da
vida escolar, ter uma atitude de cumprimento de regras e deveres, de acordo com os objetivos definidos no PE e
no presente regulamento.

5 - 0 mandato dos delegados e dos subdelegados de turma pode cessar, a todo 0 momento, pelo ndo cum-
primento dos seus deveres especificos, através de decisao fundamentada, tomada por iniciativa dos alunos da
turma, em escrutinio secreto, por maioria simples dos votos validamente expressos ou pelo diretor de turma.

6 — Deve proceder-se a uma nova eleicao de representantes sempre que ocorra uma das situagoes:

transferéncia de escola;
anulagdo de matricula;
exclusdo por faltas;
perda de mandato.

a
b
c
d

_ — = =

Artigo 46.° — Participacao dos alunos

1 — Aos alunos é reconhecido o direito de participarem na vida do Colégio de Gaia, quer individualmente, quer
através das suas estruturas representativas.

2 - O direito & participacdo dos alunos na vida do Colégio de Gaia fundamenta-se no disposto na Lei de Bases
do Sistema Educativo, no Estatuto do Aluno e Etica Escolar e demais legislagdo em vigor, e conforma-se as ori-
entagdes do PE e a&s normas constantes do presente regulamento.

Subseccao | - Regime de assiduidade (ensino basico)

Artigo 47.° — Assiduidade e frequéncia

1 — Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatoria, os alunos sao responsaveis pelo cumpri-
mento dos deveres de assiduidade e pontualidade, nos termos estabelecidos na alinea b) do artigo 10.° do Estatuto
do Aluno e Etica Escolar e no n.° 3 do presente artigo.

2 - Os pais/encarregados de educagéo dos alunos menores de idade séo responsaveis, conjuntamente com
estes, pelo cumprimento dos deveres referidos no numero anterior.

3 - O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno a presenga e a pontualidade na sala de aula
e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, munido do material didatico ou equipamento necessarios,
de acordo com as orientagdes dos docentes, bem como uma atitude de empenho intelectual e comportamental
adequada ao processo de ensino.

4 — O controlo da assiduidade dos alunos é obrigatério, nos termos em que é definida no nimero anterior, em
todas as atividades escolares letivas e ndo letivas em que participem ou devam participar.

5 — Para os efeitos previstos no Estatuto do Aluno e Etica Escolar, a contagem do niimero de faltas é feita
tendo em conta a unidade letiva estabelecida pelo Colégio de Gaia, sendo esta igual a 60 minutos.

6 — O incumprimento reiterado do dever de assiduidade por parte do aluno em qualquer disciplina, de acordo
com o previsto no Estatuto do Aluno e Etica Escolar, determina a sua exclus&o na(s) disciplina(s) em causa.
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Artigo 48.° — Faltas e sua natureza

1 — Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:

a) «Falta», a auséncia do aluno a uma aula ou outra atividade de frequéncia obrigatéria ou facultativa caso
tenha havido lugar a inscrigéo.

b) «Falta de pontualidade», a que decorre do comparecimento do aluno a aula/atividade, ap6és o inicio da
mesma.

c) «Falta de material», a comparéncia as aulas sem o material didatico ou equipamento necessarios.

d) «Falta de trabalho de casa», a que resulta do ndo cumprimento das tarefas marcadas e de execugéo fora
do periodo de aula.

e) «Falta disciplinar», a que resulta de ordem de saida da sala de aula ou de medidas disciplinares sanciona-
torias.

2 - As faltas de material e de trabalho de casa revestem-se de carater informativo para o professor titular de
turma/diretor de turma, para o aluno e para o encarregado de educagao, e de carater avaliativo do desempenho
do aluno para o docente da disciplina/atividade, de acordo com o previsto nos critérios de avaliag&o.

3 - As faltas de pontualidade s&o equiparadas a faltas de presencga nos termos das alineas seguintes:

a) a partir da terceira falta de pontualidade, o docente comunica, pelo meio mais expedito, a ocorréncia ao
diretor de turma, de modo que se tomem as devidas providéncias;

b) se, apos as diligéncias realizadas, o aluno persistir na falta de pontualidade, o docente pode proceder ao
registo de uma falta de presenca.

4 — No caso de o aluno chegar atrasado, o docente deve facultar a entrada na sala de aula, mesmo que tenha
sido registada a falta.

5 - As faltas resultantes da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas disciplinares sancionatérias (faltas
disciplinares) consideram-se sempre faltas injustificadas.

6 — As faltas referidas nos nimeros anteriores, também podem ser consideradas para efeitos de avaliagdo dos
alunos, como indicadores de desinteresse, de negligéncia e de falta de zelo.

7 - O excesso de faltas pode implicar a exclusdo do aluno de atividades facultativas e/ou complementares para
as quais foi requerida inscri¢o.

Artigo 49.° - Dispensa da atividade fisica

1 — O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacg&o fisica ou desporto escolar, por
razbes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve explicitar claramente as contraindi-
cagbes da atividade fisica.

2 - Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, 0 aluno deve estar sempre presente no espago onde decorre
a aula de educacao fisica, apresentando-se devidamente equipado.

3 - Sempre que, por razbes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre impossibilitado de estar pre-
sente no espago onde decorre a aula de educagao fisica, deve ser encaminhado para um espago em que seja
pedagogicamente acompanhado.

Artigo 50.° - Justificacao de faltas

1 — S&o consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:
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a) doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de educagao ou pelo aluno
maior de idade, quando determinar um periodo inferior ou igual a trés dias Uteis, ou por médico, se deter-
minar impedimento superior a trés dias Uteis, podendo, quando se trate de doenca de caréater crénico ou
recorrente, uma Unica declaragdo ser aceite para a totalidade do ano letivo ou até ao termo da condigéo
que a determinou;

b) isolamento profilatico, determinado por doenga infetocontagiosa de pessoa que coabite com o aluno, com-
provada através de declaragao da autoridade sanitaria competente;

c) falecimento de familiar, durante o periodo legal previsto no regime do contrato de trabalho dos trabalhado-
res que exercem fungdes publicas;

d) nascimento de irm&o, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;

e) realizagdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenga ou deficiéncia, que n&o possa efetuar-se fora
do periodo das atividades letivas;

f) assisténcia na doenga a membro do agregado familiar, nos casos em que, comprovadamente, tal assistén-
cia ndo possa ser prestada por qualquer outra pessoa;

g) comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentacao, nos termos da legislagéo em vigor;

h) ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que 0 mesmo néo possa efetuar-se fora do periodo
das atividades letivas e corresponda a uma pratica comummente reconhecida como prépria dessa religiao;

i) participagdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos termos da lei, como de
interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas autoridades escolares;

i) preparago e participagdo em atividades desportivas de alta competigao, nos termos legais aplicaveis;

k) cumprimento de obrigacdes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

[) outro facto impeditivo da presenca no Colégio de Gaia ou em qualquer atividade escolar, desde que, com-
provadamente, ndo seja imputavel ao aluno e considerado atendivel pela dire¢éo e pelo professor titular de
turma/diretor de turma;

m) as decorrentes de suspenséo preventiva aplicada no &mbito de procedimento disciplinar, no caso de nao
vir a ser aplicada ao aluno qualquer medida disciplinar sancionatdria;

n) participagdo em visitas de estudo ou em outras atividades curriculares previstas no PAA do Colégio de
Gaia, relativamente as disciplinas ou areas disciplinares ndo envolvidas na referida visita.

2 - A justificacdo das faltas requer um pedido escrito apresentado pelo encarregado de educagéo ou, pelo
aluno, quando maior de idade, ao professor titular de turma/diretor de turma, com indicagéo do dia e da(s) ativi-
dade(s) letiva(s) em que a falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos da mesma na caderneta escolar
do aluno.

3 - O professor titular de turma/diretor de turma, pode solicitar ao encarregado de educagéo, ou ao aluno maior
de idade, os comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacao da falta.

4 - A justificagdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel, ou, nos restantes
casos, até ao 3.° dia Util subsequente a ocorréncia da mesma.

5 - Sem prejuizo do disposto nos niimeros anteriores, no caso de a falta ocorrer em momento formal de ava-
liagdo, pode, o docente da disciplina avaliada, requerer atestado médico ou outro documento comprovativo da
justificag@o da auséncia, a fim de, eventualmente, promover um novo momento de avaliagéo.

Artigo 51.° - Faltas injustificadas

1 - As faltas s&o injustificadas quando:

a) nédo tenha sido apresentada justificagdo, nos termos do n.° 1, do artigo anterior;
b) ajustificagédo tenha sido apresentada fora do prazo;
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c) ajustificagdo ndo tenha sido aceite;
d) a marcagao da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula ou de medida disciplinar
sancionatoria.

2 — Na situacao prevista na alinea c) do nimero anterior, a ndo-aceitagéo da justificagdo apresentada deve ser
fundamentada de forma sintética pelo professor titular de turma/diretor de turma.

3 - As faltas injustificadas s&o comunicadas ao encarregado de educacéo, ou ao aluno maior de idade, pelo
professor titular de turma/diretor de turma, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais expedito.

Artigo 52.° — Excesso de faltas

1 — Em cada ano letivo, as faltas injustificadas ndo podem exceder o dobro do nimero de tempos letivos se-
manais por disciplina.

2 - 0 aluno encontra-se na situa¢do de excesso de faltas quando ultrapassa os limites de faltas injustificadas
dai decorrentes, relativamente a cada disciplina, nos termos previstos no presente regulamento ou definidos, no
quadro deste, em regulamentagéo propria.

3 — Quando for atingido metade do limite de faltas previsto nos numeros anteriores, o0 encarregado de educagéo
é convocado ao Colégio de Gaia, pelo meio mais expedito, pelo professor titular de turma/diretor de turma.

4 - A notificagdo referida no nimero anterior tem como objetivo alertar para as consequéncias da violagao do
limite de faltas e procurar encontrar uma solugéo que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

5 - Caso se revele impraticavel o referido nos niumeros anteriores, por motivos ndo imputaveis ao Colégio de
Gaia, e sempre que a gravidade especial da situacéo o justifique, a respetiva CPCJ deve ser informada do excesso
de faltas do aluno menor de idade, assim como dos procedimentos e diligéncias até entao adotados pela instituicdo
e pelos encarregados de educac&o, procurando em conjunto solugdes para ultrapassar a sua falta de assiduidade.

Artigo 53.° — Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas

1 — A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas previstos no n.° 1 do artigo anterior constitui uma violag&o
dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento de medidas de recuperagdo
elou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos seguintes, podendo ainda conduzir a apli-
cacdo de medidas disciplinares sancionatérias, nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

2 - O previsto no numero anterior ndo exclui a responsabilizagéo dos pais ou do encarregado de educagao do
aluno, designadamente, nos termos dos artigos 44.° e 45.° do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

3 - A ultrapassagem do limite de faltas estabelecido no presente regulamento, relativamente as atividades de
apoio ou complementares de inscricdo ou de frequéncia facultativa, implica a imediata exclusdo do aluno das
atividades em causa.

Artigo 54.° — Medidas de recuperagao e de integragao

1 —Todas as situagdes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas no presente artigo séo obriga-
toriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, acs pais ou ao encarregado de educacgéo, pelo professor titular
de turmal/diretor de turma, e registadas no processo individual do aluno.

2 — Para os alunos menores de 16 anos, a violagao dos limites de faltas previstos pode obrigar ao cumprimento
de atividades, a definir pelo Colégio de Gaia, que permitam recuperar atrasos na aprendizagem e/ou a integragéo
escolar e comunitaria do aluno e pelas quais 0s alunos e 0s seus encarregados de educagao s&o corresponsaveis.

3 - O disposto no nimero anterior é aplicado em fung&o da idade e da situagdo concreta do aluno.
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4 - As atividades de recuperagao da aprendizagem, quando a elas houver lugar, sdo decididas pelo professor
titular de turma/diretor de turma, no primeiro caso em conjunto com os docentes das disciplinas em que foi ultra-
passado o limite de faltas, as quais privilegiaréo a eficacia.

5 - As atividades de recuperagéo de aprendizagem podem englobar varias disciplinas e podem configurar, por
exemplo, as seguintes tarefas:

a) apresentagéo oral ou escrita de um trabalho de pesquisa com caracter transversal/globalizante que incida
sobre as aprendizagens ndo adquiridas ou ndo consolidadas;

trabalho pratico/experimental;

ficha de trabalho (apoio/recuperacao);

prova escrita;

prova oral.

b
c
d
e

—_— — —

6 — As medidas de integragdo escolar e comunitaria do aluno podem configurar, por exemplo, as seguintes acoes:

a) participagéo dos alunos em projetos de solidariedade social e/ou voluntariado;

b) participagdo em atividades de caracter civico;

c) participacdo em atividades de preparacao de iniciativas culturais, desportivas ou outras em curso no Colé-
gio de Gaia.

7 - O comprovativo de registo dos procedimentos decorrentes da aplicagéo de atividades de recuperagéo de
aprendizagem e das medidas de integragdo escolar e comunitaria deve fazer referéncia:

QO

) identificacdo do aluno/disciplina(s)/docente(s) envolvido(s);
) atividade(s) a desenvolver;

) calendarizagdo dos procedimentos;

)

)

o O T

comunicagédo ao encarregado de educagéo;
avaliagdo das medidas;
f) efeitos da aplicagdo das medidas.

D

8 — O encarregado de educagao tem de se responsabilizar pelo cumprimento dos deveres que ao aluno dizem
respeito, nos termos dos artigos 43.° e 44.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro. Assim:

a) O encarregado de educagao deve dirigir-se ao Colégio de Gaia para assinar todos os documentos neces-
sarios a implementagao das medidas.

b) Se ap6s dois contactos (escritos ou telefénicos, devidamente registados), efetuados nos cinco dias Uteis
depois da entrega ao professor titular de turma/diretor de turma, de todos os documentos necessarios a
implementacdo das medidas, 0 encarregado de educagdo ndo comparecer para tomar conhecimento das
mesmas, estas realizar-se-do, obrigatoriamente, sem o seu conhecimento.

c) Se o aluno e o encarregado de educacdo nao comparecerem no Colégio de Gaia, apés os contactos efe-
tuados, o professor titular de turma/diretor de turma procedera de acordo com o consignado na lei.

9 - As atividades de recuperacao de atrasos na aprendizagem, bem como as medidas corretivas previstas no
presente artigo, ocorrem ap6s a verificacdo do excesso de faltas.

10 - O disposto no nimero anterior € aplicado independentemente do ano de escolaridade ou do numero de
disciplinas em que se verifique a ultrapassagem do limite de faltas, cabendo ao(s) docente(s) envolvido(s) e ao
professor titular de turma/diretor de turma definirem 0 momento em que as atividades de recuperagéo séo realiza-
das, bem como as matérias a trabalhar nas mesmas, as quais se confinaréo as tratadas nas aulas cuja auséncia
originou a situagéo de excesso de faltas.

11 — Sempre que cesse o0 incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno, séo desconsideradas as
faltas em excesso.
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12 — Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere o presente artigo, com as con-
sequéncias dai decorrentes para o aluno, de acordo com a sua situagao concreta, sempre que para o cdmputo do
numero e limites de faltas nele previstos tenham sido determinantes as faltas registadas na sequéncia da aplicagao
de medida corretiva de ordem de saida da sala de aula ou disciplinar sancionatéria de suspensao.

Artigo 55.° — Incumprimento ou ineficacia das medidas

1 — O incumprimento das medidas previstas no artigo anterior e a sua ineficacia ou impossibilidade de atuagéo
determinam, tratando-se de aluno menor, a comunicagao obrigatoria do facto a respetiva CPCJ ou, na falta desta,
ao Ministério Publico junto do tribunal de familia e menores territorialmente competente, de forma a procurar en-
contrar, com a colaboragao do Colégio de Gaia e, sempre que possivel, com a autorizagao e corresponsabiliza¢éo
dos pais ou do encarregado de educagdo, uma solu¢do adequada ao processo formativo do aluno e a sua inser¢éo
social e socioprofissional, considerando, de imediato, a possibilidade do seu encaminhamento para diferente per-
curso formativo.

2 - A opcao a que se refere o nimero anterior tem por base as medidas definidas na lei sobre o cumprimento
da escolaridade obrigatdria, podendo, na iminéncia de abandono escolar, ser aplicada a todo o tempo, sem ne-
cessidade de aguardar pelo final do ano escolar.

3 - 0 incumprimento reiterado do dever de assiduidade por parte do aluno em qualquer disciplina e 0 nao
cumprimento das atividades e/ou medidas previstas no artigo 54.°, ou a sua ineficacia por causa néo imputavel ao
Colégio de Gaia determinam, logo que definido pelo diretor de turma ou pelo conselho de turma, a exclusdo na(s)
disciplina(s) em que se verifique o excesso de faltas, sem prejuizo da obrigagao de frequéncia do Colégio de Gaia
até final do ano letivo e até perfazer os 18 anos de idade, ou até ao encaminhamento do aluno para diferente
percurso formativo.

Subseccao Il - Regime de assiduidade (ensino secundario)

0 Colégio de Gaia, em matéria de assiduidade no ensino secundario, segue o previsto no RFCPP.
Subseccao Il - Disciplina (ensino basico)

Artigo 56.° — Qualificagao da infragao

1 - Aviolag&o pelo aluno de algum dos deveres previstos no estatuto do aluno ou neste regulamento, de forma
reiterada e/ou em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal das atividades do Colégio de
Gaia ou das relacdes no ambito da comunidade educativa, constitui infraco disciplinar passivel da aplicagao de
medida corretiva ou medida disciplinar sancionatéria, nos termos dos artigos seguintes.

2 - A definigdo bem como a competéncia e os procedimentos para a aplicagdo das medidas disciplinares cor-
retivas e sancionatérias estdo previstos nos artigos seguintes.

3 - A aplicagao das medidas disciplinares sancionatorias depende da instauracéo de procedimento disciplinar.

Artigo 57.° — Participagao de ocorréncia

1 — O docente ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento de comportamentos
suscetiveis de constituir infragéo disciplinar deve comunica-los, no préprio dia ou no dia seguinte, a equipa de ME
do Colégio de Gaia, que, por sua vez, dara conhecimento ao diretor pedagégico.
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2 -0 aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infragdo disciplinar deve comunica-los
imediatamente ao docente e/ou ao professor titular de turma/diretor de turma, o qual, no caso de os considerar
graves ou muito graves, os participa, no prazo de um dia util, a equipa de ME do Colégio de Gaia, que, por sua
vez, dara conhecimento ao diretor pedagdgico.

Artigo 58.° — Finalidades das medidas disciplinares

1 —Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatdrias prosseguem finalidades pedagogicas, preven-
tivas, dissuasoras e de integragéo, visando, de forma sustentada, o cumprimento dos deveres do aluno, o respeito
pela autoridade dos docentes no exercicio da sua atividade profissional e dos demais funcionarios, bem como a
seguranca de toda a comunidade educativa.

2 - As medidas corretivas e disciplinares sancionatérias visam ainda garantir o normal prosseguimento das
atividades do Colégio de Gaia, a corre¢do do comportamento perturbador e o reforgo da formagao civica do aluno,
com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os
outros, da sua plena integragao na comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e da sua aprendi-
zagem.

3 - As medidas disciplinares sancionatérias, tendo em conta a especial relevancia do dever violado e a gravi-
dade da infracdo praticada, prosseguem igualmente finalidades punitivas.

4 — As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatérias devem ser aplicadas em coeréncia com
as necessidades educativas do aluno e com os objetivos da sua educacgéo e formag&o, no ambito do desenvolvi-
mento do plano de trabalho da turma e do PE do Colégio de Gaia, nos termos do presente regulamento.

Artigo 59.° — Determinagao da medida disciplinar

1 — Na determinagao da medida disciplinar corretiva ou sancionatdria a aplicar deve ter-se em consideracéo a
gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias atenuantes e agravantes apuradas em que esse incum-
primento se verificou, 0 grau de culpa do aluno, a sua maturidade e demais condi¢bes pessoais, familiares e
sociais.

2 — S&o circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom comportamento anterior
e 0 seu reconhecimento com arrependimento da natureza ilicita da sua conduta.

3 - Séo circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacédo, o conluio, a gravidade do
dano provocado a terceiros € a acumulagao de infragdes disciplinares e a reincidéncia nelas, em especial se no
decurso do mesmo ano letivo.

4 - O diretor pedagdgico ou, na sua auséncia, o coordenador pedagdgico para a Educagéo Inicial ou o coor-
denador pedagégico para os 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, consoante 0 caso, pode proceder a suspensdo
preventiva de um aluno, dependendo da gravidade da situagéo, até ao apuramento dos factos.

Artigo 60.° — Medidas corretivas

1 — As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de integragdo, assumindo uma
natureza eminentemente preventiva.
2 — Sao medidas corretivas, sem prejuizo de outras:

a) aadverténcia;
b) aordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar;
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c) arealizacdo de tarefas e atividades de integracéo no Colégio de Gaia ou na comunidade, podendo para o
efeito ser aumentado o periodo diério e/ou semanal de permanéncia obrigatéria do aluno na institui¢do ou
no local onde decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos no artigo seguinte;

d) o condicionamento no acesso a determinados locais do Colégio de Gaia ou na utilizagao de certos materiais
e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas.

3 - Aadverténcia consiste numa chamada verbal de aten¢éo ao aluno, perante um comportamento perturbador
do funcionamento normal das atividades escolares ou das relagdes entre os presentes no local onde elas decor-
rem, com vista a alerta-lo para que evite tal tipo de conduta e a responsabiliza-lo pelo cumprimento dos seus
deveres como aluno.

4 —Na sala de aula, a adverténcia é da exclusiva competéncia do docente, cabendo, fora dela, a qualquer
docente ou membro do pessoal ndo docente.

5 - A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar é da exclusiva
competéncia do docente respetivo e implica a marcac&o de falta injustificada ao aluno e participagéo ao professor
titular de turma/diretor de turma.

6 — A aplicacéo no decurso do mesmo ano letivo, € ao mesmo aluno, da medida corretiva de ordem de saida
da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo docente, ou pela quinta vez, independentemente do docente
que a aplicou, implica a anélise da situacdo em conselho de turma, tendo em vista a identificagdo das causas e a
pertinéncia da proposta de aplicagdo de outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatérias, nos termos do
Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

7 - A aplicacéo das medidas corretivas, referidas nas alineas ¢) e d), do n.° 2, sdo da competéncia do diretor
pedagogico por proposta da equipa de ME, depois de ouvidos o professor titular de turma/diretor de turma e res-
tantes intervenientes.

8 — A aplicagéo das medidas corretivas é comunicada aos pais ou ao encarregado de educagao do aluno.

Artigo 61.° — Atividades de integragao no Colégio de Gaia ou na comunidade

1 -0 cumprimento por parte do aluno da medida corretiva referida na alinea ¢) do n.° 2 do artigo anterior
obedece, ainda, ao disposto nos numeros seguintes.

2 - O cumprimento das medidas corretivas realiza-se em periodo suplementar ao horario letivo, nos espagos
do Colégio de Gaia ou fora dele, neste caso com 0 acompanhamento do encarregado de educagao ou de entidade
local ou localmente instalada, idénea e que assuma corresponsabilizar-se, nos termos a definir em protocolo.

3 - O previsto no nimero anterior ndo isenta o aluno da obrigagéo de cumprir o horario letivo da turma em que
se encontra inserido ou de permanecer no Colégio de Gaia durante o0 mesmo.

4 - As tarefas e atividades de integragéo a realizar no Colégio de Gaia, a aplicar com o conhecimento e con-
sentimento do respetivo encarregado de educagdo, sem prejuizo de outras, sdo as seguintes:

a) reparacdo, sempre que possivel, do dano provocado pelo aluno;

b) participagdo em tarefas de conservagao, limpeza, recuperagéo de espagos e equipamentos escolares;

c) elaboragéo de avisos a afixar nos varios espagos do Colégio de Gaia, com vista a promogao de campanhas
pedagdgicas;

d) cumprimento de outras tarefas, de natureza pedagogica, a organizar e a acompanhar pelo professor titular
de turma/diretor de turma, como, por exemplo, redigir um pedido de desculpas, ser destituido dos cargos
que o aluno podera ocupar, colaborar nos servigos de manutengéo do Colégio de Gaia, refeitorio, copa,
biblioteca, pavilhdes ou outros espagos e ficar disponivel para prestar servigos comunitarios.
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Artigo 62.° — Medidas sancionatdrias

1 — As medidas disciplinares sancionatdrias traduzem uma sang&o disciplinar imputada ao comportamento do
aluno.
2 — Sao medidas disciplinares sancionatorias:

a) arepreensao registada;

b) a suspenséo até trés dias Uteis;

c) asuspensdo do Colégio de Gaia entre quatro e 12 dias Uteis;
d) atransferéncia de institui¢do de ensino;

e) aexpulsdo do Colégio de Gaia.

3 - A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de repreenséo registada, quando a infragdo for praticada
na sala de aula, € da competéncia do professor titular de turma/docente.

4 — A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de repreenséo registada fora da sala de aula é da compe-
téncia do diretor pedagogico, cabendo a equipa de ME do Colégio de Gaia, averbar no processo individual do
aluno a identificacdo do autor do ato decisorio, a data em que o mesmo foi proferido e a fundamentagao de facto
e de direito de tal decis&o.

5 — A suspenséo até trés dias Uteis, enquanto medida dissuasora, é aplicada pelo diretor pedagégico, tendo
em conta a fundamentacéo dos factos que a suportam, apresentada pela equipa de ME do Colégio de Gaia, apés
o exercicio dos direitos de audiéncia e defesa do visado.

6 — Compete ao diretor pedagdgico do Colégio de Gaia a decisao de aplicar a medida disciplinar sancionatdria
de suspensao, entre quatro e 12 dias Uteis, tendo em conta a fundamentagéo dos factos que a suportam, apre-
sentada pela equipa de ME, ap6s o exercicio dos direitos de audiéncia e de defesa do visado, podendo previa-
mente ser ouvido o professor titular de turma/conselho de turma.

7 - A medida disciplinar de transferéncia de escola ¢é aplicada pelo diretor pedagégico, depois de concluido o
processo disciplinar, quando o aluno pratica factos que dificultam gravemente a aprendizagem dos restantes alu-
nos ou o relacionamento com membros da comunidade educativa.

8 — Depois de aplicada a transferéncia de escola, se 0 aluno estiver na escolaridade obrigatdria, o encarregado
de educacdo tem 10 dias Uteis para encontrar outro estabelecimento de ensino. Terminado esse prazo, sem que
isso acontega, o aluno nédo podera frequentar o Colégio de Gaia, sendo a situagdo comunicada as entidades
competentes.

9 - A expulsdo do Colégio de Gaia ¢é da responsabilidade do diretor, ficando o aluno impedido de entrar no
espago escolar e de se candidatar a este estabelecimento de ensino.

10 - Complementarmente as medidas previstas no n.° 2, compete ao diretor pedagdgico do Colégio de Gaia
decidir sobre a reparagéo dos danos ou a substitui¢do dos bens lesados ou, quando aquelas ndo forem possiveis,
sobre a indemnizag&o dos prejuizos causados pelo aluno a instituigdo ou a terceiros.

11 - Cumulativamente as medidas previstas no n.° 2, no caso de reiterado incumprimento do presente regula-
mento, por proposta do servico de ME e parecer do conselho pedagégico, pode ser negada, pela dire¢do do
Colégio de Gaia, a renovagéo de matricula do aluno.

Artigo 63.° — Suspenséao preventiva do aluno

1 - O diretor pedagdgico ou, na sua auséncia, o coordenador pedagdgico para a Educacéo Inicial ou o coor-
denador pedagégico para os 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, consoante 0 caso, pode proceder a suspensdo
preventiva de um aluno, até ao apuramento dos factos e mediante despacho fundamentado sempre que:
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a) a sua presencga no Colégio de Gaia se revelar gravemente perturbadora do normal funcionamento das
atividades escolares;

b) tal seja necessario e adequado a garantia da paz publica e da tranquilidade no Colégio de Gaia;

c) asua presenga no Colégio de Gaia prejudique a instrugao do procedimento disciplinar.

2 - A suspensdo preventiva tem a duragéo que o diretor pedagogico do Colégio de Gaia considerar adequada
na situagdo em concreto, sem prejuizo de, por razdes devidamente fundamentadas, poder ser prorrogada até a
data da decisao do procedimento disciplinar, ndo podendo, em qualquer caso, exceder dez dias uteis.

3 - Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspenséo preventiva, no que
respeita & avaliacio da aprendizagem, sdo determinados em fung¢éo da decisdo que vier a ser proferida no final
do procedimento disciplinar.

4 - Os dias de suspensao preventiva cumpridos pelo aluno sdo descontados no cumprimento da medida dis-
ciplinar sancionatoria.

5 -0 encarregado de educacédo é imediatamente informado da suspensao preventiva aplicada ao seu edu-
cando e, sempre que a avaliagdo que fizer das circunstancias o aconselhe, o diretor pedagégico do Colégio de
Gaia deve participar a ocorréncia a respetiva CPCJ ou, na falta, ao Ministério Publico junto do tribunal de familia
e menores.

Artigo 64.° — Cumulagao de medidas disciplinares

1 - A aplicagdo das medidas corretivas previstas nas alineas a) a d) do n.° 2 do artigo 62.° € cumulavel entre si.

2 - A aplicagéo de uma ou mais das medidas corretivas & cumulével apenas com a aplicagdo de uma medida
disciplinar sancionatoria.

3 - Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, por cada infragdo apenas pode ser aplicada uma medida
disciplinar sancionatoria.

Artigo 65.° — Execugao das medidas corretivas e disciplinares sancionatérias

1 — Compete ao professor titular de turma/diretor de turma o acompanhamento do aluno na execugéo da me-
dida corretiva ou disciplinar sancionatoria a que foi sujeito, devendo aquele articular a sua atuagéo com o encar-
regado de educagédo e com os professores da turma, em fungéo das necessidades educativas identificadas, de
forma a assegurar a corresponsabiliza¢éo de todos os intervenientes nos efeitos educativos da medida.

2 - A competéncia referida no nimero anterior é especialmente relevante aquando da execugdo da medida
corretiva de atividades de integragdo no Colégio de Gaia ou no momento do regresso a instituicdo do aluno a
quem foi aplicada a medida disciplinar sancionatoria de suspenséo.

Subseccao IV - Disciplina (ensino secundario)

O Colégio de Gaia, em matéria de disciplina no ensino secundério, segue o previsto no RFCPP.
Secgao Il - Pais/encarregados de educagao

Artigo 66.° — Enquadramento

Aos pais/encarregados de educagéo sdo reconhecidos o direito e o dever de participarem na vida do Colégio
de Gaia. A sua agéo concretiza-se através da organizagao e colabora¢do em iniciativas que visam a promogao da
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melhoria da qualidade e da humanizagao da instituicao, em a¢des motivadoras de aprendizagens e da assiduidade
dos alunos e em projetos de desenvolvimento socioeducativo da escola.

Artigo 67.° — Participacao dos pais/encarregados de educagao

1 — Aos pais/encarregados de educagéo é reconhecido o direito de participacdo na vida do Colégio de Gaia,
quando para tal forem convocados.

2 - A participag&o dos pais/encarregados de educagéo na vida do Colégio de Gaia fundamenta-se no disposto
na Lei de Bases do Sistema Educativo, e baliza-se pelas orientagbes emanadas do PE da instituicdo e pelas
normas deste regulamento.

3 - Aos pais/encarregados de educagao incumbe, para além das suas obrigacOes legais, uma especial res-
ponsabilidade, inerente ao seu poder e dever de dirigirem a educagdo dos seus filhos/educandos, no interesse
destes, e de promoverem ativamente o desenvolvimento integral (fisico, intelectual, religioso e moral, social e
cultural) dos mesmos, na triplice vertente do saber-ser, saber-saber e saber-fazer.

4 —Nos termos da responsabilidade referida no nimero anterior, deve cada um dos pais/encarregados de
educacdo, em especial:

a) acompanhar ativamente a vida escolar do seu filho/educando, nomeadamente:

i. através de contacto periodico com o educador de infancia/professor titular de turma/diretor de turma;
ii. através da participagdo em reunides, sempre que a dire¢do ou o educador de infancia/professor titular
de turmal/diretor de turma, o solicitarem.

b) promover a articulagdo entre a educagéo na familia e 0 ensino escolar;

c) diligenciar para que o seu filho/educando beneficie efetivamente dos seus direitos € cumpra rigorosamente
os deveres que lhe incumbem, com destaque para os deveres de assiduidade, de pontualidade, de correto
comportamento e de empenho no processo de aprendizagem;

d) liquidar as dividas contraidas perante o Colégio de Gaia, no prazo maximo de 30 dias, de acordo com fatura
apresentada;

e) contribuir para o cumprimento do PE e do R, participando, adequada e ativamente, na vida do Colégio de
Gaia;

f) cooperar com os docentes e restantes agentes educativos no desempenho da sua misséo pedagédgica, em
especial quando para tal forem solicitados, colaborando no processo de aprendizagem dos seus filhos/edu-
candos;

g) contribuir para a preservagao da disciplina no Colégio de Gaia e para a harmonia da comunidade educativa,
em especial quando para tal forem solicitados;

h) contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimento de indole disciplinar instaurado ao seu
filho/educando e, sendo aplicada, a este, medida corretiva ou medida disciplinar sancionatoria, diligenciar
para que a mesma prossiga os objetivos de refor¢o da sua formagéo civica, do desenvolvimento equilibrado
da sua personalidade, da sua capacidade de se relacionar com o0s outros, da sua plena integragéo na
comunidade educativa e do seu sentido de responsabilidade;

i) contribuir para a preservagéo da seguranga e integridade fisica e moral de todos os que participam na vida
escolar;

j) integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais responsabilidades desta, em es-
pecial, informando-se, sendo informado e informando sobre todos os contelidos relevantes no processo
educativo do seu filho/educando;

k) comparecer no Colégio de Gaia, sempre que julgue necessario e quando para tal for solicitado;

) conhecer o Rl do Colégio de Gaia.
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5 - Os contactos com os pais/encarregados de educagéo realizam-se:

a) de forma ndo presencial, preferencialmente, por escrito, através da caderneta escolar;
b) de forma presencial, em dia e hora definidos, a comunicar pelo educador de infancia/professor titular de
turma/diretor de turma, aos pais/encarregados de educagéo, no inicio do ano letivo.

6 — Os encarregados de educagao tém acesso ao processo individual do aluno, sempre na presencga do edu-
cador de infancia/professor titular de turma/diretor de turma.

Secgao Il - Pessoal docente

Aos docentes do Colégio de Gaia, cujo perfil se apresenta no PE e cujo estatuto da carreira docente é consa-
grado por lei, e no respeito pela legislagdo especifica aplicavel aos docentes do ensino particular e cooperativo,
sao reconhecidos direitos e exigidos deveres.

Artigo 68.° — Direitos

1 — Ministrar o ensino das suas disciplinas, em liberdade, e de acordo com o PE do Colégio de Gaia.

2 - Gozar de autonomia técnica e cientifica e de liberdade de escolha dos métodos de ensino, das tecnologias
e técnicas de educagéo e dos tipos de meios auxiliares de ensino mais adequados, no respeito pelos curriculos,
pelos programas e pelas orientagdes programaticas curriculares ou pedagogicas em vigor, e de acordo com o PE
do Colégio de Gaia.

3 - Ser respeitado pelas suas convicgdes pessoais, por toda a comunidade escolar, no respeito pelo PE do
Colégio de Gaia.

4 — Ser apoiado, no ambito curricular/disciplinar, pelos respetivos coordenadores de departamento curricu-
lar/delegados de grupo disciplinar e pelo conselho de diretores de curso e, no &mbito da orientacéo educativa dos
alunos, pelas respetivas coordenagoes.

5 - Assistir a atos oficiais e reunides, quando sejam convocadas, em fungéo das fungdes que exergam no
Colégio de Gaia.

6 — Apresentar ao diretor pedagogico as peti¢des ou 0s recursos que julgue pertinentes, nomeadamente emitir
opinides e recomendagdes sobre as orientacdes e o funcionamento da institui¢do e do sistema educativo.

7 — Participar no processo educativo, que se exerce no quadro do sistema educativo do Colégio de Gaia e da
relagdo com a comunidade.

8 — Participar na gestéo do Colégio de Gaia, através das instancias previstas neste RI.

9 - Propor inovagdes e participar em experiéncias pedagdgicas, bem como nos respetivos processos de ava-
liag&o.

10 - Ser considerado, no plano da relagdo com os alunos, com as suas familias e os demais membros da
comunidade educativa, através do reconhecimento da autoridade em que o docente esta investido no exercicio
das suas fungdes.

11 - Ser apoiado pelas familias e demais membros da comunidade educativa, recebendo o seu apoio € coo-
peracdo ativa, no quadro da partilha, entre todos, da responsabilidade pelo desenvolvimento e pelos resultados
da aprendizagem dos alunos.

12 — Reunir-se, no Colégio de Gaia, com os colegas, tendo em conta 0 normal funcionamento das atividades
docentes.

13 — Usar os equipamentos e as instalagdes do Colégio de Gaia para a realiza¢do da sua atividade educativa,
conforme indicado.
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14 — Receber a remuneragéo economica, de acordo com a contratagdo coletiva de trabalho para os profissio-
nais da educacao do ensino particular e cooperativo, e ter adequada estabilidade e seguranga no trabalho.

15 — Beneficiar das férias e dos beneficios sociais previstos na legislagdo em vigor para o setor.

16 — Beneficiar de boas condi¢bes de higiene e seguranca.

17 — Participar em cursos de formag&o integral, continua e especializada, de acordo com os critérios ou priori-
dades estabelecidas pela direcdo em didlogo com os docentes.

18 — Receber o tratamento e a consideragao préprios das fungdes para que for nomeado.

19 — Ter condicBes e meios adequados a especificidade das suas fungdes, bem como espagos de convivio e
lazer.

20 - Aceder a informagao e documentagao que digam respeito a sua atividade e carreira profissional.

21 - Ter atendimento adequado ao estatuto de docente, nos diversos servicos do Colégio de Gaia.

22 - Lecionar a aula, quando chegar atrasado, ndo obstante a possivel marcagéo de falta.

Artigo 69.° — Deveres

1 — Deveres profissionais:

a) orientar o exercicio das suas fungdes pelos principios do rigor, da isengao, da justica e da equidade;

b) orientar o exercicio das suas fungdes por critérios de qualidade, procurando o seu permanente aperfeigoa-
mento e tendo como objetivo a exceléncia;

c) colaborar com todos os intervenientes no processo educativo, favorecendo a criacdo de lagos de coopera-
¢ao e o desenvolvimento de relagdes de respeito e reconhecimento mutuo, em especial entre docentes,
alunos, pais/encarregados de educagéo e pessoal ndo docente;

d) atualizar e aperfeicoar os seus conhecimentos, capacidades e competéncias, numa perspetiva de aprendi-
zagem ao longo da vida, de desenvolvimento pessoal e profissional e de aperfeicoamento do seu desem-
penho;

e) participar de forma empenhada nas varias modalidades de formacéao que frequente, designadamente nas
promovidas pela instituigao, e usar as competéncias adquiridas na sua pratica profissional;

f) zelar pela qualidade e pelo enriquecimento dos recursos didatico-pedagogicos utilizados, numa perspetiva
de abertura a inovagéo;

g) desenvolver a reflexdo sobre a sua pratica pedagdgica, proceder a autoavaliagao e participar nas atividades
de avalia¢do do Colégio de Gaia;

h) conhecer, respeitar e cumprir as disposi¢cdes normativas sobre educagéo, cooperando com as entidades
administrativas na prossecucdo dos objetivos decorrentes da politica educativa, no interesse dos alunos e
da sociedade;

i) registar e manter atualizados sumérios descritivos e precisos dos conteudos lecionados;

i) entregar testes, fichas de trabalho e textos de apoio para arquivar no dossié de grupo e de dire¢do de
turma;

k) ser pontual e assiduo as aulas e respeitar os horérios;

) ser o primeiro a entrar e o Ultimo a sair da sala de aula, certificando-se de que o quadro fica limpo, a sala
arrumada e a porta fechada.

m) usar a bata e/ou outra pega de vestuario, aprovadas pela diregao, identificativas da fungdo docente.

2 — Deveres para com os alunos:

a) respeitar a dignidade pessoal e as diferengas culturais e pessoais dos alunos e demais membros da comu-
nidade educativa, valorizando os diferentes saberes e culturas, prevenindo processos de excluséo e discri-
minacao;
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b) promover a formagao e a realizagao integral dos alunos, estimulando e promovendo o desenvolvimento
das suas capacidades, autonomia e criatividade, e incentivando a formag&o humana;

c) promover o desenvolvimento do rendimento escolar dos alunos e a qualidade das aprendizagens, de
acordo com os respetivos programas curriculares, e atendendo a diversidade dos seus conhecimentos e
aptiddes;

d) contribuir para o desenvolvimento do espirito critico, inventivo e criador dos alunos, apoiando-0s na sua
formacao cultural, cientifica, civica e humana;

e) comunicar aos alunos, no inicio do ano letivo, a lista do material escolar que, de acordo com as regras
estabelecidas pelo respetivo grupo disciplinar, for considerado indispensavel a realizagdo das atividades
letivas;

f) organizar e gerir 0 processo de ensino e aprendizagem, adotando estratégias de diferenciagao pedagdgica
suscetiveis de responder as necessidades individuais dos alunos;

g) clarificar com os alunos os critérios de avaliagdo da sua disciplina, subordinados aos critérios gerais e
especificos em vigor no Colégio de Gaia, bem como as regras a observar nas suas aulas;

h) assegurar o cumprimento das atividades letivas correspondentes & totalidade das exigéncias do curriculo
nacional, dos programas, das orienta¢des programaticas ou curriculares em vigor € do numero de horas
estipulado, anualmente, para cada disciplina, de acordo com as portarias em vigor;

i) adequar os instrumentos de avaliagdo as exigéncias do curriculo nacional, dos programas e das orienta-
¢Oes programaticas ou curriculares e adotar critérios de rigor, isencao e objetividade na sua corre¢ao e
classificagdo;

j) manter a disciplina e exercer a autoridade pedagogica com rigor, equidade e isengao;

k) salvaguardar e promover o bem-estar de todos os alunos, protegendo-os de quaisquer situagdes de vio-
Iéncia fisica ou psicoldgica, se necessario, solicitando, através do diretor de turma, a interven¢éo de pes-
soas e entidades alheias a instituicao escolar;

) colaborar na prevencéo e detecdo de situagdes de risco social, dando conhecimento ao diretor de turma e
a direcdo e, se necessario, participando-as as entidades competentes;

m) respeitar a natureza confidencial da informagao relativa aos alunos e respetivas familias;

n) corrigir, no mais breve tempo possivel, os testes e outros trabalhos do aluno;

0) desenvolver permanentemente uma educagao integral € uma pedagogia dindmica e atualizada;

p) desempenhar ativamente as suas fungdes, nomeadamente, colaborando e pondo a disposi¢éo dos alunos
apontamentos ou outros elementos de apoio didatico;

q) cooperar interessadamente nas aulas de apoio e complemento educativo ou aulas de complemento e re-
forgo educativo;

r) manter desligados na sala de aula telemdveis, aparelhos de videochamada e outros similares, exceto nas
situagdes devidamente autorizadas pela diregao;

s) apresentar-se na sala de aula com vestuario e postura adequados, apropriados ao local onde se encontra
e condizentes com a seriedade do ato educativo.

3 — Deveres para com o Colégio de Gaia e os outros docentes:

a) identificar-se com o PE do Colégio de Gaia;

b) participar na elaboragéo, aplicacdo e avaliagdo do PAA do Colégio de Gaia;

c) desenvolver e executar o plano de atividades, observando as orientagdes da dire¢éo e das estruturas de
gestéo pedagdgica;

d) cumprir o Rl do Colégio de Gaia e outros regulamentos;

e) colaborar na organizagéo do Colégio de Gaia, cooperando com o diretor, o diretor pedagdgico e os coor-
denadores pedagdgicos, bem como com as estruturas de gestdo pedagogica e com o restante pessoal
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docente e ndo docente, tendo em vista 0 seu bom funcionamento e o cumprimento integral das atividades
letivas;

f) consultar as informages afixadas na sala de professores, ou as que Ihe tenham sido enviadas via correio
eletrénico, pelo endereco institucional;

g) corresponsabilizar-se pela preservacao e uso adequado das instalagdes e equipamentos, e propor medidas
de melhoramento e remodelagéo;

h) promover o bom relacionamento e a cooperagao entre todos os docentes;

i) partilhar com os outros docentes a informag&o, os recursos didaticos e os métodos pedagégicos, no sentido
de difundir as boas praticas;

i) refletir, nas varias estruturas pedagogicas, sobre o trabalho realizado individual e coletivamente, tendo em
vista melhorar as préticas e contribuir para o sucesso educativo dos alunos;

k) cooperar com o0s outros docentes na avaliagdo do seu desempenho;

[) cumprir 0 nimero de horas estipulado, anualmente, para cada disciplina, de acordo com as portarias em
vigor, bem como as atividades letivas correspondentes a totalidade das exigéncias do curriculo nacional,
dos programas, das orientagfes programaticas ou curriculares vigentes;

m) organizar e fornecer a direcdo, anualmente, os manuais e os textos de apoio, bem como outros recursos
técnicos ou didaticos utilizados na lecionagéo, para constituicao do dossié técnico-pedagdgico;

n) preencher pontualmente e assinar os documentos emanados dos servigos de secretaria do Colégio de
Gaia;

o) colaborar em tarefas de vigilancia em provas de aferigao, provas finais de ciclo, provas de equivaléncia a
frequéncia, provas a nivel de escola, exames finais nacionais e outras provas, integrando jdris de provas
escritas e orais, bem como orientagbes de trabalhos académicos ou de PAP/FCT, para que tenha sido
nomeado;

p) executar atividades de acompanhamento de alunos, motivado pela auséncia de um docente;

q) participar em reunides, coldquios, congressos ou conferéncias que tenham a aprovagéo da direc&o;

r) participar em agdes de formacéo e atualizagdo aprovadas pela dire¢do ou naquelas que sejam considera-
das relevantes para a sua condigéo socioprofissional;

s) participar em reunides de natureza pedagogica enquadradas nas estruturas do Colégio de Gaia;

t) néo fumar em todo o recinto escolar, nem nas suas imediagdes, de acordo com o previsto na legislagdo em
vigor;

u) cumprir as normas de salde, higiene e seguranga no trabalho aplicaveis;

v) apresentar-se com vestuario e postura adequados, apropriados ao local onde se encontra e condizentes
com a seriedade do ato educativo.

4 — O Colégio de Gaia velara pelo cumprimento dos deveres dos docentes; em caso de faltas reiteradas, to-
mara as medidas que achar mais adequadas, de acordo com a lei em vigor.
5 — Deveres para com os pais/encarregados de educacao:

a) respeitar a autoridade legal dos pais/encarregados de educagao, estabelecendo com eles uma relagéo de
didlogo e cooperagéo, no quadro da partilha da responsabilidade pela educacédo e formagéo integral dos
alunos;

b) promover a participagao ativa dos pais/encarregados de educagdo na educagdo escolar dos alunos, no
sentido de garantir a sua efetiva colaboragao no processo de aprendizagem;

c) incentivar a participagao dos pais/encarregados de educagao na atividade do Colégio de Gaia, no intuito
de criar condigbes para a integracao bem-sucedida de todos os alunos;

d) comunicar aos pais/encarregados de educacao, por intermédio do diretor de turma, os assuntos julgados
importantes sobre a vida escolar do aluno;
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e) facultar regularmente aos pais/encarregados de educagdo a informagdo sobre o desenvolvimento das
aprendizagens e o percurso escolar dos educandos, bem como sobre quaisquer outros elementos relevan-
tes para a sua educacao;

f) participar em agdes especificas/reunides de formagao ou informacéo e pedagdgicas para os pais/encarre-
gados de educacdo que fomentem o seu envolvimento no Colégio de Gaia, com vista a prestagao de um
apoio adequado aos alunos;

g) atender, a pedido do diretor de turma, os alunos e as familias que o desejem, mantendo sigilo profissional.

Artigo 70.° — Substituicdo, permuta de aulas, acerto de cronograma e reposigao de aulas

1 — Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:
a) «Permutay, a troca de servico entre dois docentes; a permuta pode ocorrer de duas formas:

i. entre docentes do mesmo conselho de turma;
ii. entre docentes da mesma area disciplinar, com formagdo adequada.

b) «Substituicio», a ocupagao da aula do docente ausente por um docente em horario de componente nao
letiva; a substituicdo do docente pode configurar uma das seguintes situagdes:

i. o docente comunica antecipadamente a sua auséncia e disponibiliza o plano de aula, para ser aplicado
por outro docente;
ii. odocente ndo comunica antecipadamente a sua auséncia, devendo o docente substituto:

- recorrer as propostas didaticas disponibilizadas pelos diferentes departamentos curriculares/grupos
disciplinares, para a disciplina em causa; ou

- utilizar um plano de aula do seu departamento curricular/grupo disciplinar que vise, essencialmente,
atividades de superacéo e reforco, desde que adequado ao ano letivo ou curso, da turma em que
ocorre a substituicao.

c) «Acerto de cronograman, a criagdo de aulas numa disciplina com o objetivo de cumprir as horas de forma-
¢do dos alunos dentro do calendario escolar definido e em conformidade com o estipulado pela portaria
que regula o funcionamento dos cursos com planos préprios; esta excegao deve ser solicitada pelo docente.

d) «Reposigéo de aulax, o tipo de excegdo que visa repor a auséncia do docente a uma atividade letiva.

Artigo 71.° - Reunides de docentes

1 - A divulgagéo das reunides de docentes é feita através de convocatdria afixada em local préprio para esse
efeito ou via correio eletrénico.
2 - A convocatéria deve conter:

[

) identificagcdo de quem convoca;
) destinatarios;

) local, data e hora da reuni&o;

)

)

o O T

assuntos a tratar;

data;

f) assinatura de quem convoca.
3-

D

Para as reunides ordinarias, as convocatérias devem afixar-se com, pelo menos, dois dias Uteis de ante-
cedéncia.
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4 — Nao é permitida a realizagdo de reunides ordinarias com prejuizo das atividades letivas, salvo em casos
excecionais e autorizadas pelo diretor, sob parecer do diretor pedagadgico.

5 - As convocatorias de reunides extraordinarias que, pela urgéncia, ndo possam respeitar o estipulado para
as reunides ordinarias, devem ser feitas individualmente, via correio eletrénico, por forma a assegurar a tomada
de conhecimento por parte de todos os elementos.

6 - Da reunio lavrar-se-a ata em livro ou documento/suporte digital proprio.

Secgao IV - Pessoal ndao docente

Ao pessoal ndo docente do Colégio de Gaia que inclui, nomeadamente, os psicdlogos, os assistentes educa-
tivos, os técnicos e os técnicos superiores, cujos perfis se encontram descritos no manual de fungdes da institui¢éo,
sao reconhecidos direitos e exigidos deveres.

Artigo 72.° — Psicdlogos, técnicos e técnicos superiores

1 — S&o direitos dos psicdlogos, técnicos e técnicos superiores:

a) ser respeitado e tratado com urbanidade e probidade;

b) dispor do apoio técnico, material e documental necessarios ao exercicio da sua atividade;

c) receber a remuneragéo econdémica de lei, de acordo com a fungdo que desempenha, e ter estabilidade e
seguranga no trabalho;

d) realizar apenas o trabalho compativel com a respetiva categoria profissional;

e) receber formagao profissional adequada a desenvolver a sua qualificacéo;

f) participar na vida do Colégio de Gaia, de acordo com o preceituado neste regulamento.

2 — S&o deveres dos psicologos, técnicos e técnicos superiores:

a) exercer, com competéncia, zelo e dedicagao, as fungdes que lhes sejam confiadas;

b) acompanhar, com interesse, 0s que ingressam na profissao;

c) guardar lealdade ao empregador, nomeadamente n&o negociando por conta propria ou alheia em concor-
réncia com ele, nem divulgando informacdes referentes a sua organizagao, métodos de producao ou ne-
gacios;

d) cumprir as normas de saude, higiene e seguranga no trabalho aplicaveis;

e) abster-se de atender particularmente alunos que nesse ano se encontrem matriculados no Colégio de Gaia;

f) zelar pela preservagéo e uso adequado das instalagdes e equipamentos;

g) colaborar com todos os intervenientes no processo educativo, favorecendo a criagéo e o desenvolvimento
de relagdes de respeito mutuo, especialmente entre docentes, alunos, pais/encarregados de educagéao e
pessoal ndo docente;

h) participar empenhadamente nas a¢des de formagao profissional que Ihe sejam proporcionadas;

i) prosseguir os objetivos do PE do Colégio de Gaia, contribuindo, com a sua conduta e desempenho profis-
sional, para o reforgo da qualidade e boa imagem da instituigdo;

j) assistir a quaisquer reunides marcadas pela dire¢ao;

k) por sua iniciativa ou quando solicitado, desenvolver trabalhos e participar em agdes tendentes a constante
atualizacéo académica, no sentido da continua melhoria das suas capacidades, competéncias e perfor-
mances técnicas, académicas e educativas, e da permanente reflexdo na busca de solugdes inovadoras;

) contribuir para a integracéo e relacionamento da escola no meio, como elemento ativo e interveniente;
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m) empenhar-se na obtengao do seu reconhecimento como representantes do Colégio de Gaia e dos seus
propdsitos educativos em todos os momentos da sua atividade, interna e externa;

n) abster-se, sem anuéncia da dire¢éo, de aconselhar ou, por qualquer forma, dar parecer favoravel aos alu-
nos relativamente a hipotese de uma eventual transferéncia do Colégio de Gaia.

Artigo 73.° — Assistentes educativos

1 — S4o direitos dos assistentes educativos:

a) dispor dos meios necessarios para poderem realizar, com eficacia e satisfagdo pessoal, as tarefas que lhe
forem confiadas, nomeadamente a formacao integral e continua;

b) receber a remuneragao economica de lei, de acordo com a fungdo que desempenha, e ter estabilidade e
seguranga no trabalho;

Cc) apresentar queixas e recursos a dire¢éo;

d) reunir-se nas instalagées do Colégio de Gaia, ap6s prévia autorizagdo do diretor, que tera em conta o
normal funcionamento das atividades educativas e as responsabilidades laborais de cada um;

e) participar na vida do Colégio de Gaia, de acordo com o preceituado neste regulamento.

2 — Sao deveres basicos dos assistentes educativos, os seguintes:

a) conhecer o conteido do PE do Colégio de Gaia e deste regulamento, e esforgar-se por realiza-lo no setor
em que exerce a sua atividade;

b) realizar, com esmero, as tarefas que lhe forem confiadas, de acordo com as condigGes estipuladas pelo
Contrato Coletivo de Trabalho;

c) adotar uma atitude colaborante com todos os membros da comunidade educativa, de modo a favorecer a
ordem e a disciplina dos alunos;

d) procurar a formagéo integral e continua necessarias ao cabal desempenho da sua fungéo no Colégio de
Gaia;

e) colaborar no ambito da educag&o pré-escolar incluindo, sob a supervisdo do educador de infancia, a reali-
zacg&o de planos de atividades do grupo e o desenvolvimento de atividades em sala;

f) colaborar com o pessoal docente, dando apoio ndo docente;

g) acompanhar os alunos na sala de aula, sempre que necessario, na falta ou auséncia temporaria de um
docente;

h) vigiar os alunos durante os intervalos letivos e nas salas de aula sempre que necessario, mantendo a
disciplina na sua area de intervencao;

i) acompanhar os alunos em transportes, refeicdes, recreios, passeios, visitas de estudo ou outras atividades;

j) vigiar os espagos do Colégio de Gaia, nomeadamente fazendo o controlo de entradas e saidas;

k) colaborar em tarefas ndo especializadas na manutengéo das instalagdes e dos espacos circundantes;

[) assegurar o asseio das instalagdes, materiais e equipamentos;

m) prestar apoio aos docentes das disciplinas com uma componente mais pratica na manuteng&o e arrumagao
dos espacos € materiais;

n) verificar e confirmar se as portas das salas se encontram fechadas nos intervalos e no final das aulas;

0) manter e controlar o material existente dentro da sala de aula;

p) assegurar o funcionamento dos servigos de apoio, tais como: centro de cdpias e papelaria, bar, refeitorio,
biblioteca escolar e atendimento telefénico;

g) nunca se ausentar do local de trabalho sem avisar previamente o coordenador dos assistentes educativos,
ou os coordenadores pedagogicos, ou o diretor pedagdgico, ou o diretor;

r) conhecer e cumprir as normas relativas a saude, higiene e seguranca no trabalho;
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s) contribuir para o uso adequado das instalagdes e equipamentos do Colégio de Gaia;
t) informar oportunamente o seu superior hierarquico de todas as ocorréncias relevantes no exercicio das
suas funcgoes.

Secgao V - Entidades parceiras

Artigo 74.° — Relag6es com entidades parceiras

1 - As relagdes do Colégio de Gaia com os interesses e 0s organismos publicos ou privados pautam-se pelas
normas que seguidamente se enunciam:

a) Aafixacéo e a distribuicdo de quaisquer formas de publicidade a produtos, bens ou servigos de organismos
publico ou privados, ou de entidades particulares, especialmente dirigidas aos alunos, carecem de um pro-
tocolo estabelecido com o Colégio de Gaia e/ou de autorizagéo do diretor.

b) E proibida a exposicdo ou venda de produtos, bens ou servicos no Colégio de Gaia, sem autorizagao prévia
do diretor e que ndo tenham relagéo direta com a educago, a instrug¢éo ou a cultura.

c) Os editores de programas educativos e os livreiros que pretendam expor ou vender programas educativos,
livros ou material didatico destinado aos docentes, carecem de autorizagéo prévia do diretor.

d) E interdita a venda de produtos, bens ou servigos que ndo tenham relacéo direta com a educagao e instru-
¢ao dos alunos, promovida por intermédio de funcionérios, docentes ou outros agentes internos ou exter-
nos.

e) Nao é permitida a afixa¢éo, no Colégio de Gaia, de quaisquer formas de propaganda, sem prévia autoriza-
cao do diretor.

f) O diretor pode autorizar a utilizagdo de instalagdes bem como a cedéncia (graciosa ou ndo) de equipamen-
tos a empresas ou servigos da comunidade, desde que tal ndo afete o desenvolvimento das atividades
educativas e se cumpram os normativos internos de uso dos espagos e materiais, mormente 0s respetivos
regulamentos das instalagdes especificas.

g) E proibida a passagem de questionarios ou inquéritos aos alunos, sem autorizag&o prévia do diretor.

h) O estabelecimento de parcerias com outras entidades publicas ou privadas deve ser aprovado pelo diretor.

CAPITULO IV - AVALIAGCAO DAS APRENDIZAGENS
Seccao | - Processo de avaliagao

Artigo 75.° — Objeto da avaliagao

1 - A avaliag&o incide sobre as aprendizagens desenvolvidas pelos alunos, tendo por referéncia os documen-
tos curriculares e, quando aplicavel, as Aprendizagens Essenciais, que constituem orienta¢do curricular de base,
com especial enfoque nas areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obriga-
tdria, bem como no desenvolvimento das competéncias profissionais associadas a cada curso.

2 - A avaliagdo assume carater continuo e sistematico, ao servigo das aprendizagens, e fornece ao professor
ou formador, ao aluno, aos pais/encarregados de educagao e aos restantes intervenientes, informagéo sobre 0
desenvolvimento do trabalho, a qualidade das aprendizagens realizadas e 0s percursos para a sua melhoria.

3 - As informagdes obtidas em resultado da avaliagdo permitem, ainda, a revisdo do processo de ensino e
aprendizagem.
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4 — A avaliag&o certifica as aprendizagens realizadas, nomeadamente os saberes adquiridos, as capacidades
e atitudes desenvolvidas no ambito das areas de competéncias do Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
Obrigatdria.

Artigo 76.° — Intervenientes e competéncias no processo de avaliagdo

1 - No processo de avaliagdo das aprendizagens s&o intervenientes, designadamente:

a) o professor titular de turma e o conselho de docentes, no 1.° ciclo do ensino béasico;
b) o conselho de turma, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico;
c) o conselho de turma, o orientador e os membros do juri da PAP, nos cursos com planos proprios;

o

as equipas educativas, caso existam;

outros professores ou técnicos que intervenham no processo de ensino e aprendizagem e representantes
de servigos ou entidades cuja contribuigdo o conselho de docentes/conselho de turma considerem conve-
niente;

f) os alunos, tendo por referéncia processos de autorregulagéo da aprendizagem;

g) os pais/encarregados de educagdo da turma.

D

2 - Podem ainda participar no processo de avaliagéo outros elementos que intervenham no processo formativo
do aluno.

3 - Aos docentes e outros profissionais intervenientes no processo de avaliagdo compete, designadamente
através da modalidade de avaliagdo formativa, e em harmonia com as orientacdes definidas pelos 6rgdos com
competéncias no dominio pedagégico-didatico:

a) adotar medidas que visam contribuir para as aprendizagens de todos os alunos;

b) fornecer informag&o aos alunos e pais/encarregados de educagao sobre o desenvolvimento das aprendi-
zagens;

c) reajustar as praticas educativas, orientando-as para a promog¢&o do sucesso educativo;

d) proceder a leitura sistematica de resultados e promover diferentes momentos de avaliagéo, utilizando ins-
trumentos diversificados, garantindo uma atualizagdo permanente dos instrumentos e a aferi¢do das capa-
cidades essenciais, para além dos respetivos conteldos;

e) dinamizar momentos de autoavaliagéo e heteroavaliagdo com os alunos, em diferentes momentos do ano
escolar.

4 — Aos alunos compete, designadamente:

a) aceitar a realizagéo de todas as atividades subjacentes ao processo de avaliagdo, bem como conhecer o
resultado do seu desempenho nessas mesmas atividades;

b) participar nas leituras de resultados dos instrumentos de avaliag&o e outros desempenhos, de forma a
envolver-se na dinamizagao de estratégias de remediacao e melhoria de resultados;

c) tomar conhecimento dos critérios gerais e especificos de avaliagdo, bem como dos diferentes dominios das
diferentes disciplinas a serem avaliados, desde o inicio do ano letivo;

d) responsabilizar-se pela aplicagéo e eficacia das estratégias sugeridas pelo docente;

e) propor uma classificagéo, de acordo com a sua autoavaliagdo, por escrito e devidamente fundamentada,
tendo em conta os resultados e os critérios especificos de avaliagao, concretamente, nos finais dos perio-
dos letivos e no final do ano;

f) participar em reunibes de esclarecimento conjuntas com o docente e 0 encarregado de educagéo, quando
assim for solicitado, com o objetivo de encontrar solugdes de compromisso que constituam uma mais-valia
para a melhoria dos resultados.
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5 - Para efeitos de acompanhamento e avaliagao das aprendizagens, a responsabilidade, no 1.° ciclo do en-
sino basico, é do professor titular de turma, em articulagdo com outros professores da turma, ouvido o conselho
de docentes, sendo, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino secundario, do conselho de turma, sob
proposta dos docentes de cada disciplina e, em ambas as situagdes, dos 6rgéos de coordenacdo e supervisdo
pedagogica do Colégio de Gaia.

6 — Compete aos servigos de secretaria e a dire¢cdo do Colégio de Gaia, com base em dados regulares da
avaliagao das aprendizagens e noutros elementos apresentados pelo professor titular de turma, no 1.° ciclo do
ensino basico, ou pelo diretor de turma, nos restantes ciclos, bem como pela EMAEI, prevista no Decreto-Lei n.°
54/2018, de 6 de julho, mobilizar e coordenar os recursos educativos existentes, com vista a desencadear respos-
tas adequadas as necessidades dos alunos.

7 - As respostas as necessidades dos alunos, enquanto medidas de promog&o do sucesso educativo, devem
ser pedagogicamente alinhadas com evidéncias do desempenho, assumindo, sempre que aplicavel, um carater
transitorio.

8 - Os servicos de secretaria e a diregdo do Colégio de Gaia devem ainda garantir o0 acesso a informagéo e
assegurar as condicdes de participag@o dos alunos e dos pais/encarregados de educacéo, dos docentes e de
outros profissionais intervenientes no processo, nos termos definidos no RI.

Artigo 77.° — Critérios de avaliagao

1 — Até ao inicio do ano letivo, o conselho pedagdgico do Colégio de Gaia, enquanto érgao regulador do pro-
cesso de avaliagao das aprendizagens, define, de acordo com as prioridades e opgdes curriculares, e sob proposta
do conselho de docentes e dos departamentos curriculares, os critérios de avaliagdo, tendo em conta, designada-
mente:

a) o Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria;

b) as Aprendizagens Essenciais;

c) as competéncias profissionais associadas a cada curso com plano préprio;

d) os demais documentos curriculares, de acordo com as opgBes tomadas ao nivel da consolidagéo, aprofun-
damento e enriquecimento das Aprendizagens Essenciais.

2 — A partir dos critérios gerais de avaliagdo em vigor, os departamentos curriculares/grupos disciplinares ela-
boram critérios especificos de avaliagdo, atendendo as especificidades e objetivos de cada area disciplinar e dis-
ciplina e submetem-nos a aprovagéo do conselho pedagdgico.

3 - A disciplina de Projeto Tecnoldgico possui critérios autbnomos de avaliagao, devido a transversalidade da
mesma nos varios cursos com planos proprios.

4 — A componente de FCT e a PAP, com regulamentos préprios, regem-se por critérios autonomos de avaliag&o.

5 - Nos critérios de avaliagdo deve ser enunciado um perfil de aprendizagens especificas para cada ano ou
ciclo de escolaridade, integrando descritores de desempenho, em consonancia com as Aprendizagens Essenciais
e as areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos & Saida da Escolaridade Obrigatéria.

6 — Os critérios de avaliagdo devem traduzir a importancia relativa que cada um dos dominios e temas assume
nas Aprendizagens Essenciais, quando aplicavel, e nos demais documentos curriculares, designadamente no que
respeita a valorizagdo da competéncia da oralidade e a dimenséo préatica e/ou experimental das aprendizagens a
desenvolver.

7 - Os critérios de avaliagé@o constituem referenciais comuns no Colégio de Gaia, para cada nivel de ensino e
Ccurso.

8 - No inicio de cada ano letivo, é da responsabilidade dos professores titulares de turma, diretores de turma
e da generalidade dos docentes divulgarem os critérios de avaliagdo junto dos diversos intervenientes.
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Artigo 78.° — Registo, tratamento e analise da informacao

1 - As informagdes relativas a cada aluno decorrentes das diferentes modalidades de avaliagdo devem ser
objeto de registo no SIGE em utilizagdo no Colégio de Gaia, e em documentos préprios, em conformidade com o
SGQ implementado.

2 — Cabe a diregao definir os procedimentos adequados para assegurar a circulagdo, em tempo (til, da infor-
macao relativa aos resultados e desempenhos escolares, a fim de garantir as condi¢oes necessérias para que 0s
pais/encarregados de educagao e os alunos possam participar na melhoria das aprendizagens.

3 - A partir da informagéo individual sobre o desempenho dos alunos e da informagdo agregada, nomeada-
mente dos relatérios com resultados e outros dados relevantes ao nivel da turma e do Colégio de Gaia, os docentes
e 0s demais intervenientes no processo de ensino e aprendizagem devem implementar rotinas de avaliagao sobre
as suas praticas pedagogicas, com vista & consolidacdo ou reajustamento de estratégias que conduzam a melhoria
das aprendizagens.

4 — A analise a que se refere 0 numero anterior deve ter em conta os indicadores EQAVET e outros conside-
rados relevantes, designadamente as taxas de retencédo e desisténcia, progresséo e conclusao, numa légica de
melhoria de prestacao do servi¢o educativo.

5 - No processo de analise da informagéo devem valorizar-se abordagens de complementaridade entre os
dados da avaliagéo interna e os gerados pela avaliagdo externa, visando uma leitura abrangente do percurso de
aprendizagem do aluno, designadamente no contexto especifico do Colégio de Gaia.

6 - Do resultado da analise devem decorrer processos de planificacéo das atividades curriculares e extracur-
riculares que, sustentados pelos dados disponiveis, visem melhorar a qualidade das aprendizagens, combater o
abandono escolar e promover 0 sucesso educativo.

7 - Os resultados do processo mencionado nos n.os 3, 4 e 5 sdo disponibilizados a comunidade escolar pelos
meios considerados adequados.

Artigo 79.° — Avaliacao interna

1 — A avaliag&o interna das aprendizagens compreende, de acordo com a finalidade que preside a recolha de
informagao, as modalidades formativa e sumativa.

2 - A avaliacdo interna das aprendizagens € da responsabilidade dos docentes, dos servigos de secretaria e
dos 6rgéos de coordenagéo educativa e superviséo pedagogica do Colégio de Gaia.

3 - Na avaliaco interna s&o envolvidos os alunos, privilegiando-se um processo de autorregulagéo das suas
aprendizagens.

4 — O tutor intervém também na avaliacdo interna das aprendizagens no ensino secundario, no ambito da FCT.

Artigo 80.° — Avaliacao externa

1 — A avaliagdo externa é da responsabilidade dos servigos centrais do Ministério da Educacao.
2 - 0 Colégio de Gaia, em matéria de avaliagdo externa no ensino secundario, segue o previsto no RFCPP.

Artigo 81.° — Avaliagao formativa

1 — A avaliag&o formativa, enquanto principal modalidade de avaliagdo, integra o processo de ensino e apren-
dizagem, fundamentando o seu desenvolvimento.
2 - Os procedimentos a adotar no ambito desta modalidade de avaliagéo devem privilegiar:
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a) a regulagdo do ensino e das aprendizagens, através da recolha de informag&o que permita conhecer a
forma como se ensina e como se aprende, fundamentando a adogao e o ajustamento de medidas e estra-
tégias pedagdgicas;

b) o carater continuo e sistematico dos processos avaliativos e a sua adaptagao aos contextos em que ocorrem;

c) adiversidade das formas de recolha de informacao, recorrendo a uma variedade de procedimentos, técni-
cas e instrumentos adequados as finalidades que Ihes presidem, a diversidade das aprendizagens, aos
destinatarios e as circunstancias em que ocorrem.

3 - Na recolha de informagéo sobre as aprendizagens, com recurso a diversidade e adequagéo de procedi-
mentos, técnicas e instrumentos de avaliagdo, devem ser prosseguidos objetivos de melhoria da qualidade da
informagao a recolher.

4 — A melhoria da qualidade da informacao recolhida exige a triangulacéo de estratégias, técnicas e instrumen-
tos, beneficiando com a intervencdo de mais do que um avaliador.

Artigo 82.° — Avaliagao diagndstica

1 — A avaliacdo diagnéstica pode ocorrer em qualquer momento do ano letivo, quando articulada com a avali-
acao formativa e:

a) conduz a adogao de estratégias de diferenciagéo pedagdgica;
b) contribui para elaborar, adequar e reformular o plano de turma;
c) facilita a integragdo escolar do aluno, apoiando a orientagdo escolar e vocacional.

Artigo 83.° — Avaliagao sumativa (ensino basico)

1 — A avaliagdo sumativa consubstancia um juizo global sobre as aprendizagens desenvolvidas pelos alunos.

2 - A avaliagao sumativa traduz a necessidade de, no final de cada periodo letivo, informar os alunos e os
pais/encarregados de educagao, sobre o estado de desenvolvimento das aprendizagens.

3 - Esta modalidade de avaliagéo traduz ainda a tomada de decisao sobre o percurso escolar do aluno.

4 — A coordenagao do processo de tomada de decisdo relativa a avaliagdo sumativa, garantindo a sua natureza
globalizante e o respeito pelos critérios de avaliagdo, compete:

a) no 1.° ciclo do ensino basico, ao professor titular de turma;
b) nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, ao diretor de turma.

5 - A avaliagéo sumativa de disciplinas com organizagao de funcionamento diversa da anual processa-se do
seguinte modo:

a) para a atribuigcdo das classificagdes, o conselho de turma reune no final do periodo de organizag&o adotado;
b) a classificacdo atribuida no final do periodo adotado fica registada em pauta e esta sujeita a aprovagao do
conselho de turma de avaliag&o no final do ano letivo.

6 — Na organizagéo de funcionamento de disciplinas diversa da anual ndo pode resultar uma diminuigdo do
reporte aos alunos e pais/encarregados de educacdo sobre a avaliagdo das aprendizagens, devendo ser garan-
tida, pelo menos, uma vez durante o periodo adotado e, no final do mesmo, uma apreciagéo sobre a evolugao das
aprendizagens, incluindo as areas a melhorar ou a consolidar, sempre que aplicavel, a incluir na ficha de registo
de avaliagéo.

7 —No 9.° ano de escolaridade, o processo de avaliagdo sumativa é complementado pela realizagao das pro-
vas finais de ciclo.
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8 — Aavaliagdo sumativa final obtida nas disciplinas ndo sujeitas a prova final do ensino basico é a classificagao
atribuida no 3.° periodo do ano terminal em que séo lecionadas.

9 - A avaliagdo sumativa pode processar-se, ainda, através da realizagdo de provas de equivaléncia a fre-
quéncia, de acordo com a legislagdo em vigor.

Artigo 84.° — Avaliagao sumativa (ensino secundario)

O Colégio de Gaia, em matéria de avaliagdo sumativa no ensino secundario, segue o previsto no RFCPP.

Artigo 85.° — Procedimentos e expressao da avaliagao sumativa

1 - Os instrumentos de avaliagdo devem constar expressamente das planificagdes anuais.

2 - A marcacgéo dos testes de avaliagdo deve ser registada em suporte adequado.

3 - E recomendavel que os alunos ndo realizem mais do que um teste por dia.

4 — E recomendavel que os alunos n3o realizem mais do que trés testes por semana.

5 — Deve evitar-se a marcagdo de testes para a ultima semana de aulas de cada periodo.

6 - No 1.° ciclo do ensino basico, a informagao resultante da avaliagédo sumativa materializa-se na atribui¢éo
de uma mencao qualitativa de Muito Bom, Bom, Suficiente e Insuficiente, em cada disciplina, sendo acompanhada
de uma apreciacéo descritiva sobre a evolugao das aprendizagens do aluno, com incluséo de &reas a melhorar ou
a consolidar, sempre que aplicavel, a inscrever na ficha de registo de avaliagao.

7 - Considerando a sua natureza instrumental, exceciona-se do disposto no numero anterior, a disciplina de
Tecnologias da Informagdo e Comunicagao.

8 — No caso do 1.° ano de escolaridade, a informacao resultante da avaliagdo sumativa, nos 1.° e 2.° periodos,
pode expressar-se apenas de forma descritiva em todas as componentes do curriculo.

9 - Nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico:

a) ainformag&o resultante da avaliagdo sumativa, no final do periodo, expressa-se numa escala de 1a 5, em
todas as disciplinas, e, sempre que se considere relevante, ¢ acompanhada de uma apreciag¢do descritiva
sobre a evolugao da aprendizagem do aluno, incluindo as areas a melhorar ou a consolidar, a inscrever na
ficha de registo de avaliagao.

b) a classificagdo dos testes € apresentada de forma qualitativa;

c) é obrigatdria a entrega dos testes ou de outros instrumentos de avaliagdo, devidamente corrigidos e clas-
sificados;

d) aresolugéo do teste deve ser realizada em folha timbrada do Colégio de Gaia, ou no préprio enunciado, se
tal for previsto, ou em suporte informatico adequado a disciplina.

10 — No ensino secundario:

a) a informag&o resultante da avaliagdo sumativa, no final do periodo, expressa-se numa escala de 0 a 20

valores, em todas as disciplinas, e, sempre que se considere relevante, é acompanhada de uma aprecia¢éo

descritiva sobre a evolugdo da aprendizagem do aluno, incluindo as areas a melhorar ou a consolidar, a

inscrever na ficha de registo de avaliagao;

a classificagéo dos testes é apresentada de forma quantitativa;

todos os enunciados dos testes devem apresentar a cotagéo atribuida a cada questao;

d) depois de corrigidos, os testes devem traduzir a avaliagao global em termos quantitativos (0 a 200 pontos);

e) é obrigatorio o registo da cotagéo atribuida a cada resposta;

f) & obrigatdria a entrega dos testes ou de outros instrumentos de avaliagdo, devidamente corrigidos e clas-
sificados;

b
c

_— — —
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g) aresolugdo do teste deve ser realizada em folha timbrada do Colégio de Gaia, ou no préprio enunciado, se
tal for previsto, ou em suporte informatico adequado & disciplina.

11 - As aprendizagens desenvolvidas pelos alunos no quadro das opgdes curriculares, nomeadamente dos
dominios de autonomia curricular, sdo consideradas na avaliagao das respetivas disciplinas.

12 — A autoavaliagdo tem carater obrigatério no final de cada periodo, em todas as areas curriculares discipli-
nares, disciplinas e areas curriculares ndo disciplinares.

13 — A ficha de registo de avaliag&o, que retine as informagdes sobre as aprendizagens no final de cada peri-
odo letivo, deve ser apresentada aos encarregados de educagéo, sempre que possivel em reuniéo presencial, por
forma a garantir a partilha de informagéo e o acompanhamento do aluno.

14 — Os docentes devem dispor de elementos que lhes permitam fundamentar a avaliagdo dos trabalhos e
prestacdes dos alunos.

15— Se em qualquer disciplina, uma turma apresentar mais de 30% de avaliagbes negativas, o docente deve
justificar os resultados obtidos e estabelecer um plano de agéo, (re)definindo objetivos e estabelecendo estratégias
de recuperagao dos seus alunos, com vista a melhoria dos resultados, e identificando os instrumentos de avaliago.

Artigo 86.° — Efeitos da avaliagao sumativa (ensino basico)

1 — A avaliacdo sumativa permite uma tomada de decisdo sobre a:

a
b
c
d

transi¢do ou néo transi¢do no final de cada ano ndo terminal de ciclo;
aprovagao ou ndo aprovagao no final de cada ciclo;

renovagao de matricula;

certificacdo de aprendizagens.

—_— — —

2 — Para os alunos do 9.° ano, a aprovagédo depende ainda dos resultados das provas finais de ciclo.

Artigo 87.° — Efeitos da avaliagdo sumativa (ensino secundario)

O Colégio de Gaia, em matéria de efeitos de avaliagdo sumativa no ensino secundario, segue o previsto no
RFCPP.

Artigo 88.° — Condigoes de transi¢ao e de aprovagao (ensino basico)

1 — A avaliagdo sumativa da origem a uma tomada de decisdo sobre a progresséo ou a retencao do aluno,
expressa através das mengdes, respetivamente, Transitou ou Nao Transitou, no final de cada ano, e Aprovado ou
N&o Aprovado, no final de cada ciclo.

2 — A deciséo de transi¢do para 0 ano de escolaridade seguinte reveste carater pedagédgico, sendo a retengéo
considerada excecional.

3 — A decisdo de retengéo s6 pode ser tomada apds um acompanhamento pedagdgico do aluno, em que foram
tragadas e aplicadas medidas de apoio face as dificuldades detetadas.

4 — Ha lugar a retencéo dos alunos a quem tenha sido aplicado o disposto nas alineas a) e b) do n.° 4 do artigo
21.°da Lein.° 51/2012, de 5 de setembro.

5 - A deciséo de transicdo e de aprovagdo, em cada ano de escolaridade, é tomada sempre que o professor
titular de turma, no 1.° ciclo, ou o conselho de turma, nos 2.° e 3.° ciclos, considerem que 0 aluno demonstra ter
desenvolvido as aprendizagens essenciais para prosseguir com sucesso os seus estudos, sem prejuizo do numero
seguinte.
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6 — No final de cada um dos ciclos do ensino basico, apés a formalizagdo da avaliagdo sumativa, incluindo,
sempre que aplicavel, a realizagdo de provas de equivaléncia a frequéncia, e, no 9.° ano, das provas finais de
ciclo, o aluno n&o progride e obtém a mengao Nao Aprovado, se estiver numa das seguintes condigdes:

a) No 1.°ciclo, tiver obtido:

i. mencao Insuficiente nas disciplinas de Portugués ou PLNM ou Portugués Lingua Segunda (PL2) para
alunos com surdez severa a profunda, e de Matematica;

ii. mencao Insuficiente nas disciplinas de Portugués ou Matematica e, cumulativamente, menc&o Insufici-
ente em duas das restantes disciplinas.

b) Nos 2.° e 3.° ciclos, tiver obtido:

i. Classificacdo inferior a nivel 3 nas disciplinas de Portugués ou PLNM ou PL2 e de Matematica;
ii. Classificagéo inferior a nivel 3 em trés ou mais disciplinas.

7 - No final do 3.° ciclo do ensino basico, a nao realizagdo das provas finais por alunos do ensino basico geral
e dos cursos artisticos especializados implica a sua ndo aprovacao neste ciclo.

8 — O Apoio ao Estudo, no 1.° ciclo, e as disciplinas de Educacéo Moral e Religiosa Catolica e de oferta com-
plementar, nos trés ciclos do ensino basico, ndo séo consideradas para efeitos de transigdo de ano e aprovagédo
de ciclo.

9 - No 1.° ano de escolaridade néo héa lugar a retenc¢ao, nos termos do disposto no n.° 4 do presente artigo.

10 — Um aluno retido nos 1.°, 2.° ou 3.° anos de escolaridade pode integrar a turma a que pertencia por deciséo
do diretor, sob proposta do professor titular de turma.

Artigo 89.° — Condigoes de transi¢ao e de aprovagao (ensino secundario)

O Colégio de Gaia, em matéria das condicdes de transicdo e de aprovagdo no ensino secundario, segue o
previsto no RFCPP.

Artigo 90.° — Casos especiais de progressao (ensino basico)

1 — Um aluno que revele capacidade de aprendizagem excecional e um adequado grau de maturidade podera
progredir mais rapidamente no ensino basico, beneficiando de uma das seguintes hipoteses ou de ambas:

a) concluir o 1.° ciclo com 9 anos de idade, completados até 31 de dezembro do ano respetivo, podendo
completar 0 1.° ciclo em trés anos;
b) transitar de ano de escolaridade antes do final do ano letivo, uma Unica vez, ao longo dos 2.° e 3.° ciclos.

2 - Um aluno retido num dos anos ndo terminais de ciclo que demonstre ter desenvolvido as aprendizagens
definidas para o final do respetivo ciclo podera conclui-lo nos anos previstos para a sua duragao, através de uma
progressdo mais rapida, nos anos letivos subsequentes a retengao.

3 - Os casos especiais de progressao previstos nos nimeros anteriores dependem de deliberagdo do conselho
pedagogico, sob proposta do professor titular de turma ou do conselho de turma, baseada em registos de avaliagéo
e de parecer da EMAEI, no caso das situagdes previstas non.° 1, depois de obtida a concordancia do encarregado
de educacéo.

4 — A deliberagao decorrente do previsto nos nimeros anteriores néo prejudica o cumprimento dos restantes
requisitos legalmente exigidos para a progresséo de ciclo.
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Artigo 91.° — Situagoes especiais de classificagao (ensino basico)

1 —Se por motivo da exclusiva responsabilidade do Colégio de Gaia, ou por falta de assiduidade do aluno,
motivada por doenga prolongada ou impedimento legal devidamente comprovados, ndo existirem elementos de
avaliagdo respeitantes ao 3.° periodo letivo, as classificagbes séo atribuidas pelos conselhos de avaliagao, tomando
por referéncia, para atribuicdo da avaliagéo final, as mengdes ou classificagdes obtidas no 2.° periodo letivo.

2 — Nas disciplinas sujeitas a provas do ensino basico é obrigatdria a prestagao de provas, salvo quando a falta
de elementos de avaliagéo nas referidas disciplinas for da exclusiva responsabilidade do Colégio de Gaia, sendo
a situacdo objeto de analise casuistica e sujeita a despacho do membro do Governo responsavel pela area da
educagao.

3 - Nos 2.° e 3.° anos de escolaridade do 1.° ciclo do ensino basico, sempre que o aluno frequentar as aulas
apenas durante um periodo letivo, por falta de assiduidade motivada por doenga prolongada ou impedimento legal
devidamente comprovados, compete ao professor titular de turma, ouvido o conselho de docentes, a decisdo
acerca da transi¢ao do aluno.

4 —No 4.° ano de escolaridade do 1.° ciclo e nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, sempre que 0 aluno frequen-
tar as aulas apenas durante um periodo letivo, por falta de assiduidade motivada por doenga prolongada ou impe-
dimento legal devidamente comprovados, fica sujeito a realizagdo de uma prova extraordinaria de avaliagdo (PEA)
em cada disciplina, exceto naquelas em que realizar, no 9.° ano de escolaridade, prova final do ensino basico.

5 - A PEA deve ter como objeto as Aprendizagens Essenciais, com especial enfoque nas areas de competén-
cias inscritas no Perfil dos Alunos & Saida da Escolaridade Obrigatéria, sendo os procedimentos especificos a
observar no seu desenvolvimento os seguintes:

a) Cabe aos departamentos curriculares/grupos disciplinares, de acordo com as orienta¢des do conselho pe-
dagdgico, estabelecer a modalidade que a PEA deve assumir, tendo em conta a natureza e especificidade
de cada disciplina.

b) Compete ainda aos departamentos curriculares/grupos disciplinares propor ao conselho pedagégico a ma-
triz da prova, da qual constem os objetivos e os conteudos, a estrutura e respetivas cotagdes e os critérios
de classificagéo.

c) Para a elaboragdo da PEA é constituida uma equipa de dois professores, em que pelo menos um deles
tenha lecionado a disciplina nesse ano letivo.

d) A duragdo da PEA é de noventa minutos.

e) Compete a diregdo do Colégio de Gaia fixar a data de realizagéo da PEA no periodo compreendido entre
o final das atividades letivas e 30 de junho, garantindo a divulgag¢do da informagéo relativa a realizagéo da
mesma nos 15 dias anteriores ao termo das atividades letivas.

f) Caso 0 aluno ndo comparega a prestagao da PEA, n&o lhe podera ser atribuida qualquer classificacdo na
disciplina em causa, devendo o conselho de turma avaliar a situagéo, tendo em conta o percurso global do
aluno.

g) Apos a realizagdo da PEA, é necessario proceder-se a uma reunido extraordinaria do conselho de turma
para ratificagdo das classificagdes do aluno.

6 — Nos casos dos 2.° e 3.° ciclos, e para os efeitos previstos no n.° 4 do presente artigo, a classificagdo anual
de frequéncia (CAF) a atribuir a cada disciplina é a seguinte:

_ (CF+ PEA)

AF
¢ 2

em que:
CF = classificagdo de frequéncia do periodo frequentado;

PEA = classificagdo da prova extraordinaria de avaliagéo.
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7 —No caso do 4.° ano de escolaridade, é atribuida uma mencéo qualitativa a PEA, a qual é considerada pelo
professor titular de turma para a atribuigdo da mencé&o final da disciplina.

8 - No 9.° ano de escolaridade, nas disciplinas sujeitas a prova final do ensino basico, considera-se que a
classificacdo do periodo frequentado corresponde a classificagéo interna final (CIF), sendo a respetiva classifica-
¢ao final da disciplina (CFD) calculada de acordo com:

_ (7 x CIF+3 X CP)

CFD
10

em que:
CP = classificag&o da prova final.

9 - No caso previsto no nimero anterior, sempre que a classificacdo do periodo frequentado seja inferior a
nivel 3, esta ndo é considerada para o calculo da CFD, correspondendo a CFD a classificagéo obtida na respetiva
prova final do ensino basico.

10 — No 3.° ciclo, sempre que, por motivo da exclusiva responsabilidade do Colégio de Gaia, apenas existirem
em qualquer disciplina ndo suijeita a prova final do ensino basico elementos de avaliagao respeitantes a um dos
periodos letivos, o encarregado de educagéo do aluno pode optar entre:

a) ser considerada como CAF a classificagdo obtida nesse periodo;
b) ndo ser atribuida CAF nessa disciplina;
c) realizar a PEA, de acordo com os n.>s 4 e 5.

11 — Sempre que, por ingresso tardio no sistema de ensino portugués, apenas existirem em qualquer disciplina
nao sujeita a prova final do ensino basico elementos de avaliacdo respeitantes ao 3.° periodo letivo, o professor
titular de turma, ouvido o conselho de docentes, nos 2.°, 3.° e 4.° anos de escolaridade do 1.° ciclo do ensino
basico, e o conselho de turma, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, decide pela:

a) retengéo do aluno;
b) atribuicdo de classificagéo e realizagéo da PEA.

12 — As situagdes ndo previstas nos nimeros anteriores sao objeto de analise e parecer por parte da entidade
competente.

Artigo 92.° - Situagdes especiais de classificacao (ensino secundario)

O Colégio de Gaia, em matéria das situagdes especiais de classificagdo no ensino secundario, segue o previsto
no RFCPP.

Secgao Il - Conselhos de turma de avaliagdo (ensino basico)

Artigo 93.° — Constituicao e funcionamento do conselho de turma

1 -0 conselho de docentes e o conselho de turma, para efeitos de avaliagdo dos alunos, sdo constituidos,
respetivamente, no 1.° ciclo, pelos professores titulares de turma e, nos 2.° e 3.° ciclos, pelos professores da turma.
2 — Compete ao conselho de turma:

a) apreciar a proposta de classificagdo apresentada por cada professor, tendo em conta as informagdes que
a suportam e a situag&o global do aluno;
b) deliberar sobre a classificagéo final a atribuir em cada disciplina.
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3 - Cabe ao diretor pedagdgico do Colégio de Gaia fixar as datas de realizagdo dos conselhos de turma, bem
como designar os secretarios responsaveis pela elaboragéo das respetivas atas.

4 - O funcionamento do conselho de docentes e do conselho de turma obedece ao previsto no Cédigo do
Procedimento Administrativo.

5 - Quando a reunido né@o se puder realizar, por falta de quérum ou por indisponibilidade de elementos de
avaliagao, deve ser convocada nova reuniao, no prazo maximo de dois dias Uteis, para a qual cada professor deve
previamente disponibilizar ao diretor pedagégico, ou a quem o substitua, os elementos de avaliagao de cada aluno.

6 — Nas situagdes previstas no nimero anterior, 0 coordenador do departamento da Educagao Inicial, no 1.°
ciclo, e o diretor de turma, nos 2.° e 3.° ciclos, ou quem os substitua, apresentam aos respetivos conselhos os
elementos de avaliagéo previamente disponibilizados.

7 - 0O parecer e as deliberagbes das reunides dos conselhos de avaliagdo devem resultar do consenso dos
professores que 0s integram.

8 — No conselho de docentes e no conselho de turma podem intervir, sem direito a voto, outros professores ou
técnicos que participem no processo de ensino e aprendizagem, bem como outros elementos cuja participag¢do o
conselho pedagdgico considere conveniente.

9 - No caso de existirem coincidéncias, ao nivel das reunides de conselho de turma, nas disciplinas de Edu-
cagéo Fisica, de Educacao, Moral e Religiosa Catélica e de Tecnologias de Informagéo e Comunicagéo:

a) devem entregar e conferir, no inicio da reunido, com o diretor de turma, as propostas de classificagéo;
b) serdo convocados pelo diretor de turma, no caso de se proceder a votagdes;
c) depois de aprovada a ata, assinardo os documentos legais;

d) devem permanecer nas instalagdes do Colégio de Gaia, enquanto as reuniées ndo estiverem concluidas.

10 — No caso de recurso a votagéo, todos os membros do conselho de docentes e do conselho de turma devem
votar mediante voto nominal, n&o sendo permitida a abstencéo.

11 — A deliberagao s6 pode ser tomada por maioria, tendo o presidente do conselho de docentes ou do conse-
lho de turma, voto de qualidade, em caso de empate.

12 - Na ata da reunido do conselho de docentes ou do conselho de turma, devem ficar registadas todas as
deliberagdes e a respetiva fundamentagéo.

Artigo 94.° — Registo de mengdes e classificagoes

1 — Em todos os anos do 1.° ciclo, as mengdes qualitativas (Muito Bom, Bom, Suficiente e Insuficiente) atribu-
idas no final de cada periodo letivo, bem como as respetivas apreciagdes descritivas, séo registadas nas fichas
de registo de avaliagao.

2 - Em todos os anos dos 2.° e 3.° ciclos, as classificagdes, numa escala de 1 a 5 (ou Muito Bom, Bom, Sufi-
ciente e Insuficiente, no caso do Apoio ao Estudo), no final de cada periodo letivo, sdo registadas em pauta e nas
fichas de registo de avaliag&o.

3 - As decisdes do professor titular de turma, no 1.° ciclo, e as deliberagdes do conselho de turma, nos 2.° e
3.° ciclos, sdo objeto de ratificacdo do diretor pedagdgico do Colégio de Gaia.

4 - O diretor pedagdgico do Colégio de Gaia deve garantir a verificagéo das pautas e da restante documenta-
¢ao relativa as reunides dos conselhos de docentes da educagao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico e dos
conselhos de turma, assegurando-se da conformidade do cumprimento das disposi¢des em vigor, competindo-lhe
desencadear os mecanismos necessarios a corre¢éo de eventuais irregularidades.

5 - As pautas, apés a ratificagéo prevista no n.° 3, do presente artigo, séo afixadas em local apropriado no
interior do Colégio de Gaia, nelas devendo constar a data da respetiva afixacéo.

72

Cofinanciado pela
Uniao Europeia

P, @i @SS gPonag

EDUCACAO, CIENCIA
EINOVACAO



RI1.02.0

Colégio de Gaia - Escola Catolica Regulamento interno

6 — O diretor pedagogico, sempre que o considere justificado, pode determinar a repeti¢éo da reunido do con-
selho de turma, informando sobre os motivos que fundamentam tal determinagao.

7 - Se, apos a repeticdo da reunido, subsistirem factos que, no entender do diretor pedagégico, impegam a
ratificacio da deliberagédo do conselho de turma, deve a situagéo ser apreciada em reunido do conselho pedago-
gico convocado para o efeito.

Artigo 95.° — Reviséo das deliberagdes do conselho de turma

1 — As decisdes relativas a avaliagdo das aprendizagens no 3.° periodo podem ser objeto de pedido de revisdo
dirigido pelo encarregado de educagao, ou pelo aluno quando maior de idade, ao diretor pedagdgico do Colégio
de Gaia, no prazo de trés dias Uteis, a contar do dia util seguinte a data de entrega das fichas de registo de
avaliagao, no 1.° ciclo, ou de afixacdo das pautas nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico.

2 — Os pedidos de revisao a que se refere 0 numero anterior séo apresentados em requerimento devidamente
fundamentado em razdes de ordem técnica, pedagdgica ou legal, dirigido ao diretor pedagdgico do Colégio de
Gaia, devendo ser acompanhado dos documentos pertinentes para a fundamentacao.

3 - Os requerimentos, recebidos depois de expirado o prazo fixado no nimero anterior, bem como 0s que néo
estiverem fundamentados, seréo liminarmente indeferidos.

4 —No caso do 1.° ciclo, o diretor pedagégico do Colégio de Gaia convoca, nos cinco dias Uteis apos a aceita-
¢ao do requerimento, uma reuniao com o professor titular de turma para apreciagéo do pedido de revisdo, podendo
confirmar ou modificar a avaliag&o inicial, elaborando um relatério pormenorizado.

5 - Na apreciagéo do pedido de revisdo a que se refere o nimero anterior, pode ser ouvido o conselho de
docentes.

6 - Nos 2.° e 3.° ciclos, o diretor pedagdgico do Colégio de Gaia convoca, nos cinco dias Uteis ap6s a aceita¢éo
do requerimento, uma reunido extraordinaria do conselho de turma, que procede a apreciagdo do pedido de revi-
sa0, podendo confirmar ou modificar a avaliag&o inicial, elaborando um relatério pormenorizado, que deve integrar
a ata da reunido.

7 - Sempre que o conselho de turma mantenha a sua deliberagéo, o processo aberto pelo pedido de reviséo
é enviado pelo diretor pedagégico do Colégio de Gaia ao conselho pedagdgico para emissdo de parecer prévio a
deciséo final, instruindo-o com os seguintes documentos:

a) requerimento do encarregado de educagao e documentos apresentados com 0 mesmo;

b) fotocopia da ata da reuni@o extraordinaria do conselho de turma;

c) fotocopias das atas das reunies do conselho de turma correspondentes a todos os momentos de avalia-
¢ao;

d) relatério do diretor de turma, onde constem os contactos havidos com o encarregado de educagéo ao longo
do ano;

e) relatorio do professor da disciplina visada no pedido de revisao justificativo da classificagéo proposta no 3.°
periodo, no qual constem todos os elementos de avaliagdo do aluno recolhidos ao longo do ano letivo;

f) ficha de avaliagdo do aluno relativa aos trés periodos letivos.

8 — Da decis&o do diretor pedagogico do Colégio de Gaia e respetiva fundamentagéo é dado conhecimento ao
encarregado de educagéo, através de carta registada com aviso de rece¢ao, no prazo maximo de 30 dias Uteis,
contados a partir da data da rececdo do pedido de revis&o.

9 - O encarregado de educagdo pode ainda, se assim o entender, no prazo de cinco dias Uteis, apés a data
de recegdo da resposta ao pedido de revis&o, interpor recurso hierarquico para o diretor-geral dos estabelecimen-
tos escolares, quando o mesmo for baseado em vicio de forma existente no processo.

10 - Da decisdo do recurso hierarquico néo cabe qualquer outra forma de impugnagéo administrativa.
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Secgao Il - Conselhos de turma de avaliagao (ensino secundario)

0O Colégio de Gaia, em matéria do funcionamento dos conselhos de turma de avaliagio no ensino secundario,
segue o previsto no RFCPP.

CAPITULO V - RECONHECIMENTO DO MERITO

Artigo 96.° — Distingao e mérito

1 — O Quadro de Exceléncia destina-se a distinguir os membros da comunidade educativa (alunos, docentes,
colaboradores e funcionarios ndo docentes), que se notabilizem no desempenho da atividade escolar ou das suas
fungdes e cujo mérito deva ser publicamente reconhecido, designadamente nos campos educativo, cientifico, cul-
tural, desportivo, profissional, social e civico.

2 - O Quadro de Exceléncia assume caracteristicas diversas em fungéo do tipo de aptiddes e atitudes que séo
reconhecidas, bem como da respetiva amplitude valorativa.

3 - A entrega dos prémios, medalhas e/ou placas de mérito, é feita numa ceriménia publica, com as pessoas
e entidades que o diretor do Colégio de Gaia entenda por bem convidar.

4 - Cabe ao diretor do Colégio de Gaia nomear uma equipa, por ele presidida, de modo a ajuda-lo a decidir, em
Ultima instancia, a quem, como e em que circunstancias atribuir a entrega de prémios, medalhas ou placas de mérito.

CAPITULO VI - REGIME DE MATRICULA

Artigo 97.° — Normas administrativas

1 — A admissao dos alunos deve ter em conta o direito e o desejo de escolha por parte dos pais/encarregados
de educagao, devendo, por isso, o Colégio de Gaia ir ao encontro dos objetivos ou metas dos proprios alunos e
acompanhamento do seu percurso escolar e social.

2 - A admisséo no ensino secundario é da responsabilidade do diretor, sob parecer do diretor pedagdgico e
das equipas de selegao, e seré feita de acordo com as normas constantes no presente regulamento e no RFCPP.

Artigo 98.° — Idade limite de admissao

1 — S&o estabelecidos os seguintes limites de idade de admiss&o:

a) Educagéo pré-escolar — idades compreendidas entre os trés anos e a idade de ingresso no ensino basico,
de acordo com a legislag&o em vigor;
b) Paraos 1.%, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico observa-se a legislagdo em vigor.

2 — Para o0 ensino secundario a idade de admissao do aluno deve ser inferior a 18 anos, com referéncia a 1 de
setembro.

Artigo 99.° — Pré-inscriges/candidaturas

As pré-inscri¢des para os varios niveis de ensino decorrem nos prazos estabelecidos, anualmente, pela dire¢éo
do Colégio de Gaia.
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Artigo 100.° — Admissao de novos alunos aos cursos do ensino secundario

O Colégio de Gaia, em matéria de admiss@o de novos alunos aos cursos do ensino secundario, segue o pre-
visto no RFCPP.

Artigo 101.° — Inscrigado/matricula

1 - As inscrigdes/matriculas estdo abertas a todas as criangas e jovens, desde que eles mesmos e 0s seus
pais/encarregados de educagéo aceitem o espirito do ideario do Colégio de Gaia, 0 seu PE e RI.
2 - Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:

a) «Inscrigcdo», 0 ato através do qual o encarregado de educacio manifesta inten¢do de que o seu educando
frequente o Colégio de Gaia, no ano letivo seguinte.

b) «Matricula», o ato através do qual o encarregado de educagao formaliza oficialmente a frequéncia do seu
educando no Colégio de Gaia.

3 - Ainscrigdo/matricula aplica-se aos novos alunos que pretendam frequentar o Colégio de Gaia e tera lugar
nas datas estabelecidas pela direcao da instituigao.

4 - As inscrigdes para os varios niveis de ensino sdo efetuadas nos servigos de secretaria do Colégio de Gaia,
em data a fixar anualmente pela dire¢&o, no horério de expediente/funcionamento.

5 - Para os alunos oriundos de outras escolas e que pretendam frequentar o Colégio de Gaia, a matricula
realiza-se na escola de origem, devendo solicitar na secretaria do Colégio, o boletim de informagéo de vaga,
devidamente preenchido, assinado e carimbado.

6 - A renovacao da matricula aplica-se a todos quantos, j& sendo alunos do Colégio de Gaia, e pretendam
prosseguir os seus estudos nesta instituicdo, a formalizem anualmente, através do preenchimento de boletins
préprios junto do professor titular de turma/diretor de turma, nas datas estabelecidas pela dire¢éo.

7 - No ato da inscrigdo/matricula, o encarregado de educagao/representante legal deve proceder ao preenchi-
mento de um impresso prdprio, bem como da declaragao de consentimento prévio do titular de dados pessoais,
que constituem parte integrante do processo do aluno, devendo fazer prova das declaracdes efetuadas, mediante
a apresentacédo e/ou entrega de copia, entre outros, dos seguintes documentos:

QO

) cartdo de cidaddo ou cédula pessoal do aluno e do encarregado de educagéo/representante legal;
) uma fotografia atualizada do aluno, tipo passe, devidamente identificada;

) boletim de vacinas ou identificagéo sobre a situagéo vacinal;
)
)

o O T

cartdo do utente dos servigos de saude ou de qualquer outro subsistema a que o aluno pertenca;
declaragao do escaldo de abono da seguranga social ou de qualquer outro subsistema a que o aluno per-
tencga;

em situagdes especiais pode ser solicitada certiddo da sentenga judicial que regule o poder paternal, sendo
da responsabilidade dos pais/encarregados de educagao/representante legal informarem o Colégio de Gaia;
g) o encarregado de educagdo/representante legal compromete-se a comunicar por escrito a(s) necessi-
dade(s) especial(ais) do seu educando, no momento da matricula, e a entregar os necessarios comprova-
tivos por parte do(s) técnico(s) ou equipa clinica que acompanha o aluno.

D

—
R

8 — A inscrigdo/matricula, em qualquer ano, s6 € considerada valida, quando o encarregado educag&o tiver
liquidado o valor de inscrig8o respetiva, possua a conta corrente regularizada e entregue, na secretaria, 0s docu-
mentos exigidos por lei.

9 - A anulagéo de inscricdo/matricula torna-se vinculativa e efetivamente valida quando:
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a) os pais/encarregados de educagéo/representante legal o declararem por escrito junto da diregéo, preen-
chendo para o efeito impresso proprio, em uso na instituicdo, e entregue na secretaria do Colégio de Gaia;

b) se detetar que as informagdes prestadas a direcdo e a secretaria sao falsas e/ou dolosas, podendo do facto
advir prejuizo para a instituigéo;

c) haja desrespeito sistematico e continuado as normas vigentes na institui¢do ou se verifique a falta sistema-
tica e injustificada de pagamentos.

Artigo 102.° — Transferéncias

1 - 0Os alunos que desejem ser transferidos para outro estabelecimento de ensino particular ou publico, da
educagao pré-escolar, ou dos ensinos béasico e secundério, devem, atempadamente, dar conhecimento a dire¢éo
do Colégio de Gaia, e entregar o boletim de informacg&o de vaga, devidamente preenchido, assinado e carimbado
da escola para onde pretendem ser transferidos e preencher os impressos de transferéncia, a fim de que os ser-
vicos de administragdo escolar possam proceder a respetiva transferéncia.

2 — N&o sera efetuada qualquer transferéncia, na educacéo pré-escolar e no ensino basico, sem estar efetuado
o0 pagamento de todos os servigos prestados por este estabelecimento de ensino, subscritos pelos pais/encarre-
gados de educacao/representante legal no ato da inscrigdo/matricula.

Artigo 103.° — Precario e emolumentos

1 - E afixada, anualmente, pela direcdo do Colégio de Gaia, a tabela de pregos a praticar no que diz respeito
a anuidade (lecionagao, inscricdo/matricula, seguro) e atividades de enriquecimento curricular (AEC) a propor,
bem como para material didatico/pedagdgico necessario e outros emolumentos previstos por lei, nos quais se
incluem a emiss&o de ficha ENES, de certificados, de declaragdes e de diplomas, bem como de outros documentos
comprovativos de situagéo escolar e/ou conclusao de estudos.

2 - A afixacéo de pregos observa todas as normas e procedimentos legais em vigor, ndo devendo dai resultar
prejuizo para nenhuma das partes.

3 - O Colégio de Gaia presta servigos obrigatorios e servigos facultativos (tabela a consultar na secretaria).

4 — Os servigos facultativos sdo aqueles cuja prestagao os pais/encarregados de educagdo podem obter tanto
dentro como fora do Colégio de Gaia, optando, livremente, pela inscricdo do seu educando.

5 — Sé&o servigos facultativos, a alimentagéo e as AEC.

6 — O Colégio de Gaia ndo aceitara a inscrigdo/matricula ao aluno que néo tenha o valor da conta corrente
totalmente liquidado.

7 -0 Colégio de Gaia ndo adiantara nem abonaréa dinheiro aos alunos.

8 — Os estragos causados pelos alunos sdo pagos pelos mesmos, individual ou coletivamente, na medida das
responsabilidades que for possivel apurar.

9 - A pedido do encarregado de educagao podem ser passadas declaragdes para fins legais, de acordo com
0s respetivos suportes documentais e em arquivo. As declaragdes de despesas tidas com educagao séo as cons-
tantes, bem cobradas, na conta corrente do aluno, durante o periodo solicitado.

Artigo 104.° - Pagamento e dividas

1 - Quanto aos pagamentos:

a) é devido ao Colégio de Gaia 0 pagamento pelos servigos prestados ao aluno de acordo com o pregario e
outras normas estabelecidas;
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b) o pagamento tera que ser feito até ao dia 15 de cada més;
c) as despesas faturadas s&o referentes ao més anterior.

2 — Quanto as dividas:

a) se a fatura néo for paga até ao ultimo dia util do més seguinte a data da mesma, aplicam-se juros de mora
a taxa legal;

b) os alunos que tenham dividas no final de cada periodo, ndo transitam para o periodo seguinte, sem que a
divida esteja liquidada.

Artigo 105.° — Apoio financeiro

1 — Contratos simples e de desenvolvimento, de apoio a familia:

c) por despacho legal, em cada ano, os encarregados de educagdo dos alunos da educacéo pré-escolar e do
ensino basico podem candidatar-se ao apoio financeiro do Estado, designado por contrato de desenvolvi-
mento (educacdo pré-escolar) e contrato simples (1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico), que se traduz em
comparticipacOes financeiras as familias conforme os seus rendimentos;

d) o processo de candidatura ao respetivo apoio financeiro é entregue na secretaria do Colégio de Gaia, no
prazo e normas afixadas anualmente;

e) o Colégio de Gaia remetera a documentagao de candidatura a entidade competente;

f) os encarregados de educacao comprometem-se a pagar todos os débitos ao Colégio de Gaia dentro dos
prazos estabelecidos, sendo-lhes creditado na sua conta o respetivo subsidio.

2 - Financiamento do Fundo Social Europeu, através de programa operacional especifico por despacho legal
destinado aos alunos que frequentam os cursos com planos proprios.
3 — Outros apoios, serdo definidos pela diregéo financeira.

CAPITULO VIl - ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
Secgao | - Normas gerais de funcionamento

Artigo 106.° — Espacgo escolar

1 —No espaco escolar do Colégio de Gaia, todos os elementos da comunidade estéo sujeitos aos seguintes
principios:

a) tratar e ser tratados com respeito e corregao;

b) conhecer as responsabilidades e as obrigacbes definidas na legislagédo em vigor e no presente regula-
mento;

c) manter as condi¢des de limpeza e de higiene em todos os locais, zelar pela conservagédo e embelezamento
de todos os espagos e contribuir para o bem-estar geral;

d) com excegéo de alunos e colaboradores, a circulagdo de pessoas no espago escolar fica restringida a area
de servigos a contactar, mediante identificagdo e encaminhamento prévio junto da portaria;

e) oacesso automovel ao recinto escolar apenas é permitido em casos excecionais, devidamente autorizados,
ou situagdes pontuais de carga e descarga;

f) qualquer tipo de propaganda ou publicidade sé podera ser afixada apés autorizagdo da dire¢&o.
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2 — No espago escolar do Colégio de Gaia néo é permitido:

a) fumar;

b) circular com bicicletas, patins, veiculos motorizados e outros considerados inconvenientes para o normal
funcionamento das atividades escolares e seguranca das pessoas;

c) jogos de fortuna e de azar;

d) uso de objetos considerados perigosos e a assungao de comportamentos e atitudes que ponham em perigo
a sua propria integridade fisica ou a de outrem;

e) fazer propaganda politico-partidaria ou outra publicidade que nao tenha caracter pedagégico ou didatico;

f) comer no interior das salas de aula e de outros espagos onde se desenvolvam atividades escolares.

Artigo 107.° — Captagao de imagem, audio e video

1 — A captacéo de imagens (fotografia, dudio e video) nas atividades do Colégio de Gaia, assim como a sua
eventual utilizagdo na divulgacao da instituigao, pressupde a autorizagao prévia por parte da diregao.

2 — N&o é permitida a utilizagdo e transporte de quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos, instrumentos
ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das atividades letivas, ou poderem
causar danos fisicos ou psicoldgicos aos alunos ou a qualquer outro membro da comunidade educativa.

3 — Aos alunos nao é permitida a utilizagdo de quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente, telemé-
veis, equipamentos, programas ou aplicagdes informéticas, nos locais onde decorram aulas ou outras atividades
formativas ou reunides de 6rgdos ou estruturas do Colégio de Gaia em que participe, exceto quando a utilizagdo de
qualquer dos meios acima referidos esteja diretamente relacionada com as atividades a desenvolver e seja expres-
samente autorizada pelo docente ou pelo responséavel pela supervisdo dos trabalhos ou atividades em curso.

4 — Aos alunos nao é permitido captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e n&o letivas,
sem autorizagado prévia dos docentes ou dos responsaveis pela superviséo dos trabalhos ou atividades em curso,
bem como, quando for o caso, de qualquer membro da comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa,
ainda que involuntariamente, ficar registada.

5 — Aos alunos n&o ¢ permitido difundir, no Colégio de Gaia ou fora dele, nomeadamente, via Internet ou atra-
vés de outros meios de comunicagdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e nao letivos, sem autori-
zac&o da diregao.

6 — Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual.

Artigo 108.° — Calendario escolar

1 - No calendério escolar configurado para o Colégio de Gaia devem constar:

a) oinicio e o fim de cada periodo letivo;
b) as semanas letivas em cada periodo;
¢) oinicio e o fim de cada interrupgéo letiva.

2 - O calendario escolar deve ser exposto/publicitado em local publico para conhecimento da comunidade
escolar e, de uma forma geral, é organizado da seguinte forma:

a) oano escolar comega em 1 de setembro e termina em 31 de agosto, observando-se o previsto por norma-
tivos legais;

b) o ano letivo divide-se em trés periodos, de acordo com a legislagao em vigor;

c) as atividades letivas s&o interrompidas de acordo com o calendario escolar definido para cada ano letivo;

d) s&o obrigatdrios os feriados nacionais, religiosos e o feriado municipal a 24 de junho;
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e) ao longo do ano letivo existem trés momentos de avaliagéo que coincidem com o final do periodo letivo;
f) aolongo do ano poderé&o existir momentos de avalia¢do intercalar, a meio dos 1.° e 2.° periodos.

Artigo 109.° — Horario de funcionamento e prolongamento

1 - O horario letivo e intervalos entre aulas para os varios niveis e ciclos de estudos sera o que consta como
«Horario letivo do Colégio de Gaia — Escola Catdlica», que sera afixado em local definido para o efeito.

2 - O prolongamento decorre no periodo anualmente definido pela dire¢éo.

3 - Durante o prolongamento decorrem AEC, apoios pedagdgicos, atividades do desporto escolar e, eventual-
mente, aulas de reposigao.

4 — O horario de funcionamento dos servigos de secretaria € afixado em local visivel.

Artigo 110.° — Inventarios

1 - E da competéncia do delegado de grupo disciplinar ou do docente/assistente educativo/entidade designado
para o efeito a obrigatoriedade de elaborar e manter atualizados os inventarios dos bens duradouros, com o apoio
dos diretores de curso e coordenadores de departamento, entre outros.

2 - A elaboragédo dos inventarios faz-se em impresso préprio, elaborado e fornecido pelo Colégio de Gaia,
onde constem, entre outros itens:

a) o numero de inventario correspondente a cada item;
b) a designagao do item;

c) as quantidades;

d) o estado de conservacéo;

e) adata de aquisi¢éo.

3 - No final de cada ano letivo, 0s docentes utilizadores das salas devem entregar ao responsavel uma lista-
gem das anomalias que julguem pertinentes, nomeadamente no que se refere a substituicdo ou reparagéo dos
equipamentos avariados.

Artigo 111.° — Material didatico

1 — O material didatico deve encontrar-se acondicionado numa sala designada para o efeito.
2 - Para a utilizagdo do material didatico & necessario preencher uma requisicao, a fornecer pelo Colégio de
Gaia, onde constem:

a) adesignagao do material a requisitar;
b) a identificacdo do requisitante;

c) adata e a hora da utilizagéo;

d) adata da requisicéo;

e) adata e a hora da devolugéo;

f) olocal de utilizagéo.

3 - A requisicdo deve ser feita, com 48 horas Uteis de antecedéncia, ao responséavel pelo material didatico,
competindo-lhe:

a) assegurar que o material requisitado esta disponivel para utilizagéo;
b) manter atualizado o inventario do material sob sua responsabilidade;
c) avaliar a necessidade de aquisi¢do de produtos necessarios para manter o bom funcionamento do material.
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4 — Compete ao requisitante do material didatico:

a) garantir e zelar pelo bom uso do material;
b) informar o responsavel das anomalias detetadas, bem como de possiveis materiais e/ou equipamentos
para reparar.

Artigo 112.° — Requisi¢do de novos materiais

1 — A requisi¢do de novos materiais é da competéncia dos diretores de curso e dos delegados de grupo disci-
plinar e ¢ efetuada através de impressos préprios a fornecer pelo Colégio de Gaia, onde constem:

a) o curso;

b) o ano e a(s) disciplina(s);

c) adescricdo do material a adquirir;

d) o valor de aquisi¢&o ou outra informag&o pertinente;
)

e) adata de requisigao.

2 - A anélise e o despacho da requisi¢do séo da competéncia do diretor financeiro e do diretor.

3 - N&o sendo autorizada a aquisi¢do, ou sendo-0 apenas em parte, deve tal facto ser comunicado ao requisi-
tante, no mais curto espaco de tempo.

4 — E da competéncia do diretor financeiro, com a autorizagéo do diretor, a aquisicdo do material requisitado,
tendo em conta a legislagao vigente.

Artigo 113.° — Perdidos e achados

1 — O Colégio de Gaia ndo se responsabiliza por objetos cuja guarda ndo lhe seja confiada.

2 - Os alunos néo devem levar para o Colégio de Gaia objetos de valor.

3 — Na educagao pré-escolar e no ensino basico, todas as pegas de roupa e outros objetos pessoais devem
estar identificados de forma clara e percetivel, com o nome do aluno e a turma.

4 — Os objetos encontrados nos espagos escolares sao recolhidos pelos assistentes educativos, que procedem
da seguinte forma:

a) se o objeto estiver claramente identificado, entregam-no ao aluno;
b) se ndo estiver identificado, ou a identificagdo néo for percetivel, guardam-no no centro de copias e papelaria;
Cc) apenas sdo entregues os objetos cuja descricdo permita a sua clara identificagao.

5 - No final de julho de cada ano, os objetos que nédo forem reclamados s&o entregues a uma instituicdo de
solidariedade social, escolhida, anualmente, pelo grupo disciplinar de Educagdo Moral e Religiosa Catdlica.

Seccao Il - Apoio ao estudo, sala de estudo e sala de espera

Artigo 114.° - Principios

1 -0 Colégio de Gaia disponibiliza, ap6s a atribuicdo de todas as fungdes prioritarias de trabalho docente,
uma bolsa de docentes, para garantir atividades de apoio pedagdgico mediante solicitagéo e/ou necessidades dos
alunos do ensino basico.
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2 - Um aluno do ensino basico que permaneca nas instalagdes do Colégio de Gaia ap6s o inicio do periodo de
apoio ao estudo, sala de estudo e sala de espera e ndo esteja inscrito em nenhuma destas atividades, é encami-
nhado para a sala de estudo, sendo obrigado a cumprir escrupulosamente o previsto nos n.’s 2 a 6, do artigo 116.°.

3 - Os alunos que frequentam os apoios descritos nos artigos seguintes encontram-se obrigados as regras
descritas ao longo do presente regulamento.

4 — Em matéria de assiduidade e pontualidade:

a) os alunos devem cumprir o dever de assiduidade e pontualidade, estando sujeitos ao controlo das mesmas
pelos docentes e assistentes educativos em registo proprio;

b) todas as faltas dadas ao apoio ao estudo devem ser justificadas pelo encarregado de educagao ao profes-
sor titular de turmal/diretor de turma;

c) o aluno néo pode faltar trés vezes consecutivas ao apoio ao estudo; verificando-se este incumprimento, ha
lugar a exclusao do aluno e comunicagéo do facto ao encarregado de educagéo;

d) aexclusdo do aluno também podera verificar-se, em caso de reincidéncia, ainda que as faltas sejam inter-
calares, por deciséo do professor titular de turma, com o conhecimento do coordenador do departamento
da Educagéo Inicial, no 1.° ciclo, e do professor da disciplina, com o conhecimento do diretor de turma, nos
2.° e 3.° ciclos do ensino basico.

5 — Em matéria de comportamento:

a) aplicam-se as regras previstas no RI;

b) o aluno podera ser imediatamente excluido, quando se verificar qualquer situacdo grave de perturbagéo,
falta de interesse, indisciplina, recusa ao trabalho, falta sistematica de material, sendo dado conhecimento
ao encarregado de educacao.

6 — Em matéria de limpeza e higiene das salas de apoio:

a) os docentes e assistentes educativos responsaveis devem garantir a organizacéo e a limpeza da sala ap6s
0 apoio;

b) situagdes anémalas relativas a limpeza e asseio das instalages devem ser, de imediato, comunicadas ao
responsavel pela area.

7 - O professor titular de turma e o diretor de turma tém um papel preponderante no funcionamento dos apoios
educativos, devendo:

a) conhecer a oferta de apoio do Colégio de Gaia;

b) ser a ponte informativa entre os docentes do conselho de turma e os pais/encarregados de educagéo,
relativamente as dificuldades e necessidades dos alunos;

c) estar atentos a assiduidade, a pontualidade e ao comportamento dos alunos que integram os apoios e,
dessas observagdes, quando pertinentes, dar conhecimento aos pais/encarregados de educacéo;

d) agilizar o processo de integracdo e saida dos apoios mediante contacto permanente com os docentes do
conselho de turma e os docentes que orientam os apoios.

Artigo 115.° — Apoio curricular

1 - O apoio curricular tem por objetivo auxiliar os alunos que, apesar do esforgo e empenho demonstrados na
sua aprendizagem, revelam, em determinadas partes ou na totalidade do curriculo, dificuldades de aprendizagem,
que se manifestam no seu rendimento escolar.
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2 - O apoio curricular incide, essencialmente, nas duas disciplinas centrais do curriculo — Portugués e Mate-
matica — e decorre, em sala propria, fora do horario letivo, em data e hora definidas no inicio do ano letivo, de
acordo com o horario dos alunos.

3 - O apoio curricular é de frequéncia facultativa e gratuita.

4 — S podem frequentar o apoio curricular, os alunos propostos pelo conselho de turma e cujo perfil corres-
ponda ao descrito no n.° 1, do presente artigo.

5 - A frequéncia no apoio curricular, apos proposta do conselho de turma, deve ser autorizada pelo encarre-
gado de educagao, por escrito, pelo meio mais expedito.

6 — A frequéncia do apoio curricular pode ser anual ou temporaria, cabendo esta decisao ao conselho de turma,
mediante proposta do docente da disciplina e/ou do docente do apoio.

7 - Os alunos que frequentam o apoio curricular estdo obrigados a cumprir o dever de assiduidade e pontuali-
dade, na medida do previsto no n.° 4 do artigo anterior.

8 — Excluem-se dos nimeros anteriores, os tempos de apoio curricular incluidos no curriculo que séo leciona-
dos no horario letivo e contam como tempos letivos de cada turma.

9 - As aulas de apoio referidas no numero anterior séo de caréater obrigatdrio e tém por objetivo reforcar e
solidificar as aprendizagens dos conceitos/contetdos lecionados em determinadas disciplinas e/ou permitir um
acompanhamento mais préximo e eficiente por parte do professor titular de turma/diretor de turma.

Artigo 116.° — Sala de estudo

1 — A sala de estudo tem por objetivo criar condi¢des propicias para os alunos poderem realizar os trabalhos
de casa e estudar as matérias lecionadas de forma auténoma e/ou com o auxilio de docente.

2 - A sala de estudo é facultativa e acarreta custos para os pais/encarregados de educacgéo, carecendo de
inscrigao.

3 - O horério da sala de estudo é definido anualmente, de acordo com os horéarios vigentes.

4 - O primeiro tempo da sala de estudo é cumprido integralmente pelos alunos, ndo podendo os pais/encarre-
gados de educacao recolher as criangas que o frequentam, antes do seu término.

5 — Excluem-se do numero anterior todas as situagbes de carater excecional, devidamente autorizadas pela
direg&o.

6 - O restante periodo de sala de estudo destina-se ao cumprimento de tarefas/trabalhos que néo ficaram
cumpridos no primeiro tempo, estudo auténomo de matérias e/ou atividades ludicas, podendo, durante este peri-
odo, 0 aluno sair assim que termine as tarefas obrigatérias ou quando o encarregado de educagéo chegar.

Artigo 117.° — Sala de espera

1 - A sala de espera é um espago proprio destinado aos alunos que aguardam a chegada dos seus pais/en-
carregados de educagao.

2 - A sala de espera, considerada como prolongamento na permanéncia do aluno na instituicdo, tem custos
para os pais/encarregados de educagéo, carecendo de inscrigao.

3 - A sala de espera tem a vigilancia de um assistente educativo, nao se destinando, especificamente, a exe-
cugéo de trabalhos de casa ou estudo.

4 — O horario da sala de espera € definido anualmente, em complementaridade com os horarios letivos vigentes.
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Secgao lll - Visitas de estudo e outras atividades curriculares

Artigo 118.° - Ambito

1 — A presente secg¢ao define as linhas orientadoras a adotar pelo Colégio de Gaia na organizagéo e realizagio
das seguintes atividades:

a) Visitas de estudo em territdrio nacional ou que impliqguem deslocagdes ao estrangeiro.

b) Programas de geminagéo.

c) IntercAdmbio escolar.

d) Representacdo do Colégio de Gaia.

e) Passeios escolares.

f) Outras atividades, designadamente seminérios, conferéncias, workshops, palestras, jornadas, exposicoes,
féruns, painéis, entre outras.

2 — As atividades referidas no numero anterior devem ser orientadas para:

a) avivéncia de experiéncias relacionadas com as competéncias, capacidades e conhecimentos a desenvol-
ver e aprofundar no &mbito da concretizagéo do curriculo, e que contribuam, de forma significativa, para a
formacgao pessoal, social e profissional dos alunos;

b) a promogéo da melhoria da qualidade do ensino e da aprendizagem assente numa abordagem multinivel,
no reforco da intervengao curricular do Colégio de Gaia e no caracter formativo da avaliagéo, de modo a
que todos os alunos consigam adquirir os conhecimentos e desenvolver as areas de competéncias, atitudes
e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria e, quando aplicavel, no perfil
profissional associado a respetiva qualificagéo do Catalogo Nacional de Qualificagbes;

c) aconcretizagdo de um exercicio efetivo de autonomia curricular, possibilitando ao Colégio de Gaia a iden-
tificagéo de opgdes curriculares eficazes, adequadas ao contexto, enquadradas no PE e noutros instrumen-
tos estruturantes do mesmo;

d) aconcegdo de um curriculo integrador, que permita o desenvolvimento de projetos que aglutinem aprendi-
zagens das diferentes disciplinas, planeados, realizados e avaliados pelo conjunto de docentes, assu-
mindo-0s como fonte de aprendizagem e de desenvolvimento de competéncias pelos alunos;

e) a assungdo da importancia da natureza transdisciplinar das aprendizagens, da mobilizagéo de literacias
diversas, de multiplas competéncias, tedricas e praticas, promovendo o conhecimento cientifico, a curiosi-
dade intelectual, o espirito critico e interventivo, a criatividade e o trabalho colaborativo;

f) a promogao da educagéo para a cidadania e do desenvolvimento pessoal, interpessoal, e de intervengao
social, ao longo de toda a escolaridade obrigatoria.

Artigo 119.° — Definigdes

1 - Para efeitos de aplicagdo do presente regulamento, entende-se por:

a) «Visita de estudoy, atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos docentes destinada
a aquisi¢do, desenvolvimento ou consolidagdo de aprendizagens, realizada fora do espago escolar, tendo
em vista alcangar as areas de competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do
CNQ.

b) «Geminagdo», cooperagéo entre duas instituicdes de ensino, nacionais ou estrangeiras, firmada através
de protocolo, a partir do reconhecimento e partilha de valores e de principios comuns, que permitem a
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realizacdo conjunta de atividades escolares e culturais tendentes a promover a melhoria das aprendiza-
gens, a solidariedade e cooperacao entre a populagao escolar, familiares e instituicoes.

c) «Intercambio escolar», atividade educativa que tem por finalidade a inser¢do de alunos e docentes na vi-
véncia letiva e escolar de outra instituicdo de ensino, nacional ou estrangeira, por um determinado periodo.

d) «Representacdo do Colégio de Gaia», meio pelo qual a instituigdo, através da participagéo individual ou
coletiva de membros da sua comunidade, comparece em atividades de &mbito desportivo, cultural ou outras
por si consideradas relevantes.

e) «Passeio escolary, atividade ludico-formativa institucionalmente planeada e a realizar fora do calendario
das atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias, atitudes e valores previstos no
Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado
a respetiva qualificagéo do CNQ.

f) «Outra atividade», atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos docentes (por exem-
plo: seminrio, simposio, conferéncia, workshop, palestra, jornadas, exposi¢éo, forum, painel), destinada a
aquisicdo, desenvolvimento ou consolidagio de aprendizagens, realizada fora do espago escolar, tendo em
vista alcangar as areas de competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos & Saida da Esco-
laridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificagdo do CNQ.

Artigo 120.° - Aplicacao

1 — As atividades, sendo devidamente integradas no processo de ensino e aprendizagem, revestem a natureza
de atividades curriculares equiparadas a atividades letivas, devendo:

a) decorrer do PE do Colégio de Gaia;

b) ser intencionalmente planificadas, com objetivos bem definidos, e enquadradas no desenvolvimento, no
reforgo e/ou complemento de contelidos programaticos das diferentes componentes de formagéo;

c) estarincluidas no PAA.

Artigo 121.° - Visitas de estudo e outras atividades

1 —No planeamento e organizacéo de visitas de estudo em territorio nacional deve observar-se o seguinte
(sem prejuizo do disposto no Procedimento da Qualidade especifico):

a) obter a autorizag¢&o prévia do diretor do Colégio de Gaia;

b) obter o consentimento expresso do encarregado de educacao;

c) respeitar as regras constantes da Lei n.° 13/2006, de 17 de abril, na sua redagao atual, que estabelece o
regime juridico do transporte coletivo de criangas e de transporte escolar;

d) garantir o cumprimento dos racios seguintes:

i. um educador ou docente por cada dez alunos da educagéo pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico;
ii. um docente por cada 15 alunos no caso dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino secundario.

2 - Sempre que o0 numero de criangas (educagdo pré-escolar) ou alunos (restantes niveis de ensino) seja,
consoante o caso, inferior a 20 ou 30, o Colégio de Gaia deve assegurar a presenca de pelo menos dois educa-
dores de infancia ou docentes.

3 — No cumprimento dos racios previstos nas subalineas i. e ii. da alinea d) do n.° 1, ou do disposto no nimero
anterior, pode o diretor proceder a substituicdo de um dos responsaveis pela visita por outro colaborador do Colé-
gio de Gaia, desde que se garanta o minimo de um docente por atividade, que deve ser, obrigatoriamente, docente
dos alunos envolvidos.
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4 — A organizacao de visitas de estudo que impliquem deslocagdes ao estrangeiro devem ser solicitadas com
30 dias uteis de antecedéncia, a contar da data prevista para o seu inicio, sendo o pedido instruido com os se-
guintes elementos:

) local/locais de destino;

) periodo da deslocagéo;

) fundamentacéo;

) acompanhantes responsaveis, tendo em conta os racios previstos nas subalineas i. e ii. da alinea d) do n.°
1 e o disposto non.° 2;

e) turma(s) e alunos envolvidos;

f) comprovativo da contratualizacdo de um seguro de assisténcia em viagem, em conformidade com o pre-

visto nos normativos em vigor;

g) registo no Portal das Comunidades, de acordo com o estipulado no artigo 127.%;

h) declaracdo de autorizagao de saida do pais, por quem exerca a responsabilidade parental legalmente cer-

tificada, no caso de alunos menores de idade, de acordo com os normativos em vigor.

o O T QO

5 - Os alunos e docentes que participam nas visitas de estudo, ou em qualquer atividade curricular com en-
quadramento pedagdgico (nos termos da alinea f) do n.° 1 do artigo 119.°), encontram-se cobertos pelo seguro
escolar.

6 — Nos termos do nimero anterior, possiveis danos causados pelos alunos no decurso das referidas ativida-
des, que néo se enquadrem no dmbito do seguro escolar, séo da responsabilidade dos respetivos encarregados
de educagéo ou dos préprios, se maiores de idade.

7 - As visitas de estudo estdo sujeitas a apresentacdo obrigatéria de um plano de atividades destinado aos
alunos que, por circunstancias excecionais, ndo podem participar na atividade e para aqueles cujos docentes nela
participam.

8 — Cabe ao aluno participar nas visitas de estudo ou nas atividades curriculares com enquadramento peda-
gbgico (nos termos da alinea f) do n.° 1 do artigo 119.°), de acordo com o dever de assiduidade.

9 - No caso de o aluno ndo poder comparecer na visita de estudo ou na atividade curricular com enquadra-
mento pedagogico (nos termos da alinea f) do n.° 1 do artigo 119.°), por razdes fundamentadas, e com o conheci-
mento do encarregado de educagéo, deve cumprir o horario previsto para o dia da visita ou atividade.

10 — No decorrer da visita de estudo ou da atividade curricular com enquadramento pedagdgico (nos termos
da alinea f) do n.° 1 do artigo 119.°), séo obrigagdes dos alunos, entre outras:

a) levar consigo o cartdo de cidadéo, o cartdo de estudante do Colégio de Gaia e 0s demais documentos
solicitados pelos docentes organizadores;

b) apresentar-se com o vestuario do Colégio de Gaia, no caso dos alunos da educagéo pré-escolar e do
ensino basico;

c) respeitar as indicagdes/ordens dos docentes acompanhantes da visita ou atividade;

d) ser pontual e respeitar o cumprimento dos horérios;

e) respeitar as normas das instituigdes a visitar e tratar com respeito e zelo todos os funcionarios das mesmas;

f) respeitar os colegas e demais intervenientes na atividade.

11 - Ap6s a chegada ao Colégio de Gaia, os docentes devem participar, imediatamente e por escrito, qualquer
incidente ocorrido durante a visita ou atividade.

Artigo 122.° — Geminagao

1 - O processo destinado a criagdo de programas de geminagéo pode resultar da iniciativa:
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a) do Colégio de Gaia, em resultado de apreciacdo do conselho pedagégico;
b) do membro do Governo responsavel pela area da educagéo ou dos respetivos servigos, no @mbito de pro-
cessos de cooperagao internacional e mediante acordo do Colégio de Gaia.

Artigo 123.° — Intercambio escolar

1 - O processo destinado a criagdo de intercambio escolar pode resultar, ou ndo, de programas de geminagao.

2 - Aos intercdmbios escolares ¢ aplicavel, com as devidas adaptagdes, o disposto no artigo 121.° do presente
regulamento, com excegao do n.° 4, no que se refere a obrigatoriedade de um dos responsaveis pela atividade ser
docente dos respetivos alunos.

3 - 0 Colégio de Gaia pode, ainda, candidatar-se a outros projetos de intercdmbio escolar que exijam aprova-
¢ao a nivel nacional e europeu, nos termos dos respetivos regulamentos.

Artigo 124.° — Representagao do Colégio de Gaia

O Colégio de Gaia é representado pelo diretor e pode proceder a sua substituicio por um dos responsaveis
da atividade docente, exceto no Programa Desporto Escolar e noutros programas de representacéo regional, na-
cional e internacional que se regem por regulamentacao propria.

Artigo 125.° — Programas europeus e internacionais

Sempre que n&o exista regulamentagédo especifica, aos diferentes programas da Unido Europeia e outros de
ambito internacional, nos dominios da educacao, formacéo, juventude e desporto que envolvam os alunos inseri-
dos na escolaridade obrigatéria, aplica-se o disposto no presente regulamento.

Artigo 126.° — Passeios escolares

1 - O Colégio de Gaia, em parceria com as associagdes de pais, autarquias e outras entidades da comunidade,
pode realizar atividades ludico-formativas fora do recinto escolar, desde que enquadradas no PE e inseridas no PAA.

2 - Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, 0 planeamento, a organizag&o e as condigdes de realizagéo
dos passeios escolares séo estabelecidos no Procedimento da Qualidade especifico.

3 - Na realizagéo das atividades a que se refere 0 n.° 1 do presente artigo deve estar salvaguardada a partici-
pacdo de acompanhantes iddneos e em nimero adequado as atividades a desenvolver, de modo a garantir a
seguranga e a integridade fisica e moral dos alunos.

Artigo 127.° — Registo no Portal das Comunidades

1 - Tendo em conta a conjuntura internacional atual e as orientagdes disponibilizadas pelo Gabinete de Emer-
géncia Consular, o registo de todas as visitas ou deslocagdes ao estrangeiro deve ser efetuado exclusivamente
através da aplicagdo «Registo Viajante, disponivel para dispositivos méveis, ou através do formulario disponivel
no Portal das Comunidades.

2 - Ainscrigdo a que se refere 0 numero anterior deve ser feita pelo Colégio de Gaia, uma unica vez, sendo
necessario fornecer os seguintes dados:

a) nome do docente responsavel;
b) n.° do cartdo de cidado, bilhete de identidade ou passaporte;
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c) paises de origem e de destino;

d) datas de partida e de regresso;

e) n.° de telemdvel do docente responsavel;

f) correio eletronico do docente responsavel;

g) n.° de pessoas no grupo;

h) n.° de emergéncia, caso seja diferente do n.° indicado na alinea e);

i) informagao adicional (tais como datas e locais de eventuais deslocagdes dentro do pais de destino ou
qualquer outra informagao relevante).

Seccao IV - Organizagao e funcionamento dos espagos

Artigo 128.° — Acesso e circulagdo no recinto escolar

1 -0 acesso as instalagdes do Colégio de Gaia é reservado e pode ser restrito sempre que a diregao assim o
entenda.

2 — Sem prejuizo do disposto ponto anterior, tém acesso ao Colégio de Gaia os colaboradores, alunos, pais/en-
carregados de educagao, visitantes e prestadores de servicos.

3 - Os membros da comunidade escolar do Colégio de Gaia devem fazer-se acompanhar sempre de um do-
cumento (cartdo de estudante/cartdo de funcionario) que permita a sua rapida identificagao.

4 - Todas as pessoas que entram no Colégio de Gaia sabem que estdo a ser filmadas por um circuito interno
de vigilancia.

5 - Os visitantes s6 podem circular nas instalagdes quando devidamente acompanhados por um funcionario.

6 — A circulagéo nos corredores de acesso as salas encontra-se restrita durante as atividades letivas e durante
0 horario de almogo.

7 - Tém acesso condicionado ao interior do Colégio de Gaia os pais/encarregados de educagéo e qualquer
outra pessoa que, por motivo justificado, tenha de aceder as instalagdes das mesmas, mediante a apresentagao
de um documento de identificagéo.

8 — Nao é permitido 0 acesso a pessoas que ndo cumpram o estipulado no nimero anterior do presente artigo
ou que, pela sua conduta anterior, se presuma que perturbardo o normal funcionamento do Colégio de Gaia.

9 - N&o é permitida, durante os periodos letivos, a entrada de quaisquer viaturas no recreio do Colégio de
Gaia, exceto para cargas e descargas que, pela sua natureza, ndo possam ser efetuadas de outro modo e noutra
altura.

10 — As entradas e saidas do Colégio de Gaia fazem-se sempre pelos portdes indicados para o efeito e com a
devida calma.

11 — Compete ao responséavel pela portaria zelar para que sejam cumpridas as determinagdes do presente
artigo.

12 - Os alunos devem permanecer no Colégio de Gaia durante o seu horario de atividades, saindo apenas
com autorizacdo escrita do encarregado de educag&o.

13 - Na educagao pré-escolar, as criangas so estdo autorizadas a sair das instalagdes com os pais/encarre-
gados de educagao, outro encarregado de educagéo estabelecido e autorizado na ficha de inscri¢do ou qualquer
outra pessoa que aqueles expressamente autorizem, de acordo com o horério estabelecido, sempre e devida-
mente acompanhadas pelo adulto responsavel.

14 — Apds o término das aulas, os alunos do ensino basico devem aguardar na sala de espera.

15 — Apds o término das atividades letivas, os alunos no devem permanecer nas instalagdes do Colégio de Gaia.

16 — Caso 0 assistente educativo tenha duvidas quanto a legitimidade da pessoa que se apresenta para levar
0 aluno da educacao pré-escolar ou do ensino basico, procedera da seguinte forma:
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a) retém o aluno;

b) procura confirmag&o, junto da secretaria, se a pessoa que se apresenta no Colégio de Gaia tem autorizagéo
para levar o aluno;

c) se a secretaria ndo tiver qualquer indicagéo, contactara o encarregado de educagéo;

d) se for impossivel contactar alguém responsavel pelo aluno, sera inibida a sua saida com o adulto que se
apresentou no Colégio de Gaia;

e) o aluno permanecera no Colégio de Gaia, acompanhado pelo assistente educativo, até que alguém res-
ponsavel o venha buscar.

17 — O aluno poderé ser entregue a uma empresa de transporte, desde que indicada pelo encarregado de
educacéo.

18 — E da responsabilidade do encarregado de educag&o transmitir 8 empresa de transporte contratada o re-
gulamento do Colégio de Gaia, em relagao a tomada e largada dos alunos.

19 — Compete ao servigo de seguranga zelar para que sejam cumpridas estas determinagdes.

Artigo 129.° — Sala multiusos

1 — O Colégio de Gaia dispbe de sala multiusos para a realiza¢do de diversos eventos: conferéncias, reunides,
workshops, acdes de formagao, acontecimentos publicos € empresariais, sessdes plenarias, especializadas ou
parcelares, e exposicoes.

2 — A sala multiusos € um espago a ser utilizado por toda a comunidade escolar, sempre que a atividade a
desenvolver o justifique, bem como por entidades externas ao Colégio de Gaia, com a devida autorizagdo da
diregéo.

3 - A utilizacdo da sala multiusos deve, obrigatoriamente, respeitar as normas de boa conservagéo das insta-
lagbes e dos equipamentos.

4 — S&o considerados como periodos de utilizagdo, o periodo destinado a realizagdo do evento, os periodos
de montagem e desmontagem de equipamentos, assim como os periodos destinados a ensaios com o equipa-
mento audiovisual ou outro.

5 - Regras de utilizagéo:

a) este espaco s6 podera funcionar com a supervisdo de um docente ou de um funcionario do Colégio de Gaia;

b) havera sempre um funcionario do Colégio de Gaia que deve proceder a abertura e ao fecho da sala mul-
tiusos, sendo da sua responsabilidade, ligar/desligar todo o equipamento requisitado previamente;

c) no decorrer da atividade letiva 0 docente responsavel ndo deve ausentar-se da sala multiusos e seré res-
ponsavel perante a diregdo do Colégio de Gaia, pelo bom uso do espago;

d) nao é permitido transportar bebidas ou comida para o interior da sala multiusos, assim como objetos que,
pela sua forma e/ou volume, possam danificar qualquer equipamento ou material instalado ou ainda por em
causa a seguranca do espago;

e) nao é permitido fumar no interior da sala multiusos;

f) n&o é permitido 0 uso de pastilhas elasticas interior da sala multiusos;

g) ndo é permitida a fixagéo direta de qualquer material nas paredes da sala multiusos;

h) nenhum equipamento podera sair da sala multiusos sem autorizagao prévia da direcao do Colégio de Gaia.

6 - A sala multiusos podera ser requisitada pelos docentes, como sala de aula, apenas em caso de extrema
necessidade e quando a sala de aula nao possua equipamento/espago equivalente a este. Para o efeito, deve ser
feita a requisi¢do da sala multiusos, junto do coordenador da equipa de Projetos e Recursos de Apoio.

88

Cofinanciado pela
Uniao Europeia

P, @i @SS gPonag

EDUCACAO, CIENCIA
EINOVACAO



RI1.02.0

Colégio de Gaia - Escola Catolica Regulamento interno

Artigo 130.° — Espacgos laboratoriais

O Colégio de Gaia, em matéria dos espacos laboratoriais, rege-se por regulamento proprio de acordo com o
Anexo IV ao presente regulamento.

Artigo 131.° — Parque de estacionamento

O Colégio de Gaia, em matéria do funcionamento do parque de estacionamento, rege-se por regulamento
préprio de acordo com o Anexo V ao presente regulamento.

Artigo 132.° — Capela

1 - A capela é, por sua natureza, um espaco sagrado, integrado numa Escola Catolica, que verdadeiramente
tem Cristo por fundamento do seu PE e cuida por oferecer a comunidade educativa um ambiente religioso e eclesial.

2 — A capela deve ser usada, exclusivamente, para a ora¢ao pessoal, oracdo comunitaria ou celebrac6es da
Palavra e dos Sacramentos.

3 — Deve estar sempre disponivel, limpa e aberta, com a presenga eucaristica de Jesus, assinalada por uma
lamparina.

4 — Na capela ndo se pode mascar pastilhas elasticas, nem comer, nem brincar, nem conversar, nem ter qual-
quer gesto considerado inadequado ao local.

Artigo 133.° — Seguro escolar

1 — O seguro escolar garante os acidentes sofridos pelas pessoas seguras durante a atividade escolar em
territério portugués sob a responsabilidade do Colégio de Gaia, em conformidade com as condigbes da apélice
em vigor.

2 - Por atividade escolar entende-se a atividade desenvolvida pelas pessoas seguras nas instalagées do Co-
légio de Gaia, durante as horas de horério escolar ou de trabalho e seus recreios e tempos livres, e fora das
instalagdes durante as realizagdes escolares ou circum-escolares promovidas pela instituicdo (aulas ao ar livre ou
visitas de estudo).

CAPITULO VIIl - DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS DO REGULAMENTO INTERNO

Artigo 134.° — Disposig6es comuns

1 -Todos os cargos/fungdes de nomeagdo ou elei¢do previstos na lei ou no presente regulamento séo de
aceitacao obrigatoria.

2 — Nos casos em que o presente regulamento nao fixe prazos especificos, todas as convocatérias devem ser
afixadas com o minimo de dois dias Uteis de antecedéncia.

Artigo 135.° — Revisao e aplicagao

1 - O presente regulamento seréa obrigatoriamente revisto no final de cada ano letivo, sendo, contudo, passivel
de revisdes antecipadas se a evolugao da legislagdo em vigor o tornar manifestamente desadequado.
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2 — Nas situagdes omissas, a diregdo é chamada a decidir, no &mbito das suas competéncias, sem prejuizo
do parecer oportuno do conselho pedagdgico.
3 - As alteraces ao Rl entram em vigor 30 dias apds o parecer do conselho pedagdgico.

Artigo 136.° — Divulgagao e aceitagdo

1 - O diretor provera a divulgagdo do RI por publicagéo total ou parcial.

2 - O Rl sera dado a conhecer ao aluno, quando inicia a frequéncia do Colégio de Gaia e sempre que o regu-
lamento seja objeto de atualizagao.

3 - Os pais/encarregados de educacdo devem, no ato da matricula, conhecer o Rl do Colégio de Gaia, acei-
tando-0 e comprometendo-se quanto ao seu cumprimento integral.
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ANEXO | - ORGANOGRAMA
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Revisor Oficial de Contas

Diretor de recursos

— Assistente espiritual

humanos

— Assessor juridico
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de comunicagao

Chefe da secretaria

— Encarregado geral

Estruturas e servigos
— administrativos e de
apoio educativo

ENTIDADE TITULAR

Coordenador pedagégico
para a Educagao Inicial

Coordenador pedagégico
para 0s 2.° e 3.° ciclos
do ensino basico

Coordenador pedagégico
para o ensino secundario

Diretor pedagégico
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Figura 1. Organograma do Colégio de Gaia
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ANEXO Il - ESTRUTURAS DO COLEGIO DE GAIA
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Figura 2. Estruturas do Colégio de Gaia
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ANEXO IIl - REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DAS INSTALAGOES DESPORTIVAS

Artigo 1.° — Principios

1 — O complexo desportivo do Colégio de Gaia € de cariz privado e pertenca da instituicao, propriedade da
Diocese do Porto.

2 - O complexo desportivo do Colégio de Gaia é composto por um variado conjunto de instalagdes desportivas
cobertas (indoor) e descobertas (outdoor).

3 - A direcdo do Colégio de Gaia atualiza a todo 0 momento, conforme a sua publicaco oficial, o cumprimento
de todo o tipo de legislagéo existente sobre as instalagbes desportivas de caracter global.

4 - A direcéo do Colégio de Gaia define toda a legislagdo especifica de algumas das instalagdes desportivas
especializadas do complexo.

5- A diregao do Colégio de Gaia define as regras, a higiene, manutencéo, seguranga e seus regimes de
controlo, licenciamento, enquadramento técnico, regras de organizagéo e funcionamento de atividades, abertura
dos parques desportivos escolares a comunidade, seguro de responsabilidade civil e outros.

6 - As instalacdes do complexo desportivo do Colégio de Gaia s&o utilizadas e disponibilizadas prioritariamente
para atividades pedagdgicas curriculares e de enriquecimento do curriculo.

7 - Quando possivel, e dentro das suas disponibilidades, as instalagdes desportivas poderéo ser utilizadas,
definidas as regras, para atividades da comunidade envolvente.

Artigo 2.° - Regras de utilizagéo das instalagées em atividades letivas

1 - Os alunos devem atender ao seguinte, para o exercicio das atividades fisicas:

a) dirigir-se aos balnearios das instalagdes definidas no horario escolar, sabendo que os toques de entrada e
saida determinar&o, respetivamente, a entrada e saida dos balnearios;

b) as aulas terminardo dez ou vinte minutos antes do toque de saida, conforme se trate de aulas de uma ou
de duas horas;

c) respeitar as indicagdes para os balnearios a utilizar fornecidas pelo docente ou pelo assistente educativo;

d) é expressamente proibido comer ou beber no espago dos balneérios;

e) durante os intervalos é proibida a permanéncia dos alunos nos balnearios;

f) evitar trazer objetos de valor para as aulas de Educagéo Fisica. A existirem, devem ser seguidos 0s se-
guintes procedimentos:

i. guarda-los no saco de valores da sua turma, confiado ao assistente educativo;

ii. odelegado de turma ou o aluno nomeado pelo docente para o efeito, deve responsabilizar-se por essa
tarefa;

iii. no final de cada aula, e depois do aluno responsavel devolver todos os valores aos colegas, deve en-
tregar o saco vazio ao assistente educativo.

g) apos, devidamente equipados, devem comparecer no local designado para a aula, cinco minutos apos o
toque de entrada;
h) ando comparéncia, no momento proprio, na aula, implica o averbamento da respetiva falta de presenca.

2 — N&o usar durante a aula relégios, pulseiras, colares, brincos, argolas, anéis e outros objetos que possam
ferir a si proprios ou aos colegas, devendo, esses objetos, ser guardados no saco dos valores.
3 - Os docentes de Educagéo Fisica, no inicio de cada ano letivo, definirédo o equipamento a utilizar por todos.
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4 — Vestir o equipamento, apenas, antes da aula e despi-lo ap6s a mesma, ndo o devendo trazer vestido de
casa, nem o usar depois da aula.

5 - Deve tomar banho seguir as aulas de Educagao Fisica, salvo em casos devidamente justificados ao do-
cente da disciplina e ao diretor de turma.

6 — Utilizar todo o material existente no ginasio s6 mediante autorizagao do docente e na presencga deste.

7 - Zelar pela conservagéo e higiene das instalagdes e material.

8 - O uso intencionalmente incorreto ou a danificagdo de materiais e ou instalagdes implica a aplicagéo de
sangdes apropriadas que poderao ir até a expulséo da aula e reparacéo de respetivos danos.

9 - Os alunos ndo podem pendurar-se nas tabelas, cestos, redes, balizas, cordas e espaldares.

10 — Ajudar a arrumar o material no final da aula, mediante a orientagéo do docente.

11 — N&o entrar na arrecadagéo de material sem a presenga e autorizagao do docente ou assistente educativo.

12 — N&o circular nos gabinetes destinados aos docentes ou aos assistentes educativos.

13 — Os alunos alheios as turmas em aula, no poderédo permanecer nos locais reservados as mesmas, sendo
a permanéncia nestes espacos € reservada a quem esteja devidamente equipado.

Artigo 3.° - Regras de cedéncia das instalagbes a comunidade

A cedéncia das instalagbes desportivas e a sua utilizagdo pela comunidade regem-se pelas seguintes normas:

1 - Os pedidos para utilizacdo regular das instalagdes desportivas devem ser apresentados a dire¢ao ou ao
responsavel pelo complexo desportivo, por escrito ou em modelo proprio, com trés dias de antecedéncia, em
relacdo a data em que se pretende utilizar as instalagdes.

2 - O pedido deve mencionar a identificagdo da entidade requerente, os dados de identificagéo dos represen-
tantes do grupolinstituicdo, a(s) modalidade(s) a praticar e os respetivos escaldes etarios, o periodo e o horéario de
utilizagao desejado.

3 - As licengas de utilizagdo implicam a aceitacdo, na integra, das respetivas condicdes.

4 - O periodo de utilizagdo das instalagbes pela comunidade é determinado pela diregdo do Colégio de Gaia
ou em quem a mesma o delegar.

5 - As reservas para utilizagdo pontual ou mensal merecerdo o pagamento de taxas correspondentes para
compensagdes de desgaste, limpeza, agua, luz, manutencdo e seguranga. As mesmas sao igualmente devidas,
ainda que ndo se concretize a situagéo, salvo se o utente comunicar o cancelamento com pelo menos 72 horas
de antecedéncia.

6 — As importancias cobradas pelas compensaces previstas para utilizagao de instalagbes desportivas séo
fixadas anualmente pela diregao do Colégio de Gaia, de acordo com a legislagdo em vigor.

7 - De todas as importancias cobradas, para compensagdes de desgastes e consumos de utilizagéo das ins-
talacdes desportivas, & sempre devido recibo.

8 — A titulo excecional, pode a diregédo do Colégio de Gaia ou ao responsavel pelas instalagdes suspender as
atividades marcadas, ainda que com prejuizo para os utentes, mediante a comunicagéo, oral ou via correio eletro-
nico, com pelo menos 72 horas de antecedéncia. Os utentes prejudicados serao, sempre que possivel, compen-
sados com novo tempo de utilizacdo, ou indemnizados, em igual valor ao correspondente aos tempos impedidos
de utilizar, com descontos na mensalidade seguinte.

9 - Os utentes séo responsaveis pelos danos causados nas instalagdes durante o periodo de utilizagéo e nos
periodos desta decorrentes.

10 — As instalagbes sé podem ser utilizadas pelas entidades que tiverem permisséo.

11 - Os utentes ndo podem utilizar as instalagdes para outro tipo de atividade ou para escaldo diferente do
que consta no pedido. Qualquer alteragéo deve obter autorizagéo prévia da dire¢do do Colégio de Gaia.
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12 — Sera revogada a licenga, sempre que se verifique que a entidade utilizadora, sendo possuidora de insta-
lagBes cobertas proprias, permita a sua utilizacdo a terceiros, no periodo em que utiliza as do Colégio de Gaia.

13 — Os utentes sé podem entrar nas instalagdes 30 minutos antes do inicio do periodo de utilizagéo das insta-
lagdes, devendo abandoné-las 20 minutos, apds o periodo de utilizagao. Esta norma néo abrange os jogos oficiais.

14 — A atividade a desenvolver pelos utentes s6 pode ter lugar quando estiver presente um responsavel da sua
entidade: docente, treinador e/ou dirigente.

15 — O ndo cumprimento destas normas implica a revogagao da licenca de utilizagdo das instalagdes.

Artigo 4.° — Piscina

1 — Como espago onde decorrem atividades letivas, a piscina do Colégio de Gaia é um espaco educativo des-
tinado aos alunos do Colégio.
2 — Normas de funcionamento:

a) ndo é permitido o acesso ao cais da piscina a pessoas com calgado vindo diretamente do exterior, sem
protegao adequada;

b) os utilizadores portadores de doencas transmissiveis, no contexto das piscinas, ndo poderdo frequenta-la;

c) ndo é permitida a entrada na agua a pessoas com pensos, curativos ou ligaduras de qualquer espécie,
feridas abertas e tatuagens temporarias;

d) néo é permitido correr no cais e zona dos balnearios, assim como realizar saltos ndo permitidos pelo do-
cente responsavel/monitor;

e) todos os utilizadores tém de utilizar fato de banho adequado, touca e chinelos (este vestuéario teré de respei-
tar as caracteristicas especificas de cada atividade e deve, obrigatoriamente, ser trocado nos balnearios);

f) todos os utilizadores teréo, obrigatoriamente, de tomar duche antes de entrar na piscina;

g) n&o é permitido o uso de cremes, maquilhagens, 6leos ou outros produtos suscetiveis de alterar a qualidade
ou caracteristicas da agua;

h) n&o é permitido o uso de joias, como fios, pulseiras, brincos, anéis, entre outros;

i) nao é permitido ingerir qualquer tipo de alimentos ou bebidas, incluindo pastilhas, na zona da piscina;

j) néo é permitido atirar para a agua ou manusear objetos suscetiveis de provocar danos nas pessoas, infra-
estruturas e equipamentos ou de alterar a qualidade da agua;

k) ndo é permitido suspender-se nas pistas ou realizar agdes suscetiveis de colocar em risco a propria inte-
gridade fisica e a dos outros utentes;

) todos os utilizadores devem contribuir para a manutengao da higiene da piscina e balnearios.

3 — Deveres do aluno:

a) aentrada dos alunos na zona dos balneérios faz-se, 0 mais rapidamente possivel, apds o toque;

b) a saida dos balnearios deve ser feita nos 20 minutos posteriores ao término da aula/atividade;

c) s6 deve entrar no cais quando o docente responsavel/monitor estiver presente, aguardando no respetivo
balneario;

d) n&o devem permanecer nas instalagdes desportivas quando néo estiverem na sua hora de aula;

e) ndo é permitido circular nos balneérios do género oposto.

4 — Deveres do docente:

a) ser o primeiro a entrar no cais da piscina e o ultimo a sair;

b) ser responsavel por ir buscar o material antes do inicio da aula e arruméa-lo, devidamente, no final da aula;

c) responsabilizar-se pelo material perdido ou danificado nas suas aulas, procurando resolver e dar solugéo
a qualquer problema que surja e comunicando, a0 mesmo tempo, a ocorréncia ao responsavel da piscina.
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ANEXO IV - REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DOS ESPACOS LABORATORIAIS

1 - Os laboratérios s&o lugares de trabalho por exceléncia e, como tal, para além dos direitos e obrigagdes de
todos os utilizadores dos espagos escolares, deve, ainda, ter-se em atencéo, de uma forma geral, que:

a) nenhum aluno deve permanecer nos laboratdrios sem a presenga de um docente;

b) néo é permitida qualquer alterag&o a disposicao de mobiliario ou equipamento nos laboratérios, sem auto-
rizagao prévia da diregéo do Colégio;

c) caso seja detetada alguma avaria antes do inicio dos trabalhos, ou durante a realizagdo dos mesmos, esta
deve ser comunicada de imediato ao docente que, por sua vez, comunicara ao responsavel pelos labora-
térios e/ou ao delegado de grupo disciplinar afeto aos mesmos;

d) no final de cada utilizag&o, os laboratorios devem ficar arrumados e limpos;

e) 0 acesso aos armarios de material ou de equipamento é restrito aos docentes, os quais devem garantir a
sua arrumagao e participar eventuais faltas ao responséavel pelos laboratérios e/ou ao delegado de grupo
disciplinar afeto aos mesmos;

f) todo o equipamento deve ser utilizado de acordo com os objetivos das disciplinas do curso, pelo que outras
utilizagbes abusivas serdo interditas;

g) fora do periodo normal de funcionamento, os espagos laboratoriais s6 poderao ser utilizados com autoriza-
¢ao prévia do diretor do Colégio de Gaia.

Seccao | - Laboratérios de Biologia, Geologia, Fisica, Quimica e Ciéncias Fisicas e Naturais

1 — Os laboratérios de Biologia, Geologia, Fisica, Quimica e Ciéncias Fisicas e Naturais tém por objetivo per-
mitir a comunidade discente a realizagéo de atividades praticas, laboratoriais e experimentais, como complemento
as atividades letivas das diversas disciplinas das formagdes cientifica e tecnoldgica do ensino secundério e de
Ciéncias Naturais e Ciéncias Fisico-Quimicas do ensino basico. Destinam-se, ainda, a dar apoio as atividades de
carater pratico e laboratorial da area curricular de Estudo do Meio do 1.° ciclo do ensino basico e a atividades do
mesmo tipo desenvolvidas na educagéo pré-escolar. Para esse fim, o Colégio de Gaia disponibiliza diversos re-
cursos materiais e espagos que devem ser usados apenas no ambito do ensino, ndo sendo autorizada a sua
utilizac&o para outros fins, nomeadamente para fins comerciais ou de mero divertimento.

2 - A utilizagdo dos laboratorios de Biologia, Geologia, Fisica, Quimica e Ciéncias Fisicas e Naturais deve
obedecer a regras criadas a pensar na sua otimizag&o e na segurancga dos seus utilizadores. O seu cumprimento
aumenta a eficiéncia e permite 0 maximo de rentabilidade, potenciando o trabalho com resultados mais positivos.
Assim sendo, a presente seccao estabelece as regras para utilizagdo adequada do equipamento, que se destina
ao uso dos docentes com alunos.

3 - A escala de utilizagéo dos laboratérios de Biologia, Geologia, Fisica, Quimica e Ciéncias Fisicas e Naturais
¢ definida no inicio de cada ano letivo, com base nos horarios letivos das varias turmas do ensino basico e dos
cursos com planos proprios.

4 - Gestdo dos laboratérios de Biologia, Geologia, Fisica, Quimica e Ciéncias Fisicas e Naturais:

a) Osresponsaveis pelos laboratérios de Biologia e de Geologia, de Fisica e de Quimica e de Ciéncias Fisicas
e Naturais sdo nomeados pelo diretor do Colégio.

b) Na auséncia dos responséveis referidos na alinea anterior, as suas fungdes séo assumidas, colaborativa-
mente, pelos delegados dos grupos disciplinares de Fisica e Quimica e de Biologia e Geologia e pelos
diretores dos cursos usufrutuarios das instalagoes.
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c) Os responsaveis pelos laboratérios de Biologia, Geologia, Fisica, Quimica e Ciéncias Fisicas e Naturais
devem assegurar o seu correto funcionamento, em articulacdo com os delegados dos grupos disciplinares
de Fisica e Quimica e de Biologia e Geologia, sendo da sua competéncia:

i. dara conhecer a presente secgao aos utilizadores das instalacoes;

ii. asupervisdo e a avaliagdo do cumprimento das regras constantes da presente secgao;

iii. a manutenc&o, a conservagao e a operacionalidade dos equipamentos e espagos;

iv. 0 apoio € a orientagdo do corpo docente;

v. a atualizagao do inventério dos laboratérios;

vi. arequisicdo atempada do material de uso corrente em falta nos laboratérios;

vii. a rececao dos pedidos de aquisi¢do de equipamento pelos docentes, bem como a solicitagéo dos res-
petivos orgamentos, para posterior decisdo da dire¢do do Colégio;

viii.assegurar a rece¢do do material requisitado, verificando se respeitam a qualidade e a quantidade soli-
citadas e contactar a entidade fornecedora, no caso de existéncia de alguma anomalia no sentido da
respetiva corregao;

iX. proceder ao armazenamento adequado dos bens.

5 - Utilizagao dos laboratérios de Biologia, Geologia, Fisica, Quimica e Ciéncias Fisicas e Naturais:

a) Os laboratérios de Biologia, de Geologia, de Fisica e de Quimica sé&o utilizados, preferencialmente, para a
lecionagdo das varias disciplinas da formagao especifica, cientifica e tecnologica dos cursos com planos
préprios.

b) O laboratorio de Ciéncias Fisicas e Naturais ¢ utilizado, preferencialmente, para a lecionagao das discipli-
nas de Ciéncias Naturais dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, e de Ciéncias Fisico-Quimicas do 3.° ciclo
do ensino basico. Destina-se ainda a dar apoio as atividades de caréater pratico e laboratorial da area curri-
cular de Estudo do Meio do 1.° ciclo do ensino basico e a atividades do mesmo tipo desenvolvidas na
educacgao pré-escolar.

c) Em situacdes devidamente justificadas, mediante a apresentagao de um projeto € em caso de disponibili-
dade, os laboratérios podem ser utilizados por outros docentes para a realiza¢do de atividades laboratoriais
relacionadas com outras areas curriculares. As atividades serdo devidamente acompanhadas pelo docente
responsavel, que deve solicitar autorizagao ao responsavel pelos laboratérios com a antecedéncia minima
de dois dias uteis.

d) Os laboratérios ndo podem ser utilizados para a realizagéo de atividades ludicas e de ocupagéo de tempos
livres, nem como salas de estudo, sem a supervisao permanente de um docente.

e) E expressamente proibido, a qualquer utilizador dos laboratrios:

i. comer ou beber nos laboratérios;
ii. correr, fazer barulho ou falar alto;
iii. utilizar materiais e equipamentos sem autorizagao prévia do docente.

f) Qualquer estrago provocado, voluntaria ou negligentemente, nos equipamentos e materiais disponiveis
sera registado. Desse modo, todos os alunos presentes nos laboratérios nesse instante séo tomados como
responsaveis, caso ndo se consiga determinar o(s) seu(s) responsavel(eis) direto(s).

g) Asinfragbes ou tentativas de infragéo, para além da responsabilidade criminal associada aos atos pratica-
dos, estéo sujeitas a um processo disciplinar por parte da diregcao do Colégio.

6 — Séo direitos do docente, enquanto utilizador destes laboratérios:

a) ser informado e/ou ter acesso as condigdes de utilizagdo dos equipamentos;
b) ter acesso aos equipamentos em bom estado;
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c) encontrar as instalagdes limpas e arrumadas;
d) apresentar sugestdes e propostas para a rentabilizagdo dos equipamentos.

7 — Séo direitos do aluno, enquanto utilizador destes laboratdrios:

a
b
c
d

utilizar as instalagdes, sempre que o docente o entenda;

dispor do material existente nas instalagdes e necessario a realizagao dos trabalhos que Ihe sao propostos;
encontrar as instalagdes limpas e arrumadas;

ter acesso a supervisdo de um docente.

—_— — —

8 — Séo deveres do docente, enquanto utilizador destes laboratorios:

a) cumprir as normas estabelecidas na presente secgao;

b) cumprir e fazer cumprir, pelos seus alunos, o disposto nesta sec¢éo e as regras de seguranca dos labora-
torios;

c) verificar as condi¢des dos laboratorios, no inicio e no fim das aulas;

d) zelar pela conservagédo e arrumagdo do material utilizado, que deve no final de cada aula ser lavado e
colocado nos respetivos armarios;

e) colocar os residuos, provenientes das atividades realizadas, em reservatério apropriado;

f) verificar, no final de cada aula, se todas as bancadas estéo limpas;

g) verificar se houve danificacdo de material e, em caso afirmativo, assinalar na ficha de registos de danos;

h) comunicar ao responsavel pelos laboratérios a falta de qualquer material/reagente necessario para a reali-
zagao das aulas laboratoriais;

i) elaborar o relatorio de registo de acidente sempre que este ocorra;

j) colaborar com o responsavel pelos laboratorios, com vista a um melhor funcionamento dos mesmos, apre-
sentando criticas e sugestdes, propondo a aquisi¢do de novo material, quando necessario, e informando-
0 de qualguer anomalia verificada;

k) comunicar ao responsavel pelos laboratérios qualquer anomalia detetada a entrada dos mesmos e a inuti-
lizagao ou dano de algo, durante a permanéncia nas instalagoes.

9 - Sao deveres do aluno, enquanto utilizador destes laboratorios:

a) cumprir as normas estabelecidas na presente secgao;

b) n&o entrar nos laboratérios, nem utilizar material e reagentes, sem o acompanhamento de um docente ou
autorizagdo prévia;

c) respeitar 0 ambiente de trabalho, ndo perturbando os outros utilizadores, seguindo as orientagdes e exe-
cutando as tarefas propostas pelo docente;

d) responsabilizar-se pelos equipamentos, sabendo que a sua utilizagdo indevida ou negligente, que resulte
na sua deterioragéo, é da responsabilidade do utilizador, que deve assumir 0 pagamento correspondente
ao arranjo;

e) usar bata nas aulas laboratoriais, como medida de protegao pessoal e do vestuario;

f) usar dculos e luvas de prote¢do, sempre que as normas de seguranga 0 exijam;

g) conhecer e cumprir o regulamento das instalagdes, bem como as regras de seguranca;

h) seguir todas as indicagdes fornecidas pelo docente;

i) utilizar o material e 0 equipamento disponivel sem o danificar;

j) deixar todo o material/equipamento devidamente limpo e arrumado no final do trabalho;

k) deixar a bancada devidamente limpa e arrumada no final do trabalho;

) n&o mexer em trabalhos previamente executados;

m) comunicar ao docente as avarias ou danos verificados no equipamento ou no material.
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10 — Perante os pressupostos anteriores, e tentando otimizar e rentabilizar o trabalho de todos os seus utiliza-
dores e a disponibilidade de equipamentos e materiais, os laboratérios de Biologia, Geologia, Fisica, Quimica e
Ciéncias Fisicas e Naturais funcionam de acordo com a organizagdo que a seguir se indica, suscetivel de poder
ser revista em cada ano letivo:

a) o periodo de funcionamento dos laboratorios corresponde ao horario letivo em vigor no Colégio;

b) cada docente é responsavel pela selegéo e preparacdo do material que necessita para a sua aula;

c) éinterdita a entrada dos alunos nos laboratorios, exceto quando acompanhados por um docente ou outro,
desde que devidamente autorizado;

d) o manuseamento dos materiais e equipamentos obedece a regras internas de higiene e seguranga;

e) o docente tem de acompanhar e orientar 0 aluno nas tarefas que esta a executar no laboratorio;

f) a utilizagdo inconveniente do equipamento ou a detegéo de algum comportamento desviante da sua boa
utilizagao, impossibilita, de imediato, 0 acesso ao mesmo;

g) perante a detecéo, no inicio ou no decurso de uma atividade, de uma anomalia ou a ocorréncia de algum
incidente que implique danos materiais, 0 docente responsavel deve entregar ao responsavel pelos labo-
ratorios uma participacao descritiva desse facto, de modo que os problemas possam ter resolugdo breve;

h) se a anomalia descrita na alinea anterior resultar do uso negligente ou indevido do equipamento por um
aluno, o seu encarregado de educagéo € informado da ocorréncia, devendo comparecer no Colégio, para
assumir a responsabilidade;

i) salvo casos excecionais, que devem ser autorizados pelo responsavel pelos laboratérios, ndo é permitida
a saida de material dos mesmos;

j) em cada laboratério, encontra-se um dossié onde o docente deve registar:

i. o material partido;

ii. os aparelhos danificados/avariados;

iii. aocorréncia de acidentes;

iv. a requisicdo de material para eventual encomenda;

v. as fichas que devem ser preenchidas e assinadas pelo respetivo docente.

k) os laboratérios apresentam equipamentos diversificados e todos os seus utilizadores devem previamente
ter conhecimento do modo de funcionamento dos mesmos, existindo, para o efeito, em cada laboratério,
um dossié, com 0 arquivo das instrugdes especificas dos equipamentos, bem como o inventario do material
existente;

) oslaboratorios possuem um dossié com informag&o especifica sobre os reagentes existentes nos mesmos,
incluindo regras de manuseamento, armazenamento e seguranca;

m) o material especifico encontra-se devidamente organizado e arrumado nos armarios que se encontram em
cada laboratdrio;

n) o material de laboratério pode ser utilizado:

i. pelos docentes dos grupos 230, 510 e 520 para as aulas ou qualquer outra atividade docente, desde
que devidamente prevista nas planificagdes da disciplina ou no PAA;

ii. pelos alunos das diversas disciplinas das formagdes cientifica e tecnoldgica do ensino secundario e de
Ciéncias Naturais e Ciéncias Fisico-Quimicas do ensino basico. Destina-se ainda as atividades de ca-
rater pratico e laboratorial da area curricular de Estudo do Meio do 1.° ciclo do ensino basico e a ativi-
dades do mesmo tipo desenvolvidas na educacédo pré-escolar, e para outras atividades, desde que
acompanhados por um docente dos grupos disciplinares referidos;
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iii. por qualquer outro docente do Colégio que, eventualmente, dele necessite como apoio a sua atividade
de docéncia, desde que essa atividade esteja devidamente prevista e que o responsavel pelos labora-
torios tenha conhecimento da mesma.

0) o material de laboratério, quando néo esta a ser utilizado, deve estar arrumado no local que lhe compete,
de acordo com o inventario;

p) cabe ao docente que esta a utilizar o laboratério garantir a arrumacéo do mesmo;

q) salvo casos excecionais, que devem ser do conhecimento do responsavel pelos laboratérios, ndo é permi-
tida a saida de material dos mesmos, exceto para uso dos docentes dos grupos disciplinares de Biologia e
Geologia e Fisica e Quimica;

r) nao é permitida a utilizacdo de material e reagentes por alunos que ndo estejam acompanhados por um
docente;

s) arequisicdo excecional de equipamentos e materiais, por parte de pessoas externas aos grupos discipli-
nares referidos na subalinea i. da alinea n), deve ser feita de acordo com as seguintes regras:

i. s6 podem ser requisitados os equipamentos e materiais que ndo estejam a ser utilizados por qualquer
docente do grupo disciplinar ou aqueles existam em quantidade suficiente;

ii. s06 podera ser cedido material que possa ser transportado com facilidade;

iii. excecionalmente, podem ser requisitados outros materiais, desde que se prove que séo indispensaveis
para a boa realizagao da atividade, e sem prejuizo das atividades letivas a realizar no ambito das disci-
plinas dos grupos disciplinares;

iv. as solicitagdes de material e/ou das instalagdes devem ser feitas com a antecedéncia minima de dois
dias Uteis, em relacdo a data pretendida, presencialmente, junto do responsavel por esse laboratério;

v. nos pedidos de reserva sera respeitada a ordem temporal pela qual foi feito o pedido;

vi. adecisao final de ceder temporariamente, ou ndo, os equipamentos e/ou os materiais solicitados cabe
ao grupo disciplinar envolvido;

vii. 0s utilizadores do equipamento e/ou dos materiais s&o 0s responsaveis pela sua utilizagao, e a assina-
tura do formulario de requisi¢do assume-se como termo de responsabilidade;

viii.qualquer dano provocado nos equipamentos e/ou nos materiais cedidos obriga a sua substitui¢do.

11 — No sentido de evitar acidentes e garantir a seguranga e a integridade dos utilizadores dos laboratérios de
Biologia, Geologia, Fisica, Quimica e Ciéncias Fisicas e Naturais, devem ser observadas as seguintes regras:

a) dadas as dimensodes dos laboratérios, a disponibilidade de material e, fundamentalmente, por razées de
seguranga e de bom funcionamento das aulas, o0 grupo ndo deve exceder os 16 alunos nos laboratérios de
Biologia, Geologia, Fisica e Quimica e os 30 alunos no laboratério de Ciéncias Fisicas e Naturais;

b) os utilizadores devem conhecer as regras de seguranga do laboratorio, devendo estas estar afixadas em
local visivel;

C) sempre que necessario, e de acordo com as preocupagdes que o trabalho a realizar o exigirem, devem ser
utilizadas mascaras, 6culos e/ou luvas de protegao;

d) nao é permitido beber e comer no laboratério;

e) abancada de trabalho deve estar sempre limpa e livre de reagentes e material desnecessario;

f) todo e qualquer derrame na bancada de trabalho e/ou no pavimento deve ser imediata e cuidadosamente
limpo;

g) nao deve ser iniciada qualquer atividade, antes da leitura do protocolo e/ou das instrugdes e do conheci-
mento dos eventuais riscos ou perigos envolvidos;

h) ap6s o manuseamento de produtos quimicos, devem lavar-se cuidadosamente as maos;

i) nao deve manusear-se equipamento elétrico com as maos molhadas;
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) nofinal da aula, o laboratério deve apresentar o0 mesmo estado de limpeza e arrumagao iniciais;

k) todos os acidentes e quebra de material, por mais pequenos que sejam, devem ser imediatamente comu-
nicados ao docente, preenchendo de seguida a folha de registo de ocorréncia;

[) os aparelhos devem ter a sua identificagdo visivel, bem como as respetivas instrugdes de funcionamento
basicas e os cuidados a ter;

m) a localizagdo da caixa de primeiros socorros, do extintor, da manta extintora e da caixa de areia tem de
estar convenientemente identificada e ser visivel;

n) qualquer desrespeito pelos deveres dos responsaveis e utilizadores € considerado causa de possiveis aci-
dentes.

12 - Disposigdes finais:

a) os casos omissos nesta secgao serdo resolvidos pelos responsaveis pelos laboratérios, apos consulta da
direcdo do Colégio;

b) a presente secgao podera ser revista a qualquer momento, por decisdo da diregao do Colégio ou por pro-
posta dos responsaveis pelos laboratorios.

Seccao Il - Laboratérios de Informatica e Multimédia

1 - Os laboratérios de Informatica e Multimédia séo utilizados, predominantemente, para a lecionag¢éo das
disciplinas dos cursos com planos préprios, cujo contetido técnico-cientifico se enquadra nas areas de Informatica
e Multimédia; porém, estes laboratdrios estéo ao servigo de toda a comunidade escolar.

2 - A utilizacio dos laboratérios de Informatica e Multimédia deve obedecer a regras criadas a pensar na sua
otimizag&o e na seguranga dos seus utilizadores. O seu cumprimento aumenta a eficiéncia e permite o méximo de
rentabilidade, potenciando o trabalho com resultados mais positivos. Assim sendo, a presente sec¢éo estabelece
as regras para utilizagdo adequada do equipamento, que se destina ao uso dos docentes com alunos.

3 - A escala de utilizagéo dos laboratérios de Informatica e Multimédia é definida no inicio de cada ano letivo,
com base nos horarios letivos das turmas dos cursos com planos préprios.

4 - Gestdo dos laboratérios de Informatica e Multimédia:

a) O responsavel pelos laboratorios de Informatica e Multimédia & nomeado pelo diretor do Colégio.

b) Na auséncia do responsavel referido na alinea anterior, as suas fungdes séo assumidas, colaborativa-
mente, pelo delegado do grupo disciplinar de Informética e pelos diretores dos cursos usufrutuarios das
instalacGes.

c) O responsavel pelos laboratérios de Informatica e Multimédia deve assegurar o seu bom funcionamento,
em articulagéo com o delegado do grupo disciplinar de Informatica, sendo da sua competéncia:

i. dara conhecer a presente secgao aos utilizadores das instalagoes;

ii. asupervisdo e a avaliagdo do cumprimento das regras constantes da presente secgéo;

iii. a manutenc&o, a conservacao e a operacionalidade dos equipamentos e espagos;

iv. 0 apoio e a orientagao do corpo docente;

v. a atualizagao do inventério dos laboratérios;

vi. ainstalagao de software;

vii. a instalagdo e configuragéo de hardware;

viii.a configuragdo e a manutencdo da rede informatica;

iX. a criagdo dos logins de acesso a rede informatica;

X. arecegdo dos pedidos de aquisi¢do de equipamento ou de software pelos docentes, bem como a soli-
citagdo dos respetivos orgamentos, para posterior decisdo da diregdo do Colégio;
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Xi.

Xii.

assegurar a recegdo do material requisitado, verificando se respeitam a qualidade e a quantidade soli-
citadas e contactar a entidade fornecedora, no caso de existéncia de alguma anomalia no sentido da
respetiva corregao;

proceder ao armazenamento adequado dos bens.

5 - Utilizag&o dos laboratérios de Informatica e Multimédia:

a) Os

laboratérios podem ser requisitados junto do seu responsavel, com a antecedéncia minima de dois dias

Uteis, devendo ser explicitados os objetivos da sua utilizagao.

b) Os

laboratérios ndo podem ser utilizados para a realiza¢do de atividades ludicas e de ocupagéo de tempos

livres, nem como salas de estudo, sem a supervisdo permanente de um docente.
c) E expressamente proibido, a qualquer utilizador dos laboratérios:

i.

i
i
iv.

Vi.

vii.

viii.

comer ou beber nos laboratérios;

correr, fazer barulho ou falar alto;

alterar as ligagdes dos cabos de rede;

remover, trocar ou manipular qualquer peca de hardware ou periférico, ndo decorrentes da sua utiliza-
¢ao normal;

ligar computadores externos nas fichas destinadas aos computadores da sala;

manusear jogos, a menos que tenham um cariz didatico e com o consentimento do docente;

criar redes, exceto quando o programa da disciplina assim o exija, dando, para o efeito, conhecimento
ao responsavel pelos laboratérios;

alterar as configuragdes dos computadores, bem como realizar quaisquer modificagdes no ambiente de
trabalho efou outras defini¢des que possam alterar o padrdo de funcionamento do equipamento, a néo
ser por orientagéo do docente;

. a utilizacdo indevida de recursos informaticos, tais como: 0 acesso néo autorizado a redes ou sistemas

informaticos, a reproducéo e divulgagéo ilegitima de programas, a intercegéo, reprodugéo ou divulgagéo
ilegitima de informagao, a adulteracdo ou sabotagem de dados, programas e sistemas.

d) Aintegridade e a seguranga dos ficheiros gravados no servidor ou computadores, ndo sao da responsabi-
lidade do Colégio, cabendo aos respetivos proprietérios o cuidado de realizarem uma cépia para si.

e) Qualquer estrago provocado, voluntaria ou negligentemente, nos equipamentos sera registado. Desse
modo, todos os alunos presentes nos laboratérios nesse instante sdo tomados como responsaveis, caso
ndo se consiga determinar o(s) seu(s) responsavel(eis) direto(s).

f) As infragdes ou tentativas de infracéo, para além da responsabilidade criminal associada aos atos pratica-
dos, estdo sujeitas a um processo disciplinar por parte da diregdo do Colégio.

6 — S&o direitos do utilizador destes laboratdrios:

a) ser

informado e/ou ter acesso as condi¢des de utilizagdo dos equipamentos;

b) ter acesso aos equipamentos em bom estado;

d) ter acesso a Internet e a outros recursos (se aplicavel);
e) utilizar os recursos disponibilizados online ou em suporte de armazenamento digital;
f) apresentar sugestdes e propostas para a rentabilizagdo dos laboratérios.

)
)
c) encontrar as instalagdes limpas e arrumadas;
)
)

7 — Séo deveres do docente, enquanto utilizador destes laboratorios:

a) verificar, antes da saida, se os alunos deixam a sala em ordem e se o quadro fica limpo;
b) acompanhar e orientar os alunos nas tarefas que estéo a executar;
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c) promover a autonomia dos alunos no processo de aprendizagem, permitindo-lhes 0 manuseamento das
fontes de informagéo e incentivando a pesquisa, a selegao e a organizacdo da informagao;

d) proporcionar aos alunos uma aprendizagem interativa e acompanha-los no desenvolvimento de produtos
diversificados;

e) promover a utilizagdo do equipamento e dos recursos existentes, de um modo conservativo e racional;

f) garantir a utilizagdo conveniente do equipamento e, se detetar algum comportamento desviante da sua boa
utilizagao, bloquear, de imediato, 0 acesso ao mesmo;

g) informar o responsavel pelos laboratérios quando, no inicio ou no decurso de uma atividade, detetar uma
anomalia ou incidente que implique danos materiais.

8 — Se a anomalia descrita na alinea g) do nimero anterior, resultar do uso negligente ou indevido do equipa-
mento por um aluno, o seu encarregado de educacéo é informado da ocorréncia, pelo diretor de turma, devendo
comparecer no Colégio, para assumir a responsabilidade.

9 — S&o deveres do aluno, enquanto utilizador destes laboratorios:

QO

cumprir as normas estabelecidas na presente secgao;

n&o permanecer nos laboratérios sem a presenca de um docente responsavel;

ocupar, sempre que possivel, 0 mesmo lugar, sendo responsavel pelo material utilizado;
responsabilizar-se pelo equipamento utilizado, sabendo que a utilizagdo indevida ou negligente que resulte
na sua deterioragéo, é da sua responsabilidade, assumindo o pagamento correspondente ao arranjo;

e) informar o docente sobre qualquer anomalia detetada;

f) respeitar o ambiente de trabalho, ndo perturbando os outros utilizadores;

g) executar as tarefas propostas pelo docente, seguindo as suas orientagoes;

h) nao alterar as configuragdes dos computadores, quer a nivel de software, quer a nivel de hardware;

i) ndo instalar software;

j) ndo manusear jogos que ndo tenham um cariz didatico;

k) nao consultar na Internet contetdos que nao sejam para fim educativos;

) n&o enviar ou receber correio eletronico, exceto no ambito de atividades escolares;

m) no final da aula, desligar o computador ou encerrar a sesséo, colocar a cadeira no lugar e deitar papéis ou
outro tipo de lixo no respetivo recipiente.

O T

)
)
)
)

o

10 - Disposicoes finais:

a) 0s casos omissos nesta secgdo seréo resolvidos pelo responsavel pelos laboratorios, apos consulta da
direcao do Colégio;

b) a presente secgdo podera ser revista a qualquer momento, por deciséo da dire¢éo do Colégio ou por pro-
posta do responsavel pelos laboratérios.

Seccao lll - Laboratérios de Automacao, Eletronica, Telecomunicacoes e Maquinagao

1 - 0Os laboratérios de Automacao, Eletrénica, Telecomunica¢des e Maquinagdo séo utilizados, exclusiva-
mente, para a lecionagao das disciplinas dos cursos com planos proprios, especialmente vocacionadas para a sua
utilizagéo.

2 - A utilizagéo dos laboratorios de Automagéo, Eletronica, Telecomunicagdes e Maquinagdo deve obedecer
a regras criadas a pensar na sua otimizagdo e na seguranga dos seus utilizadores. O seu cumprimento aumenta
a eficiéncia e permite 0 méaximo de rentabilidade, potenciando o trabalho com resultados mais positivos. Assim
sendo, a presente secgao estabelece as regras para utilizagdo adequada do equipamento, que se destina ao uso
dos docentes com alunos.
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3 - A escala de utilizagéo dos laboratorios de Automagao, Eletronica, Telecomunicagdes e Maquinagao é de-
finida no inicio de cada ano letivo, com base nos horarios letivos das turmas dos cursos com planos proprios.
4 — Gestéo dos laboratdrios de Automagao, Eletronica, Telecomunicacdes e Maquinagao:

a) O responséavel pelos laboratorios de Automac&o, Eletrénica, Telecomunicagbes e Maquinagédo € nomeado
pelo diretor do Colégio.

b) Na auséncia do responséavel referido na alinea anterior, as suas fungdes s&o assumidas, colaborativa-
mente, pelo delegado do grupo disciplinar de Eletrotecnia e Eletrénica e pelos diretores dos cursos usufru-
tuarios das instalagdes.

c) O responsavel pelos laboratérios de Automagao, Eletrénica, Telecomunicagdes e Maquinagéo deve asse-
gurar o seu bom funcionamento, em articulagcdo com o delegado do grupo disciplinar de Eletrotecnia e
Eletronica, sendo da sua competéncia:

i. dara conhecer a presente seccao aos utilizadores das instalagdes;

ii. asupervisdo e a avaliagdo do cumprimento das regras constantes da presente secgao;

iii. a manutengao, a conservagao e a operacionalidade dos equipamentos e espagos;

iv. 0 apoio e a orientagao do corpo docente;

v. a atualizagéo do inventario dos laboratérios;

vi. a identificagé@o de todos os materiais e maquinas utilizados;

vii. a rotulagem de todos os produtos quimico/biolégicos;

viii.a rececao dos pedidos de aquisicdo de equipamento pelos docentes, bem como a solicitagédo dos res-
petivos orgamentos, para posterior decisdo da direcdo do Colégio;

ix. assegurar a rece¢do do material requisitado, verificando se respeitam a qualidade e a quantidade soli-
citadas e contactar a entidade fornecedora, no caso de existéncia de alguma anomalia no sentido da
respetiva corre¢éo;

X. proceder ao armazenamento adequado dos bens.

5 — Para o bom funcionamento dos laboratérios de Automacé&o, Eletrénica, Telecomunicagdes e Maquinagao,
é importante a sua limpeza, iluminacao e arejamento.
6 — Utilizag&o dos laboratérios de Automac&o, Eletrénica, Telecomunicagbes e Maquinagéo:

a) a utilizagao de bata é obrigatoria durante as aulas praticas, por docentes e alunos;

todas as experiéncias devem ser autorizadas pelo docente;

0s alunos devem comunicar ao docente a detegéo ou a ocorréncia de qualquer anomalia;

o0 docente deve informar os alunos sobre como limpar qualquer liquido entornado (quimico ou bicldgico);

a realizagéo dos trabalhos préaticos deve ser executada com calma, método e ordem;

n&o se pode comer ou beber nos laboratérios;

n&o se pode correr ou falar alto nos laboratérios;

deve ser evitado o contacto do material aquecido com superficies frias;

o0s reagentes devem ser armazenados em armario fechado;

n&o se deve cheirar, provar ou tocar com as maos, os produtos quimicos ou bioldgicos, exceto se tal tiver

sido indicado pelo docente;

k) os rétulos dos frascos devem ser cuidadosamente verificados, antes de se proceder a utilizagdo do seu
conteldo;

) n&o aproximar chama de produtos inflamaveis.

O

o O
_— ===

o 2
= =

—
= =

7 — Relativamente ao equipamento e rede informatica aplica-se o disposto na sec¢éo Il deste regulamento.
8 — Utilizagao de aparelhos, maquinas, ferramentas e equipamentos:
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a) a utilizagdo de aparelhos, maquinas, ferramentas e equipamentos nos laboratorios, esta sujeita a leitura
prévia das instrugdes do seu manuseamento, tendo em vista a compreens&o do seu funcionamento;

b) os aparelhos, maquinas, ferramentas e equipamentos ndo devem ser molhados, nomeadamente as estu-
fas, os multimetros, as fontes de alimentag&o, os osciloscdpios, 0s geradores de sinais e a insoladora, entre
outros;

c) todos os aparelhos devem ser desligados, no fim da realizacio das experiéncias ou trabalhos praticos;

d) depois de concluidas as experiéncias ou trabalhos praticos onde tenham sido utilizados fornos ou estufas,
deve retirar-se todo o material de ensaio do seu interior.

9 — S&o deveres do docente, enquanto utilizador destes laboratorios:

a) autorizar os alunos a utilizar os equipamentos, instruindo-os sobre o seu emprego, utilizagao e finalidade;

b) atentar na conservacao dos equipamentos e das ferramentas;

c) promover a limpeza, a ordem e a conservagao das bancadas e dos equipamentos;

d) solicitar, através de requisicao dirigida ao responsavel pelos laboratérios, os materiais, as ferramentas e os
equipamentos necessarios;

e) informar os alunos sobre as regras de higiene e seguranca, e de utilizagdo dos laboratérios.

10 — S&o deveres do aluno, enquanto utilizador destes laboratdrios:

a) cumprir as normas estabelecidas na presente secgao;

b) nao permanecer nos laboratérios sem a presenca de um docente responsavel;

c) informar o docente sobre qualquer anomalia verificada nos armérios de ferramentas coletivas, nas gavetas
individuais, nas maquinas ou no equipamento a utilizar;

d) respeitar as normas de higiene e seguranca, conforme os trabalhos a executar, ndo pondo em risco a sua
integridade fisica, nem a dos colegas;

e) suspender os trabalhos, no final da aula, arrumando as ferramentas e deixando o local de trabalho e as
respetivas maquinas limpas, de forma a poderem ser utilizadas na aula seguinte;

f) abandonar a sala de aula apds o toque de saida, sempre a mando do docente, ap6s este ter verificado se
esta tudo arrumado e as maquinas desligadas.

11 — A n&o observancia das regras enunciadas no n.° 10, bem como das regras gerais de seguranga, implicam
para 0 aluno infrator a ordem de saida de aula e a respetiva participacéo ao diretor de turma, para posterior pro-
cedimento disciplinar.

12 — Sempre que equipamentos e materiais sejam danificados pelos alunos, de forma voluntaria ou pelo seu
uso indevido ou incorreto, tal implicard o pagamento dos mesmos ou da sua reparagao.

13 - Disposigdes finais:

a) os casos omissos nesta secgdo serdo resolvidos pelo responsavel pelos laboratérios, apds consulta da
direcao do Colégio;

b) a presente secgdo podera ser revista a qualquer momento, por decisé@o da dire¢do do Colégio ou por pro-
posta do responséavel pelos laboratorios.

Secgao IV - Laboratérios de Desenho e de Desenho Técnico

1 - Os laboratérios de Desenho e de Desenho Técnico séo utilizados, predominantemente, para a lecionagéo
das disciplinas dos cursos com planos préprios, cujo contetdo técnico-cientifico inclui:

a) o desenho de observagéo;
b) o desenho rigoroso, executado manualmente;
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c) o desenho assistido por computador;
d) a maquetagem de terrenos, edificios ou equipamentos urbanos.

2 - A utilizagdo dos laboratérios de Desenho e de Desenho Técnico deve obedecer a regras criadas a pensar
na sua otimizagéo e na seguranca dos seus utilizadores. O seu cumprimento aumenta a eficiéncia e permite o
maximo de rentabilidade, potenciando o trabalho com resultados mais positivos. Assim sendo, a presente secgao
estabelece as regras para utilizacdo adequada do equipamento, que se destina ao uso dos docentes com alunos.

3 - A escala de utilizacéo dos laboratérios de Desenho e de Desenho Técnico é definida no inicio de cada ano
letivo, com base nos horarios letivos das turmas dos cursos com planos préprios.

4 — Gestéo dos laboratérios de Desenho e de Desenho Técnico:

a) O responsavel pelos laboratorios de Desenho e de Desenho Técnico é nomeado pelo diretor do Colégio.

b) Na auséncia do responséavel referido na alinea anterior, as suas fungdes s&o assumidas, colaborativa-
mente, pelo delegado do grupo disciplinar de Artes e Construgao Civil e pelos diretores dos cursos usufru-
tuarios das instalacoes.

c) O responsavel pelos laboratorios de Desenho e de Desenho Técnico deve assegurar o seu bom funciona-
mento, em articulacdo com o delegado do grupo disciplinar de Artes e Construcéo Civil, sendo da sua
competéncia:

i. dara conhecer a presente secgao aos utilizadores das instalacoes;

ii. asupervisdo e avaliagdo do cumprimento das regras constantes da presente secg¢éo;

iii. a manutenc&o, a conservagao e a operacionalidade dos equipamentos e espagos;

iv. 0 apoio e a orientagdo do corpo docente;

v. a atualizagéo do inventério dos laboratorios;

vi. ainstalagdo de software;

vii. a instalagao e configuracdo de hardware;

viii.a configuragéo e a manutengéo da rede informatica;

ix. a criacdo dos logins de acesso a rede informatica;

X. arecegdo dos pedidos de aquisicdo de equipamento ou de software pelos docentes, bem como a soli-
citacdo dos respetivos orgamentos, para posterior decisao da diregdo do Colégio;

Xi. assegurar a recegao do material requisitado, verificando se respeitam a qualidade e a quantidade soli-
citadas e contactar a entidade fornecedora, no caso de existéncia de alguma anomalia no sentido da
respetiva corregao;

Xii. proceder ao armazenamento adequado dos bens;

xiii.a indicagdo de local para guardar trabalhos de dimensdes fisica apreciaveis.

5 — Utilizag&o dos laboratérios de Desenho e de Desenho Técnico:

a) Os laboratdrios podem ser requisitados junto do seu responséavel, com a antecedéncia minima de dois dias
Uteis, devendo ser explicitados os objetivos da sua utilizagao.

b) Os laboratoérios ndo podem ser utilizados para a realizagao de atividades ludicas e de ocupagéo de tempos
livres, nem como salas de estudo, sem a supervisdo permanente de um docente.

c) E expressamente proibido, a qualquer utilizador dos laboratérios:

i. colocar as mochilas ou as pastas sobre o tampo dos estiradores;
ii. comer ou beber nos laboratérios;

iii. correr, fazer barulho ou falar alto;

iv. alterar as ligagbes dos cabos de rede;
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v. remover, trocar ou manipular qualquer pega de hardware ou periférico, ndo decorrentes da sua utiliza-
¢ao normal;

vi. ligar computadores externos nas fichas destinadas aos computadores da sala;

vii. manusear jogos, a menos que tenham um cariz didatico e com o consentimento do docente;

viii. alterar as configuragdes dos computadores, bem como realizar quaisquer modificagdes no ambiente de
trabalho efou outras definicdes que possam alterar o padrdo de funcionamento do equipamento, a néo
ser por orientagéo do docente;

ix. a utilizacdo indevida de recursos informaticos, tais como: 0 acesso néo autorizado a redes ou sistemas
informaticos, a reprodugéo e divulgagéo ilegitima de programas, a intercegao, reprodugéo ou divulgagéo
ilegitima de informagao, a adulteracdo ou sabotagem de dados, programas e sistemas.

d) Os utilizadores devem proceder a limpeza regular dos estiradores e zonas envolventes, usando, para isso,
material adequado existente na sala.

e) Os trabalhos executados, ou em execucdo, devem ser guardados nos armarios da sala (quando as dimen-
sOes fisicas do(s) trabalho(s) forem apreciaveis, devem ser guardados em local a indicar pelo docente).

f) As impressdes, gravacdes e edicdo de trabalhos devem ser acompanhadas pelo docente responsavel,
utilizando critérios de moderagao e bom senso.

g) No final de cada utilizago:

i. osestiradores e as respetivas cadeiras, assim como a area envolvente, devem ficar arrumados e limpos,
com os tampos dos estiradores na horizontal;

ii. os estiradores eletrénicos devem ficar desligados, ou com a sess&o encerrada, os teclados, ratos e
tapetes arrumados; as cadeiras e a area envolvente devem ficar limpas e arrumadas;

iii. as pranchetas devem ficar limpas e arrumadas;

iv. a tina de ago inoxidavel deve ficar limpa e livre de desperdicios.

h) apés a Ultima aula do dia:

i. as janelas devem ser fechadas;
ii. as luzes apagadas.

i) Aintegridade e a seguranga dos ficheiros gravados no servidor ou computadores, ndo sao da responsabi-
lidade do Colégio, cabendo aos respetivos proprietérios o cuidado de realizarem uma cdpia para si.

i) Qualquer estrago provocado voluntaria ou negligentemente nos equipamentos sera registado. Desse modo,
todos os alunos presentes nos laboratorios nesse instante sdo tomados como responsaveis, caso nao se
consiga determinar o(s) seu(s) responsavel(eis) direto(s).

k) As infragbes ou tentativas de infragdo, para além da responsabilidade criminal associada aos atos pratica-
dos, estdo sujeitas a um processo disciplinar por parte da dire¢ao do Colégio.

6 — S&o direitos do utilizador destes laboratorios:

a) serinformado e/ou ter acesso as condigdes de utilizagdo dos equipamentos;

b) ter acesso aos equipamentos em bom estado;

c) encontrar as instalagdes limpas e arrumadas;

d) teracesso a Internet e a outros recursos (se aplicavel);

e) utilizar os recursos disponibilizados online ou em suporte de armazenamento digital;
f) apresentar sugestdes e propostas para a rentabilizagdo dos laboratérios.

7 - Sao deveres do docente, enquanto utilizador destes laboratorios:

a) verificar, antes da saida, se 0s alunos deixam a sala em ordem e se 0 quadro fica limpo;
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b) acompanhar e orientar os alunos nas tarefas que estéo a executar;

c) promover a autonomia dos alunos no processo de aprendizagem, permitindo-lhes 0 manuseamento das
fontes de informagdo e incentivando a pesquisa, a selegao e a organizacdo da informagao;

d) proporcionar aos alunos uma aprendizagem interativa e acompanha-los no desenvolvimento de produtos
diversificados;

e) promover a utilizagao do equipamento e dos recursos existentes, de um modo conservativo e racional;

f) garantir a utilizagdo conveniente do equipamento e, se detetar algum comportamento desviante da sua boa
utilizagao, bloquear, de imediato, 0 acesso ao mesmo;

g) informar o responsavel pelos laboratorios quando, no inicio ou no decurso de uma atividade, detetar uma
anomalia ou incidente que implique danos materiais.

8 — Se a anomalia descrita na alinea g) do nimero anterior, resultar do uso negligente ou indevido do equipa-
mento por um aluno, o seu encarregado de educacdo é informado da ocorréncia, pelo diretor de turma, devendo
comparecer no Colégio, para assumir a responsabilidade.

9 - Sao deveres do aluno, enquanto utilizador destes laboratdrios:

QO

) cumprir as normas estabelecidas na presente sec¢éo;
) n&do permanecer nos laboratdrios sem a presenca de um docente responsavel;

o T

ocupar, sempre que possivel, 0 mesmo lugar, sendo responsavel pelo material e equipamento utilizados;
responsabilizar-se pelo equipamento utilizado, sabendo que a utilizagdo indevida ou negligente que resulte
na sua deterioragao, é da sua responsabilidade, assumindo 0 pagamento correspondente ao arranjo;

e) informar o docente sobre qualquer anomalia detetada;

f) respeitar o ambiente de trabalho, ndo perturbando os outros utilizadores;

g) executar as tarefas propostas pelo docente, seguindo as suas orientages;

h) n&o alterar as configura¢des dos computadores, quer a nivel de software, quer a nivel de hardware;

i) ndo instalar software;

j) ndo manusear jogos que ndo tenham um cariz didatico;

k) n&o consultar na Internet contelidos que n&o sejam para fim educativos;

[) n&o enviar ou receber correio eletronico, exceto no &mbito de atividades escolares;

m) no final da aula, desligar o computador ou encerrar a sesséo, colocar a cadeira no lugar e deitar papéis ou
outro tipo de lixo no respetivo recipiente.

o

10 - Disposigdes finais:

a) os casos omissos nesta secgdo serdo resolvidos pelo responsavel pelos laboratérios, apds consulta da
dire¢éo do Colégio;

b) a presente secgao podera ser revista a qualquer momento, por decisdo da direcdo do Colégio ou por pro-
posta do responsavel pelos laboratérios.
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ANEXO V - REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO PARQUE DE ESTACIONAMENTO

1 - O servigo de portaria do parque de estacionamento é desempenhado por um seguranca e/ou por um vigilante.
2 — Acesso ao parque:

a) o acesso ao Colégio de Gaia, por via pedonal, é feito, na entrada principal, pela rua de Padua Correia;

b) aentrada e saida dos veiculos faz-se pelo parque de estacionamento (traseiras do edificio), sito na Rua do
Colégio de Gaia;

c) quando os lugares de estacionamento estiverem ocupados, o parque deve ser encerrado, com a proibi¢éo
de entrada de veiculos, sendo reaberto logo que deixe de se verificar esta circunstancia;

d) o parque pode ser encerrado por motivos de forga maior, sendo tal situagdo comunicada a comunidade
escolar, através de informacéo afixada em local publico ou comunicada pelo seguranga/vigilante;

e) é interdita a entrada no parque a qualquer tipo de atrelados, autocaravanas e veiculos que transportem
materiais perigosos.

3 - Condigdes especiais de utilizagao:

a) aprocura de lugar e a arrumagao dos veiculos é realizada pelo utente, sob sua inteira responsabilidade e
obedece a sinalizagao estabelecida no parque;

b) o veiculo, depois de estacionado, deve ficar travado e fechado;

c) os veiculos s6 podem circular no parque a uma velocidade ndo superior a 10 km/h;

d) as cargas e descargas de volumes ndo podem prejudicar os servigos normais do parque.

4 - Os utentes obrigam-se a:

a) cumprir o presente regulamento;

b) respeitar as regras de sinalizagéo, higiene e seguranga afixadas e as instru¢des emanadas do servigo de
seguranga e/ou vigiléncia do parque;

c) nao conduzir veiculos no interior do parque, sob o efeito de alcool, substancias psicotropicas ou estupefa-
cientes;

d) nao efetuar no interior do parque lavagem de veiculos, desmontagem/montagem de pegas ou lubrificagdes;

e) néo atear lume, usar magaricos ou quaisquer outros materiais e utensilios suscetiveis de causar riscos de
incéndio ou explos&o, ou guardar materiais suscetiveis de causar os mesmos efeitos;

f) os pais/encarregados de educagéo ndo devem fazer do parque de estacionamento local de espera dos
seus educandos por tempo indefinido, devendo, apenas, aceder ao parque para recolha do seu educando,
apos o fim das aulas/atividades que o aluno frequenta.

5 - Regimes de utilizagao:

a) O parque de estacionamento é composto pelos espagos de estacionamento, devidamente demarcados,
destinados:

i. prioritariamente, aos colaboradores do Colégio de Gaia, quando em servigo;

ii. aos pais/encarregados de educagéo dos alunos da educagao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico,
que poderdo estacionar o veiculo o tempo necessario para entregarem o(s) seu(s) educando(s) na res-
petiva sala de acolhimento, antes do inicio das atividades letivas; caso néo levem os alunos a sala de
acolhimento, os pais/encarregados de educacao teréo de entregar/levantar os seus filhos, nos tornique-
tes, com os cartdes validos;
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iii. aos pais/encarregados de educagéo dos alunos dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, que ndo tém
autorizacdo para sair sozinhos do Colégio, que poder&o entrar com o veiculo e permanecer, apenas, 0
tempo necessario para deixarem os alunos na entrada do Colégio; estes alunos podem passar nos
torniquetes sozinhos, desde que tenham o cartao valido; caso tal ndo acontega, os pais/encarregados
de educacdo tém de entregar os alunos junto aos torniquetes e recolhé-los no mesmo local;

iv. de uma maneira geral, aos pais/encarregados de educagao, quando necessitarem de tratar de assuntos
respeitantes aos seus educandos, sendo-lhes concedido um crédito de 30 minutos.

b) Os pais/encarregados de educagao dos alunos dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico que tém autorizagao
para sair do Colégio de Gaia ndo podem utilizar o parque de estacionamento para entregar/recolher 0s
seus educandos, sendo a entrada/saida realizadas pelo portdo da Rua de Padua Correia.

c) Nao seré permitida a entrada e o estacionamento de veiculos conduzidos pelos alunos.

d) O Colégio de Gaia pode deliberar horarios € lugares especificos, tendo em vista o funcionamento da insti-
tuicdo, designadamente em relagio aos colaboradores.

6 — O desrespeito por este regulamento pode implicar:

a) uma adverténcia escrita;

b) uma multa de valor a definir anualmente pelo diretor do Colégio de Gaia, a reverter a favor de uma Institui-
¢ao Particular de Solidariedade Social, incluida no recibo do educando;

c) asuspensdo da utilizacdo do parque de estacionamento.

7 — Horério de funcionamento: de setembro a julho, entre as 07h30 e as 20h00, de segunda-feira a sexta-feira.

8 — Responsabilidade civil: o Colégio de Gaia nao se responsabiliza por danos provocados em pessoas, vei-
culos ou roubos provocados por terceiros, alheios a vontade da institui¢do, pelo uso indevido de viaturas parque-
adas, pelo ndo cumprimento das regras estabelecidas, pela omisséo, agao negligente ou dolosa do utente.

9 - Disposicoes finais:

a) 0s casos omissos neste regulamento seréo resolvidos pela dire¢éo do Colégio de Gaia;
b) o presente regulamento podera ser revisto a qualquer momento, por deciséo da direcdo do Colégio de
Gaia.
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